dtV M Hatvan Viros Polgarmestere

JOVONK OROKSEGE

Elékészitésben kozrafkodott: Lukacs LaszI6 jegyzirodavezet

HAT/392- 12024.

Eléterjesztés
a Hatvani Gazdasagi Szolgaltat6 Kft. szabalyzataitkgovahagyasarol

Tisztelt Bizottsag!

A Hatvani Gazdasagi Szolgaltatd Kft. (cg. szdma028034320, székhely: 3000 Hatvan, Szepes
Béla utca 2.) a 693/2013. (X. 14.) szamU kep¥isestuleti hatarozat alapjan Hatvan Varos
Onkorméanyzata altal alapitott és kizarolagosan akotmanyzat tulajdonaban allé gazdasagi
tarsasag.

A Pénzugyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsadképvisad-testilet, valamint szervei
szervezeti és fikddési szabdlyzatardl szo6lé 35/2010. (XI. 26.) dankényzati rendelet 6.
mellékletének 3.29. pontja alapjan jovdhagyja aatilagos onkorményzati tulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok vediedltal elfogadott, a gazdasagi tarsasagikduésére vonatkozo
szabalyzatokat.

A tarsasag Ugyvez@e a vonatkozé jogszabdlyi éétasok alapjan felllvizsgalta a tarsaség
szabalyzatait, melyeket szikséges a bizottsagne&hggynia. A szabalyzatok azétdrjesztés
mellékleteit képezik.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy azéterjesztést sziveskedjen megtargyalni, és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisestiletének Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlsiszté
Bizottsaga a képviséltestilet, valamint szervei szervezeti égkouési szabdalyzatardl szolo
35/2010. (XI. 26.) onkormanyzati rendelet 6. mddé&nek 3.29. pontja szerinti atruhazott
hataskorében eljarva a Hatvani Gazdasagi SzolgaK#t (cg. szama: 10-09-034320, székhely:
3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) alabbi médositatialyzatait jovahagyja:

— Konyvviteli szolgaltatasra vonatkozo6 szabalyzata

-  Szamlatukor

Hatarid 6: 2024. aprilis 11. (t4jékoztatasra)
Felels: Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottefigike a Jegyi Iroda utjan

Hatvan, 2024. marcius 21.

HorvéathcRard
polgarmester

Latta: )
dr. Kovacs Eva

jegyz
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A Hatvani Gazdasagi Szolgaltaté Kft
(a tovabbiakban: Szolgaltato)
konywviteli szolgdltatasra vonatkozo

szabalyzata a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIII torvény, valamint az Europai Unio
és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedések végrehajtasarol szolé 2017. évi LII. torvényben
meghatarozott kotelezettségek korébe tartozo feladatok teljesitésére

Szervezet neve: Hatvani Gazdasagi Szolgaltato Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.
Adodszama: 24756107-2-10

Cégjegyzékszama: 10-09-034320

Képviseletre jogosult személy neve: Németh Beata

A szabdlyzat eldirasainak betartasa a szervezet minden munkavallaloja €és foglalkoztatottja
szamara kotelezo.

A szabdlyzat az alairas napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

cégszerl alairés
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10.
11.

12.
13.

OKTATASI TEMATIKA
OKTATASI NAPLO (els6)

OKTATASI NAPLO (éves)

UGYFEL ATVILAGITAST VEGZO KIJELOLT KAPCSOLATTARTO
ALKALMAZOTTAK LISTAJA, A SZOLGALTATO VEZETOJE
KOCKAZATERTEKELESI ADATLAP (az iizleti kapcsolat 1étesitésekor)
KOCKAZATERTEKELESI ADATLAP (az iizleti kapcsolat fennéllasa alatt)

AZ AUDITALT ELEKTRONIKUS HIRKOZLO ESZKOZ ES MUKODTETESENEK
MINIMUM KOVETELMENYEI, AUDITALASANAK MODJA, VALAMINT AZ
ILYEN ESZKOZ UTJAN VEGZETT UGYFEL-ATVILAGITAS VEGREHAJTASA
PMT. UGYFELNYILVANTARTAS

AZ ENSZ BT. ES AZ EUROPAI UNIO ALTAL ELRENDELT PENZUGYI-VAGYONI
KORLATOZO INTEZKEDESEK TARGYABAN ELVEGZETT SZURES
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l. Bevezetés

A. A Szabalyzat célja

A pénzmosas €s terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szold 2017.
évi LIII torvény (a tovabbiakban: Pmt.) 65. § (1) bekezdése és az Europai Unio6 és az ENSZ
Biztonsagi Tanécsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasarol
szolo 2017. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 3. § (4) bekezdése alapjan a konyvviteli
tevékenységet megbizasi vagy vallalkozési jogviszony alapjan végz0 szolgaltatok belsod
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kotelesek késziteni.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a konyvviteli szolgaltatok a Pmt.-ben, Kit.-ben meghatarozott
kotelezettségek korébe tartozo feladatok teljesitését egységes rendbe foglalja és szabalyozza. A
Szabalyzat iranymutatast ad abban, hogy a Szolgaltaté a Pmt.-ben és a Kit.-ben meghatarozott
kotelezettségeinek eleget tudjon tenni, tovabba képes legyen felismerni azon adatokat, tényeket,
koriilményeket, amelyek biincselekmények elkdvetésébol szarmazo pénznek, vagyoni jognak a
Szolgéltatd tevékenységén keresztiil torténd legalizalasat, valamint a terrorizmusnak
pénzeszkozzel vald tdmogatasat célozhatjak.

A Szabdlyzat a fentieken kiviil magaban foglalja a Szolgaltato altal elkészitendd belsd
kockazatértékelés szempontrendszerét is.

B. A Szabalyzat hatalya
a) A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szolgaltatd valamennyi vezetdjére, foglalkoztatottjara,
segitd csaladtagjara, a Pmt. hatalya ald tartozd tevékenység részfolyamatait a Szolgaltato
nevében, a Szolgaltato feliigyelete vagy a Szolgaltatd ellenérzése alatt végzo személyre (a
tovabbiakban: alvallalkozo).

b) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

A Pmt.-ben,

a Kit.-ben,

Afad-torvényben,

a Pmt., valamint a Kit. alapjan elkészitend6 bels6 szabélyzat kotelezd tartalmi elemeirdl
sz0l6 21/2017. (VIIL. 3.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet),

5. apénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakadalyozasarol szolo
jogszabalyok hatdlya ala tartoz6 egyes nem pénziigyi szolgaltatok részére a Pmit.
végrehajtasanak, valamint a Kit. szerinti szlirdrendszer kidolgozasanak és miikodtetése
minimumkovetelményeinek részletes szabalyairdl sz616 2/2021. (I1.2.) PM rendeletben

b S

foglalt kotelezettségek teljesitésének maodjara.
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C. Alapfogalmak a Szabalyzat értelmezéséhez

konywviteli tevékenység: a szamvitelrol sz616 2000. évi C. toérvényben, tovabba a kapcsolodo
korményrendeletekben eldirt kdnyvvezetési, beszamolokészitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendo feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiilondsen:

a) a szamviteli politika, a konyvviteli elszamolds, a beszamolo-készités rendszerének,
modszerének kialakitdsaval (ideértve a belsd informdacios rendszer kialakitasat is), a
szamlarend, a konyvvezetéshez, a beszamolo-készitéshez sziikséges szabalyzatok
elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, beleértve a fokonyvi
nyilvantartasok vezetését, az Osszesitd feladasok készitését, a beszamold 0Osszeallitasat, a
beszamoloban, a konyvviteli nyilvantartdsokban szerepld adatok elemzését, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levondsat is,

b) az elszdmoléasok, a beszdmoloban szerepld adatok jogszeriiségének, szabalyszerliségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal valo alatamasztottsaganak, a szamviteli alapelvek
kovetelményei megtartasanak biztositasaval a valosdgnak megfeleld belsd és kiils6 informéciok
eléallitasa, szolgaltatasa;

atipikus pénziigyi jellegii korldatozo intézkedés:

a) a belarusz helyzetre és Belarusznak az Ukrajna elleni orosz agresszioban vald részvételére
tekintettel hozott korlatozd intézkedésekrdl szolo, 2006. majus 18-1 765/2006/EK tandcsi
rendelet 1j—11. és 1u—1zb. cikkében és

b) az ukrajnai helyzetet destabilizal6 orosz intézkedések miatt hozott korlatozo intézkedésekrdl
sz610, 2014. julius 31-1 833/2014/EU tanécsi rendelet 551 és 51-5n. cikkében meghatarozott
intézkedés.

azonosito okmany: magyar allampolgéar esetében a személyazonossag igazoldsara alkalmas
hatdsagi igazolvany; kiilfoldi allampolgar esetében az Gti okmany vagy a személyazonositd
igazolvany;

auditalt elektronikus hirkozlé eszkoz: az ligyfél tavoli, elektronikus adatatviteli csatornan
torténd atvilagitasara, az ligyfél nyilatkozatainak megtételére, az ligyfél altal tett nyilatkozat
értelmezésére, biztonsagos tarolasara, a tarolt adatok visszakeresésére €s ellendrzésére alkalmas
auditalt elektronikus rendszer. Miukodtetésének minimum kovetelményeit, auditalasanak
modjat, valamint az ilyen eszkoz utjan végzett ligyfél-atvilagitas végrehajtasat a 2/2021 (1. 2)
PM rendelet hatdrozza meg;

Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsagi Tandcsanak hatdarozata: az 1956. évi 1. torvénnyel
kihirdetett Egyesiilt Nemzetek Szervezete Alapokmanyanak 25. cikkében meghatarozott, az
ENSZ BT Altal a nemzetko6zi béke €s biztonsag fenntartasa érdekében elfogadott hatarozat;

eltérésjelzés: a tényleges tulajdonosi nyilvantartdsban szereplé adatszolgaltatok, vagyis a
Szolgaltato ligyfeleinek tényleges tulajdonosaira vonatkozo, a roluk nyilvantartott valamely
adathoz kapcsolddo, és a jelzést tevd szerint olyan pontatlansagra reflektald intézményesitett
jelzés, mely alapjan mind a nyilvantarté hatdsagnak, mind az adatszolgaltatonak kotelezettsége
keletkezik.

feliigyeletet elldto szerv: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitds Pénzmosds és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet: nem jogi személy és nem természetes személy
jogalany (egyéni cég);
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kiemelt kizszereplo: az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot 14t el, vagy az ligyfél-
atvilagitasi intézkedések elvégzését megeldzoen legalabb egy éven (ennél hosszabb iddtartam
is meghatarozhaté a Szolgaltato altal) beliil fontos kozfeladatot latott el, tovabba az ilyen
személy kozeli hozzatartozdja, vagy akivel kozismerten kozeli kapcesolatban all. A Pmt. 4. § (2)
bekezdése hatarozza meg a fontos kozfeladatot ellatdé személyek korét. A Pmt. 4. § (3)
bekezdése hatarozza meg a kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdjanak fogalmat. A Pmt. 4.
§ (4) bekezdése hatdrozza meg a kiemelt kozszerepldvel kozeli kapcesolatban allo személy
fogalmat. (A Szabalyzat 2. szamu melléklet szerinti kiemelt kozszerepléi nyilatkozat
tartalmazza a Pmt. erre vonatkozo6 eldirasat.);

kijelolt vezeto (kockazatkezelésért felelos vezeto; 2024.julius 1-ig hatdlyos): az a természetes
személy, aki a Szolgéltatd vezetdje altal a Szabalyzatban meghatdrozasra keriil az alabbi
szempontok figyelembevételével:

- megfeleld ismeretekkel rendelkezik arra vonatkozoan, hogy a Szolgaltaté milyen
mértékben van kitéve a pénzmosas ¢€és a terrorizmus-finanszirozas jelentette
kockazatoknak, valamint

- megfeleld vezetdi hataskorrel rendelkezik ahhoz, hogy a kockazati kitettséget befolyasolod
dontéseket kezdeményezzen vagy hozzon.

kijelolt felelos vezetd: az iranyitdsi funkciot betoltd testiilet azon tagja, illetve iranyitasi
funkciot betolto testiilet hianyaban a szolgaltato azon felsdvezetdje, aki a szolgaltatd 65. §-ban
meghatarozott belsé szabalyzatdban keriilt kijelolésre, és aki a pénzmosas ¢és a
terrorizmusfinanszirozas megel6zésével és megakadalyozasaval kapcsolatos kovetelmények és
elvardsok szolgaltato altali végrehajtasaért felel;

megfelelési vezetd: a szervezet sajatossagaitol, kiilondsen annak méretétdl és a vezetdi szintek
szamatol fiiggben — egy vagy tobb, a belsd szabalyzatdban meghatirozott vezetd, aki az e
torvénybdl eredd kotelezettségeknek a szolgaltatd foglalkoztatottja altali végrehajtasaért
feleldsséggel tartozik.

kockazatérzékenységi megkozelités: az iizleti kapcsolat jellege €s 0sszege, valamint az ligyfél
koriilményei alapjan a Szabalyzatban a belsd kockazatértékelés alapjan rogzitett, a pénzmosas
¢s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésére és megakadalyozasara irdnyulo eljaras;

kockazati szint: tartos lizleti kapcsolatok vonatkozdsaban az a besorolas, amely
meghatdrozza, hogy az ligyfél vonatkozasaban milyen terjedelmi tigyfél-atvilagitasi
intézkedéseket sziikséges elvégezni;

kiilso ellendrzési funkcio: a belso eljarasrendnek a Szolgaltatotol fiiggetlen fél altal elvégzett
vizsgélata annak megallapitasara, hogy a belsd eljarasrend alapjdn a Szolgaltatd képes az e
torvényben, valamint az annak felhatalmazasan alapul6 jogszabalyban foglalt kotelezettségek
teljesitésére;

megerdsitett eljards: az iigyfélben, az ligyfél tevékenységében, mitkddési koriilményeiben vagy
a foldrajzi kitettségében rejld kockazat kezelésére szolgald kockézat alapt intézkedések
egylittesét magaba foglal6 fokozott monitoring tevékenység;

monitoring tevékenység: az lizleti kapcsolatban 1€v6 ligyfél folyamatos figyelemmel kisérése;

nemzeti kockdzatértékelés: az a nemzeti szintli értékelés, amely alkalmas a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa kockazatainak feltarasara, értékelésére, értelmezésére, azok
folyamatos feliilvizsgalatara, valamint a nemzeti kockazatkezelési eljarasok meghatdrozasara;
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Offshore orszag:

a.) adozdsi szempontbol nem egyiittmiikodd orszdgok és teriiletek, amelyeknek az Eurdpai Unid
Tanécsa altal kozzétett jegyzekében foglalt listaja az alabbi hivatkozason érhetd el:
https://www.consilium.europa.eu/hu/policies/eu-list-of-non-cooperative-jurisdictions/#countries

b.) alacsony adokulcsu dllam: a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény 3.
§ 5. pontja alapjan: az az allam, amelyben torvény nem ir eld a tarsasagi adonak megfeleld
adokotelezettséget vagy az eldirt adomérték kevesebb, mint 9 szézalék, kivéve, ha az allammal
Magyarorszag egyezményt kotott a kettds addztatas elkeriilésére a jovedelem- és a vagyonadok
teriiletén (jelenleg: Bahamak, Barbados, Bermuda, Kajman-szigetek, Man-szigetek,
Mikronézia, Vanuatu)

pénzeszkoz forrasanak igazoldsa: az tligyletben szerepld pénzeszkozok torvényes forrdsat
megerdsitd adat, vagy azt igazold dokumentum, igy kiilondsen az 6roklésbol, kartéritésbol,
polgari jogi jogviszonyokbol szarmazd szerzédés, vagy egyéb hivatalos dokumentum a
kapcsolodo jogosultsdgok nevesitésével, munkaviszonybdl szarmazd bérjovedelem-igazolas,
kiilszolgalatért kapott jovedelemigazolds, egyéb jovedelemigazolas, arfolyamnyereséghez,
nyereményhez, osztalékhoz kapcsolddo igazold dokumentum;

pénzmosds: a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.) 399—
400. §-aban meghatarozott elkdvetési magatartasok;

péncziigyi informdcios egységként miitkodo hatosdg: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti
Iranyitas Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

péncziigyi és vagyoni korldatozo intézkedés foganatositasaért felelos szerv: Nemzeti Ado- és
Vamhivatal Kézponti Iranyitds Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozés Elleni Iroda;

pénziigyi és vagyoni korldatozo intézkedés:

- apénzeszkdzok és gazdasagi eréforrasok unios jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat altal
elrendelt befagyasztasa,

- a pénzeszkdz vagy gazdasagi erdforras rendelkezésre bocsatdsanak unids jogi aktusban,
illetve ENSZ BT hatarozatban rogzitett tilalma; valamint

- unios jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozatban meghatarozott esetekben elrendelt
pénziigyi tranzakciokat (pénzeszkozok atutalasat) érinté tilalom, illetve korlatozas,
valamint a kapcsolodo engedélyezési eljaras;

penziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés alanya: a pénziigyi és vagyoni korlatozo
intézkedést elrendeld unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatdrozat hatdlya ald tartozo
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, illetve az a
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, amely
pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedést elrendeld unids jogi aktus, illetve ENSZ BT
hatarozat hatalya ala tartozo szervezet tagja;

proliferdcio-finanszirozds: unios jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozatdban rogzitett
tomegpusztitd fegyverek elterjedésének pénziigyi tamogatasa;

stratégiai hianyossdagokkal rendelkezo, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszdag: az EU
2015/849 eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelvnek a stratégiai hianyossagokkal rendelkezd,
kiemelt kockazatot jelentd6 harmadik orszagok megallapitdsa tekintetében torténd
kiegészitésérdl szold, 2016. jalius 14-1 (EU) 2016/1675 bizottsagi felhatalmazason alapuld
rendeletben meghatarozott orszagok;
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A stratégiai hianyossagokkal rendelkezo, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszagok
aktualis, illetve korabbi idészakokra vonatkozé listaja a kovetkezo hivatkozason érheté
el:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/T XT/?uri=CELEX%3A02016R1675-
20220313&0id=1654077645736

személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvany: érvényes személyazonositd
igazolvany, utlevél, valamint kartya formatumu vezetdi engedély;

személyazonossdg igazolo ellendrzése: az ligyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a  képviseld személyazonossaganak és a  tényleges tulajdonos(ok)
személyazonossaganak Szabalyzatban leirtak szerinti ellendrzése;

szolgaltato vezetdje: az a természetes személy, aki a jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet szolgaltatd képviseletére, nevében dontési jogkor gyakorlasara, vagy
az ezen szolgaltaton beliili irdnyitési jogkor gyakorlasara jogosult;

tartos iizleti egység:

a) a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.
torvény szerinti telephely, tovabba minden egyéb olyan tartés, Onallosult iizleti (lizemi)
letelepedéssel jaro hely, amely a szolgaltatod székhelyétdl eltérd helyen talalhato,

b) a kiilfoldi székhelyt szolgaltatd, ha az a hatdron atnytlo szolgaltatasat egy jogilag kiilonallo
szervezet, kozvetitd igénybevételével nytjtja;

kijelolt vezetd: az a természetes személy, aki a Szolgaltatd vezetdje altal a Szabalyzatban
meghatarozasra keriil az alabbi szempontok figyelembevételével:

- megfeleld ismeretekkel rendelkezik arra vonatkozéan, hogy a Szolgéltatd milyen
mértékben van kitéve a pénzmosds és a terrorizmus-finanszirozas jelentette
kockazatoknak, valamint

- megfeleld vezetdi hataskorrel rendelkezik ahhoz, hogy a kockézati kitettséget befolyasolo
dontéseket kezdeményezzen vagy hozzon, és

- a Pmt.-bdl és a Kit.-bdl eredd kotelezettségeknek a Szolgéltatd foglalkoztatottja(i) altali
végrehajtasért feleldsséggel tartozik;

terrorizmus finanszgirozdsa: az 1978. évi IV. torvény 261. § (1) és (2) bekezdése szerinti
biincselekmény elkovetéséhez sziikséges anyagi eszkoz szolgaltatdsa vagy gytijtése, illetve a
Btk. 318. §-aban meghatarozott elkovetési magatartasok;

tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetben kdzvetleniil vagy - a Polgéri Torvénykonyvrdl szo16 torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott modon - kdzvetve a szavazati jogok vagy a
tulajdoni hanyad legalabb huszonot szdzalékaval rendelkezik, vagy egyéb modon tényleges
iranyitast, ellendrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem
a szabalyozott piacon jegyzett tarsasag, amelyre a kozosségi jogi szabalyozassal vagy azzal
egyenértékli nemzetkozi eldirdsokkal Osszhangban 1évé kozzétételi kovetelmények
vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatarozott - meghatarozo befolyassal
rendelkezik,


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A02016R1675-20220313&qid=1654077645736
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A02016R1675-20220313&qid=1654077645736
https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2006-5-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2006-5-00-00
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C) az a természetes személy, akinek megbizasabdl valamely iigyletet végrehajtanak, vagy aki
egy¢b modon tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorol a természetes személy ligyfél
tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

da) aki az alapitvany vagyona legalabb huszondt szédzalékanak a kedvezményezettje, ha a
leend6 kedvezményezetteket mar meghataroztak,

db) akinek érdekében az alapitvanyt 1étrehoztak, illetve miikodtetik, ha a
kedvezményezetteket még nem hataroztak meg,

dc) aki tagja az alapitvany kezelé szervének, vagy meghatarozo befolyast gyakorol az
alapitvany vagyondnak legalabb huszonoét szdzaléka felett, vagy

dd) a da)-dc) alpontban meghatarozott természetes személy hianyaban aki az alapitvany
képviseletében eljar,

e) bizalmi vagyonkezelési szerz6dés esetében az alabbi személyek:

ea) a vagyonrendel6(k); nem természetes személy vagyonrendeld esetén annak a) vagy b)
pont szerinti tényleges tulajdonosa,

eb) a vagyonkezel6(k); nem természetes személy vagyonkezel$ esetén annak a) vagy b)
pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ec) a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja; nem természetes személy
kedvezményezett esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ed) az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb mdodon ellendrzést, iranyitast
gyakorol, valamint

ee) adott esetben a vagyonkezelést ellendrzé személy(ek); nem természetes személy
vagyonkezelést ellendrzé személy esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges
tulajdonosa, tovabba

f) az a) és b) pontban meghatarozott természetes személy hianyaban a jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezetd tisztségviseldje;

tényleges tulajdonosi nyilvantartds: a pénziigyi €s egyéb szolgaltatok azonositasi feladatdhoz
kapcsolodo adatszolgaltatasi hattér megteremtésérdl és miikodtetésérdl szold 2021. évi XLIII.
torvény (a tovabbiakban: Afad-torvény) 3. § 14. pontjaban meghatarozott tényleges tulajdonosi
nyilvantartas (a Szolgaltato részére 2022. februar 1-jétdl tartalmaz kotelezettségeket);

tobbségi dllami tulajdonu vdllalat: teljes mértekben allami vagy helyi Onkormanyzati
tulajdonban 4ll6 vallalat, tobbségi allami tulajdonban all6 vallalat, valamint a helyi
onkorményzat tobbségi tulajdonaban allo vallalat;

iigyfél: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, illetve amely a Szolgéltatdval tlizleti kapcsolatot 1étesit;

iigyfél-atvilagitas: az iizleti kapcsolat 1étesitésekor, illetve ha a kordbban rogzitett ligyfél-
azonosité adatok valodisdgaval, vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség meriil fel, a
Szabalyzat III. fejezetében meghatarozott ligyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése. Az
tigyfél, annak meghatalmazottja, a Szolgéltatonal eljaré rendelkezésre jogosult, tovabba a
Szolgéltatonal eljar6 képviseld, az ligyfél tényleges tulajdonosai Pmt.-ben meghatarozott
azonositdsa (az adatok visszakereshetd modon torténd rogzitése), az iigyfél kockazati
besorolésa, a személyazonossag igazold ellendrzése, az lizleti kapcsolat céljanak és jellegének
megismerése, folyamatos figyelemmel kisérése;
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iigylet: az iizleti kapcsolat sordn a Szolgaltatd szakmai tevékenységi korébe tartozd Pmit.
hatalya ala tartozé szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddo miivelet (gazdasagi esemény);

iizleti kapcsolat: az ligyfél és a Szolgaltatd kozott a Szolgaltatd szakmai tevékenységi korébe
tartozo szolgaltatas igénybevételére vonatkozo szerzddéssel 1étrejott tartds jogviszony

vagyon forrdsinak igazoldsa: az iigyfél harommilli6 forintot meghaladd értékii vagyoni
eszkozeinek — beleértve a materidlis vagy immateridlis javakat — forrdsat bemutato
tigyfélnyilatkozat (Szabalyzat 3. szamt melléklete);

virtudalis fizetoeszkoz: digitalis értékmegjelenités, amelyet nem kozponti bank vagy
kozigazgatasi szerv bocsat ki, illetve garantal; nem rendelkezik torvényes fizetéeszkoz jogi
statuszaval; elektronikusan tarolhatd, csereértékként elfogadott, igy kiillonosen elektronikusan
atadhato, illetve elektronikus kereskedésre alkalmas.

Il. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetendé
cselekménybdl val6 szarmazasara utalé adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veend6 szempontok (tipologia):

Az aldbbiakban részletezett indikatorok nem teljeskorii felsoroldsat tartalmazzak azoknak a
konyvviteli szolgaltatds nyujtasa soran leggyakrabban eléforduld szokatlan koriilményeknek,
tigyleteknek, amelyek az tigyfelei miikodésével kapcsolatosan bejelentési kotelezettséget
keletkeztethetnek a Szolgaltatdé szamara. A Szolgaltatd részér6l nem varhato el a pénzmosas
vagy a terrorizmus finanszirozasa blincselekmények térvényi tényalldsanak elemzése, illetve a
tényallasi elemek felismerése, ugyanakkor a szolgaltatas nytjtasahoz elengedhetetlen szakmai
ismeret és koriiltekintés mellett fel kell ismernie azokat a szokatlan tigyleteket, amelyeknek
nyilvanval6an nincs vagy nem jogszerl a célja.

A. Az iizleti kapcsolat létesitésekor

1) az tuigyfél szervezet tevékenységi korére vonatkozoan a szervezet képviseletében eljard
személy hamis, félrevezetd informéciot ad, vagy nincs kell6képpen tisztaban az altala
képviselt szervezet mitkodési koriilményeivel, és nem hajland6 tovabbi informaciokat
szolgaltatni a tevékenységérol;

2) az lugyfél magardl hamis informaciot, adatot szolgaltat;

3) azigyfél megtagadja az tigyfél-atvilagitashoz sziikséges informaciok megadasat, miutan
tajekoztattak arrdl, hogy tigyfél-atvilagitasnak kell alavetnie magat;

4) azugyfél-atvilagitas soran kotelezéen rogzitendd adatok teljeskoriien nem szerezhet6k be
az ligyfél kozremiikodésének hianya miatt;

5) atényleges tulajdonos személyérol az tigyfél szervezet képvisel6je hamis informaciot ad,
illetve a tényleges tulajdonos kilétével, személyazonossadgaval kapcsolatos kétség nem
volt megsziintethetd a Szabalyzatban leirt modon. Példaul a Szolgaltatdé szamara
hozzaférhetd nyilvantartasokban nem ellendrizhetd az ligyfél szervezetben tag kiilfoldon
bejegyzett szervezet tulajdonosi hattere, az tigyfél képviseldje pedig nem tudja a
nyilatkozataban foglaltakat okirat masolattal igazolni;
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6) az lgyfél szervezet tényleges tulajdonosa offshore allamban bejegyzett, vagy stratégiai
hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentdé harmadik orszag allampolgara;

7) az lgyfél szervezet valamely stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot
jelentd harmadik orszagban bejegyzett gazdasagi tarsasag leanyvallalata, vagy ilyen
szervezet magyarorszagi képviselete;

B. Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt

8) az ugyfél az egyes gazdasagi eseményekrél hamis, félrevezetd informaciodt, adatot
szolgaltatott;

9) nem valos gazdasagi eseményekkel kapcsolatos dokumentumok, bizonylatok
kibocsatasa, illetve befogadasa;

10) a Szolgaltato felhivasa ellenére az tigyfél nem tud, vagy nem akar a készpénz forrasara
vonatkoz6 nyilatkozatot tenni, vagy annak igazoldsara vonatkozé dokumentumot
szolgéltatni;

11) az tlgyfél szervezetbe a Szolgaltatd szamara nem ellendrizhetd tulajdonosi hattérrel
rendelkezd szervezet tag kertil;

12) az ligyfél szervezetben tulajdonos és vezet6 tisztségviseld valtas kovetkeztében kiilfoldi
lakohellyel rendelkezd személy(ek) a tag(ok), vezetd tisztségviseld(k), aki(k)
képviseletében mas személy(ek) jar(nak) el a Szolgaltatonal;

13) nem létez6, illetve azonositatlan kiilfoldi gazdalkodokkal (tarsasagokkal) kapcsolatos
gazdasagi események dokumentumainak, bizonylatainak dtadasa konyvelésre;

14) ismeretlen eredetii, jogcim nélkiili (jogszabalyi el6irassal, ligyfél nyilatkozataval, illetve
szerz8déssel, megallapodassal ala nem tamasztott) atutalasok, készpénzmozgésok;

15) vallalkozasi tevékenységet végzok esetében kiugréan magas arbevétel Kertil
elszdmolasra, amellyel szemben nem all aranyos koltség (ndvekedés);

16) aranytalanul magas 0sszegii torzstoke emelés, vagy tulajdonosi kdleson nyujtasa, amelyet
nem indokol a vallalkozas muko6dése;

17) az aru vagy szolgaltatas tigyletek nem illenek a gazdasagi tarsasag tevékenységi
profiljaba;

18) a vallalkozas szamos harmadik fél kozvetitd bevonasaval bonyolult kereskedelmi
tigyleteket kot olyan iizletagakban, amelyek nem felelnek meg az induldskor
meghatarozott iizleti profiljanak;

19) adatok vagy dokumentumok manipuldlasa, megvaltoztatasa, esetleg meghamisitasa;

20) az ligyfél szervezet nem rendelkezik a tevékenység végzéséhez sziikséges képzettséggel
bird személyi allomannyal;

21) minimalis 6sszegii sajat tokével (vagyonnal) rendelkez6 gazdalkodo (tarsasag) szabalyos
hitelfelvétellel, kolcsonnel nem igazolhaté nagy Osszegli befektetése, olyan iigyletek
keriilnek lebonyolitasra, amelyek arra utalnak, hogy pénzkiildo vallalkozasként, vagy
atutaldsi szamlaként jarnak el

22) aziigyfél kotelezettségeit (szerz6dés, megallapodas hianyaban) rendszeresen mas teljesiti
és forditva;
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23) szokatlanul nagy 6sszegii valuta-tranzakciok;

24) rendszeres készpénzes beszerzések (kiadasok), amelyekre a tarsasag készpénz bevételei
nem nyujtanak fedezetet, ennek kovetkeztében tobb millié forintos tagi hitel, vagy
tulajdonosokkal szembeni kotelezettség keletkezik;

25) tulajdonos szamlajardl a cég szamlara érkez6 nagy Osszegili jovairasokat készpénzben
rendszeresen felveszik, vagy a tulajdonos kozvetleniil a hazipénztarba fizet be nagy
Osszegli készpénzt, amelyeket tagi kdlesonként nytjt a cég részére;

26) banki befizetések érkeznek az ligyfél szamlajara, amelyek nem a bevallott forgalombol
szarmaznak;

27) az ligyfél tarsasag valamely bankszamlajan olyan pénzmozgas észlelhetd, amely mogott
nincs valos gazdasagi tevékenység (csak ,,atfolyatjak™ a pénzt);

28) az ligyfél szervezetben kiilfoldon bejegyzett gazdasagi tarsasag tag van, amely az altala
nyujtott tagi hitelt kamatokkal novelve és/vagy a Szolgaltaté altal ellendrizhetetlen
részletekben veszi ki;

29) az ugyfél tarsasagban tulajdonos és/vagy vezetd tisztségviseld valtas kovetkeztében
kiilfoldi lakohellyel rendelkezd személy(ek) lett(ek) a tag(ok), vezetd tisztségviseld(k),
aki(k) képviseletében mas személy(ek) jar(nak) el a Szolgaltatonal;

30) havi tobb millio forintos nagysagrendben import tevékenységgel (is) foglalkozo tigyfél
cég ugyanazt a terméket, a késObbiek folyaman belfoldi gazdasagi tarsasag
kozbeiktatasaval szerzi be, amelynek kovetkeztében import AFA fizetési kotelezettsége
megszinik, vagy nagymértékben csokken;

31) szolgaltatasi — kiilondsen: tanacsadas, takaritas, épitOipari szolgaltatas, munkaerd
kolesonzés, hirdetés, reklam, filmgyartas — tevékenységgel foglalkozo iigyfél tarsasag a
szamlajara érkez6 tobb millio forintos jovairasokat konkrét gazdasagi cél nélkiil rovid
1don beliil készpénzben felveszi;

32) akonyvelésre atadott bizonylatok alapjan a tarsasag bevételt szerz6 tevékenységet végez,
azonban nincsenek konkrét miitkodésre utald koltségek (pl.: viz, flités, telefon, dram
szamlak, bérleti dij)

33) aztigyfél tobbszor késve, vagy felszolitas ellenére sem adja at az adott idoszak gazdasagi
eseményeire vonatkoz6 dokumentumokat, vagy tobb honap eltelte utdn sem érkezik az
ugyfél szervezettdl szamviteli bizonylat, a vezetd tisztségviseld pedig nem elérhetd a
Szolgéltatd szamara;

34) nemzetkozi kereskedelemben résztvevo cég esetében az export, vagy import ligyeletek
alul vagy tllszamlazésa torténik; az arukat indokolatlanul kiilféldre, majd onnan
visszaszallitjdk; és semmilyen koriilmény nem utal arra, hogy az aruk a valdsagban
kiszallitasra keriilnek (nincs fuvarkoltség, gépjarmii bérleti dij, lizemanyagkdltség,
szallitoeszkozzel nem rendelkezik stb.), azonban szamla birtokaban a pénzt mozgatjak;
offshore allamban bejegyzett cégek a szallitok vagy a vevok; az aru mennyisége €s tipusa
nem illik bele a szallitd vagy vevo profiljaba, a szamlak és a vamokmanyok kozott nagy
kiilonbségek mutatkoznak;

35) szokatlan koleson tligyletek: a kdlesonadonak nincsenek 1athato tulajdonjogai; a pénz nem
a kolesonadd orszagbol érkezik; nincs irott kdlcsonszerz6dés; a kamatfizetés vagy a
torlesztd részlet fizetése nem szerepel a tervekben, vagy nem keriil betartisra; a
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visszafizetésnek nincs pénziigyi nyoma; a kamatlab lényegesen eltér a piaci értékektdl; a
tartozas beszedésére iranyulo intézkedés nem torténik;

36) azligyfélnél jelentkezd — ismeretlen forrasbol szarmazo — vagyon (tagi kolcson, torzstoke
emelés) eredetére vonatkozo kérdésre nyilvanvaléan hamis vélaszt ad az {lgyfél
képviseldje, vagy a valaszadast megtagadja;

37) ugyfél szervezet offshore allamban, vagy stratégiai hianyossagokkal rendelkez6, kiemelt
kockazatot jelenté harmadik orszagban bejegyzett szervezettdl fogad be olyan szamlat,
illetve teljesités igazolast, aminek nincs gazdasagi célja;

38) ugyfél szervezet offshore allamban, nem egylittmiikodd orszagban bejegyzett gazdasagi
tarsasag részére végez olyan alvallalkozoi tevékenységet, aminek nincs gazdasagi célja;

39) ismeretlen vagy az iizleti kapcsolatban, ligyleti megbizasban nem érintett harmadik
felektol érkezo befizetések;

40) virtualis fizetéeszkoz befektetési, vagy forgatasi céllal torténd vasarlasa; a vasarlasrol
sz016 szerzOdésben meghatdrozott vételi ar lényegesen eltér az érintett virtudlis
fizetdéeszkoz honlapjan rogzitett arfolyamtol;

41) azligyfél a szamlajara érkezo arbevétel tobb mint 60 %-at készpénzben felveszi, és/vagy
a készpénzes beszerzések szamlait késve, vagy tobbszori kérést kdvetden, vagy
egyaltalan nem adja at konyvelésre, ezért a hazipénztar id6kozi/évvégi zaroértéke joval
meghaladja az tigyfél Szamviteli politikdjaban meghatarozott értéket;

42) az tgyfél olyan ligyletet bonyolit, amelynek kezdeményezbje, vagy kedvezményezettje

olyan személy vagy szervezet, amelynek szokasos tartozkodasi helye vagy székhelye
proliferacidval kapcsolatos aggodalomra okot ad6 orszagban (pl. KNDK, Iran) van;

43) a gazdasagi esemény ellentételezése virtualis fizetéeszkozzel torténik;

C. Aziizleti kapcsolat megsziinésekor

44) a szerz6dés felmondasra keriilt az tigyfél olyan iranyt kérése, vagy tevékenysége miatt,
amelyek konyvelése jogszabalyt sértene;

45) az iizleti kapcsolat azért keriilt megsziintetésre, mert a Szolgaltatdo nem tudta teljeskoriien
végrehajtani az ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket az tigyfél kozremiikodésének hidnya
miatt;

46) az lizleti kapcsolat azért keriilt felmondasra, mert az tigyfél képviseldje egyaltalan nem
elérhetd a szolgaltato altal, és tobbszori felszolitas ellenére sem adta at a gazdalkodésat

érintd dokumentumokat konyvelésre, ellehetetlenitve ezzel a konyvviteli szolgaltatas
nyujtasat.
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1. Az ugyfél-atvilagitas

A Szolgaltato az egyedi miikodési sajatossagait figyelembe véve a II1. fejezet G. pontjaban
meghatarozza az iigyfél-atvilagitas belso eljarasi rendjét a segitségképpen feltett kérdések
alapjan. A Szolgaltato a bels6 kockazatértékelése Kkialakitasa soran Kkiegészitheti az
alacsony illetve magas kockazati kategoria szempontjait.

Azon szolgaltato, amely tevékenységét egyediil végzi (azaz foglalkoztatott, segité
csaladtag, alvallalkozo nem vesz részt a Pmt. hatalya ala tartozo tevékenységben), a
Szabalyzatban arra vonatkozo utalast talal, hogy mely feladatok végrehajtasarol nem kell
rendelkeznie a szabalyzataban.

A. A Szolgaltato az iigyfél-atvilagitast a kovetkezo esetekben koteles elvégezni:

1) az tizleti kapcsolat 1étesitésekor;

2) pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utalo adat, tény, vagy koriilmény
felmertilése esetén, amennyiben az ligyfél-atvilagitdsra még nem keriilt sor;

3) ha kétség mertiil fel a korabban rogzitett igyfél-azonositd adatok valodisagaval, vagy
megfeleldségével kapcsolatban,;

4) valamint, ha az tigyfél-azonositd adatokban bekovetkezett valtozas keriil atvezetésre és
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan sziikséges az ligyfél-atvilagitds ismételt
elvégzése.

A Szolgaltatd koteles az tizleti kapcsolat 1étesitésekor az ligyfél-atvilagitast a jelen pontban
foglaltak szerint elvégezni.

Amennyiben a Szolgaltato nem tudja teljeskoriien a Pmt. altal eldirt tigyfél-atvilagitast
elvégezni, akkor az érintett ligyfélre vonatkozdan koteles megtagadni az iizleti kapcsolat
l1étesitéseét. Amennyiben a mar meglévo ligyfél viszonylataban nem szerezhetd be teljeskoriien
a Pmt.-ben meghatéarozott kotelezOen rogzitendd adatok kore, a Szolgaltatd koteles vele a mar
fennallo {izleti kapcsolatot megsziintetni.

Adatvaltozas esetén csak a megvaltozott adat rogzitéséhez sziikséges tligyfél-atvilagitasi
intézkedést kell elvégezni, amennyiben a kordbban rogzitett ligyfél-azonosité adatok
valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség nem meriil fel.

Nem kell az tigyfél-atvilagitasi intézkedéseket ismételten elvégezni, ha
- az ugyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, tovabba a képviseld
vonatkozasdban az tigyfél-atvilagitasi intézkedések egyéb lizleti kapcsolat soran mar
megtorténtek;

- jelen tizleti kapcsolat soran az iigyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a képviseld személyazonossaga korabban megallapitasra keriilt és nem tortént
valtozas a rendelkezésre all6 adatokban.

B. Az iigyfél-atvilagitas a kovetkezo intézkedéseket foglalja magaban:
1) Az iigyfél meghatalmazottja, a Szolgaltatonal eljard rendelkezésre jogosult, tovabba a

Szolgéltatondl eljard képvisel6 azonositdsa ¢és személyazonossaganak igazolo
ellendrzése, a képviseleti jogosultsag ellendrzése;
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2) Ajogiszemély vagy ajogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet ligyfél azonositasa
¢s személyazonossaganak igazol6 ellendrzése;

3) A tényleges tulajdonos(0k) azonositasa és személyazonossag(uk) igazol6 ellendrzése;

4) Lekérdezés a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol

5) Eltérésjelzés

6) A kiemelt kdzszerepl6i nyilatkozat(ok) rogzitése;

7) Ugyfél kockazati szintjének megéllapitdsa és rogzitése;

8) Adatrogzités az tizleti kapcsolatra vonatkozoan;

9) Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring);

10) Meger0sitett eljaras, kockazatok csokkentése és kezelése érdekében meghatarozott
belso eljarasrend;

11) A pénzeszkozok és a vagyon forrasara vonatkozé informaciok beszerzésének és
igazolasanak belso eljarasi rendje.

1. Aziigyfél meghatalmazottja, a Szolgaltatonal eljard rendelkezésre jogosult, tovabba
a Szolgaltatonal eljaré6 természetes személy képviselo azonositasa és
személyazonossaganak igazolo ellenérzése

A Szolgaltatd az azonositas soran az alabbi adatokat koteles rogziteni:

a) csaladi és utonevét;

b) sziiletési csaladi és utonevét;

c) allampolgarsagat;

d) sziiletési helyét, idejét;

e) anyja sziiletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnyaban tartdzkodasi helyét;
g) az azonositdé okmanyanak tipusat és szamat.

Az tgyfél, vagy az ligyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljard természetes személy
személyazonossaganak igazolo ellendrzése érdekében a Szolgaltatd koteles megkovetelni az
alabbi okmanyok bemutatasat:

a) magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanya és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya, ez utobbit abban az esetben, ha a lakohelye vagy
tartdzkodasi helye Magyarorszagon talalhato;

b) kiilfoldi allampolgar természetes személy uti okmanya vagy személyi azonositd
igazolvanya, feltéve hogy az magyarorszagi tartozkodasra jogosit, tartdzkodasi jogot
igazold okmanya vagy tartdzkodéasra jogositd igazolvanya, magyarorszagi lakcimet
igazold hatosagi igazolvanya, amennyiben lakéhelye vagy tartdzkodasi helye
Magyarorszagon talalhato.

A sziiletési csaladi és utonév, az allampolgarsag €s az anyja sziiletési neve adatok ellendrzése
mellézhetd, ha a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében bemutatott okirat azt nem
tartalmazza. A Szolgaltatdé koteles az arra vonatkozd informacidt rogziteni, hogy ha az
azonositas adatainak rogzitésére ellendrzés melldzésével keriilt sor.

A Szolgaltatd koteles ellendrizni a bemutatott okirat érvényességét (hitelességét), a
meghatalmazas érvényességét vagy a képviseleti jogosultsagot.

A Szolgéltatd kockazatérzékenységi megkozelités alapjan a személyazonossdg igazold
ellendrzése érdekében jogosult a személyazonossagra vonatkozd adat olyan kdozhiteles
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nyilvantartds alapjan torténd ellenérzésére, amelynek kezel6jétdl torvény alapjan
adatigénylésre jogosult.

A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzése és megakadalyozasa, a Pmt.-ben
meghatarozott kotelezettségek megfeleld teljesitése, az ligyfél-atvilagitasi kotelezettség teljes
korh végrehajtasa, valamint a feliigyeleti tevékenység hatékony ellatasa céljabol a Szolgaltaté
a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében a bemutatott okiratrél — ideértve az
okiratban feltiintetett valamennyi személyes adatot -, a lakcimet igazold hatdsagi igazolvany
személyi azonositot igazold oldala kivételével masolatot készit, vagy az azonositashoz
sziikséges, a Pmt.-ben el6irt adatok vonatkozéasidban elvégzett kozhiteles nyilvantartasbol
tortént adatlekérdezés eredményét rogziti és elektronikusan vagy papir alapon
nyilvantartja.

2. A jogiszemély vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet iigyfél azonositasa
és a személyazonossaganak igazolo ellenérzése

Ha az ligyfél jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, a képviseletében
vagy megbizasa alapjan eljard személy atvilagitasat kdvetden a jogi személy, illetve a jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atvilagitasat is el kell végezni.

A Szolgaltat6 az azonositas érdekében a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet alabbi adatait koteles rogziteni:

a) nevét, roviditett nevét;

b) székhelyének, kiilfoldi székhelyl vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik
— magyarorszagi fioktelepének cimét;

c) fotevékenységét;

d) képviseletére jogosultak nevét és beosztasat;

e) ha ilyennel rendelkezik, a kézbesitési megbizottjanak csaladi és utdnevét, valamint
lakcimét vagy tartdzkodasi helyét;

f) cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi
személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szolo hatarozat
szamat vagy nyilvantartasi szamat;

g) adoszamat.

A jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet iigyfél esetén a nevében vagy
megbizasa alapjan eljarni jogosult személy személyazonossaganak igazolo ellendrzése
érdekében megkovetelt okiratanak bemutatasan tul kérni kell az azt igazolo — 30 napnal
nem régebbi — okiratot, hogy

- acéget a cégbirdsag nyilvantartasba vette, vagy a cég a bejegyzési kérelmét benyujtotta;

- egyéni vallalkozd esetében az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdésének
bejelentése megtortént vagy az egyéni vallalkozo nyilvantartasba vételre keriilt;

- belfoldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez hatosagi vagy birdsagi
nyilvantartasba vétel sziikséges, azt az okiratot, amely igazolja, hogy a nyilvantartasba
vétel megtortént;

- kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén azt,
amely igazolja, hogy a sajat orszagdnak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba
vétele megtortént;
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- tovabba hatosagi vagy birdsagi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem hatésaghoz vagy
birésaghoz torténd benyljtasat megelézden a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet 1étesitd okiratat.

E legutobbi esetben a szervezet koteles a cégbejegyzés, hatésagi vagy birosagi
nyilvantartasba vétel megtorténtét kovetéo 30 napon beliil okirattal igazolni, hogy a
cégbejegyzés vagy nyilvantartisba vétel megtortént. Ezen Kotelezettségére a
szolgaltatonak irasban fel kell hivnia az iigyfél figyelmét.

A Szolgaltato a feliigyeleti szerv altal meghatarozott modon (6. szamu melléklet) elézetesen
auditalt elektronikus hirk6z16 eszkdz Gtjan is elvégezheti az ligyfél, az tigyfél meghatalmazottja,
rendelkezésre jogosultja és képviseldje azonositasat.

3. A tényleges tulajdonos azonositasa

A tényleges tulajdonos a Pmt. alapjan csak természetes személy lehet.

A jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet igyfél képviseldje koteles
személyes megjelenéssel irdsban, vagy a Szolgaltato altal lizemeltetett, biztonsagos, védett, a
feliigyeleti szerv altal meghatarozott modon, eldzetesen auditalt elektronikus hirk6z16 eszkoz
utjan nyilatkozni a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet iigyfél
tényleges tulajdonosardl a kovetkezé adatok megadasaval:

a) csaladi és utonév;

b) sziiletési csaladi és utonév;

c) allampolgarsag;

d) sziiletési hely, id6;

e) lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely;

f) tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke;

g) a tényleges tulajdonos kiemelt kozszereplének mindsiil-e (Szabalyzat 2. szamu
melléklet).

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet iigyfél képviseldje a
nyilatkozatadban koteles minden, a Pmt. 3. § 38. pontjdban foglaltaknak megfeleld
(alapfogalmak kozott leirt) természetes személyt feltiintetni tényleges tulajdonosként.

Ha kétség meriil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Szolgéltatd megtesz
minden tovabbi, a Szabalyzat III. fejezet B pontjanak 4. alpontjaban, valamint a fokozott
ugyfél-atvilagitds tényleges tulajdonost érintd rendelkezéseiben meghatarozott intézkedést
mindaddig, amig nem bizonyosodik meg a tényleges tulajdonos személyérdl, ideértve az tigyfél
tulajdonosi €s iranyitasi rendszerének megértését is. A kétség alapjaul szolgéald adatokkal,
tényekkel a Szabalyzat I11. C. fejezete foglalkozik részletesebben.

A Szolgaltatd koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkozd adat
ellendrzésére a részére bemutatott okirat, nyilvdnosan hozzaférhetd nyilvantartas, vagy mas
olyan nyilvantartas alapjan, amelynek kezel6jétol torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

Ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel rendelkezd szervezet ligyfél tényleges tulajdonosa

a Pmt. 3. § 38. pont f) alpontja alapjan a vezetd tisztségviseld, a Szolgaltatod koteles a vezetd
tisztségviseldt azonositani €s a személyazonossaganak igazol6 ellendrzését elvégezni.
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Fontos szabaly, hogy a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet iigyfél
nyilvantartja a tényleges tulajdonosaira vonatkozd, adatokat, és gondoskodik ezen adatok
naprakészen tartdsarol az Afad-torvény alapjan, amelynek kovetkeztében az ligyfél képviseldjét
jogszabaly kotelezi arra, hogy mindenkor naprakész adatokkal rendelkezzen az altala képviselt
szervezet tényleges tulajdonosi struktirdjarol.

A Szolgaltato koteles rogziteni az elvégzett ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket, valamint az arra
vonatkoz6 informaciot is, ha ezen intézkedéseket nem tudta végrehajtani.

A Szolgaltato koteles nyilvantartdst vezetni a tényleges tulajdonos azonositasa &s
személyazonossagéanak igazolo ellendrzése érdekében megtett intézkedésekrol, az adatrogzités
datumanak feltiintetésével. Kiilondsen a komplex, 0sszetett tulajdonosi struktirak esetében
célszerli az ligyfél-atvilagitasi adatlapon rogziteni a tényleges tulajdonosi nyilatkozatban
szerepld személyek megallapitdsahoz vezetd céghdlozatrdl egy egyszerli folyamatabrat. Az
tgyfél képviseldjétdl bekért — a tényleges tulajdonos személyét igazolo — dokumentumok
masolatat, vagy a Szolgaltatd altal végzett nyilt forrast, vagy engedélyezett hozzaférésii
keresések eredményének masolatat meg kell 6rizni az tigyfél-atvilagitds dokumentacioi kozott.
A komplex tulajdonosi struktirdk esetében kiilondsen indokolt a tényleges irdnyitast,
ellendrzést gyakorld azonositasa. Ennek keretében a Szolgéltatd vegye figyelembe kiilonosen
azokat a meghatalmazasokat, amelyek az ligyfél-tarsasag offshore allamban bejegyzett
tulajdonosatol szarmaznak, €s tényleges iranyitast biztositanak valamely személy részére, aki
igy tulajdonképpen a tulajdonosi jogokat gyakorolni tudja az tigyfél-tarsasdgban.

A Szolgaltaté az ligyfél €s a tényleges tulajdonos személyazonossaganak igazold ellendrzését
az lUzleti kapcsolat soran is lefolytathatja, ha ez a rendes iizletmenet megszakitasanak
elkeriilése érdekében sziikséges, €és ha a pénzmosas vagy a terrorizmus finanszirozasanak
valoszinlisége csekély. Ebben az esetben a személyazonossag igazolo ellendrzését az elsd
ugylet teljesitéséig be kell fejezni.

Azokban az esetekben, ahol az iigyfél tulajdonosai kozott nem természetes személyek is
vannak, a tényleges tulajdonos megallapitasanal figyelembe kell venni azokat a természetes
személyeket is, akik a tulajdonosi lancban végig fenntartva a legaldbb 25 %-0s részesedési
arannyal vagy szavazati joggal rendelkeznek, tényleges befolyassal birnak az tigyfél dontéseire,
illetve tevékenységére.

A tényleges tulajdonosi nyilatkozat a Szabalyzat 1. szama melléklet szerinti formanyomtatvany
(II. pontjanak) kitoltésével tehetd meg.

Amennyiben az iigyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaré személy a nyilatkozattételt
megtagadja, vagy az ligyfél-atvilagitas nem végezhetd el teljeskoriien, a Szolgaltatd az tigyféllel
nem létesithet {izleti kapcsolatot, vagy koételes megsziintetni a vele fennallo iizleti kapcsolatot.

4.  Lekérdezés a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol

A Szolgaltatd jogosult a lekérdezésre a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol, amennyiben
korabban a kijelolt személy(ek) (Pmt. és Kit.) adatait megkiildte a pénziigyi informacios egység
részére (Szabalyzat IV fejezet), majd azt kovetOen regisztralta a lekérdezd személyt
(Szolgaltato kijeldlt személye) az AFADREG adatlapon.

Az AFADREG adatlap elérhetdsége:
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https://nav.qov.hu/pfile/file?path=/penzmosas/nav afadreq.jar.zip

A Szolgaltato az AFADREG adatlapot az Altalanos Nyomtatvanykito1té Keretrendszerben tolti
ki és kiildi meg a NAV ANYK nyomtatvanyok befogadasa céljabol 1étesitett Hivatali Kapujara
gazdasagi tarsasagok esetében Cégkapun, egyéni vallalkozok esetében Ugyfélkapun keresztiil.
(A hivatali kapu azonositdészdma: 518124715)

A tényleges tulajdonosi nyilvantartas internetes elérhetdsége:

https://kny.nav.gov.hu/home

A lekérdezd személy a Kdzponti Azonositasi Ugynok (KAU) szolgaltatison keresztiil tud
belépni a tényleges tulajdonosi nyilvantartasba.

Amennyiben a Szolgéltatd iigyfele a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatok
alapjan megbizhatatlan mindsitésii, ugy a Szolgaltato ligyfelét magas kockazatinak tekinti s
végrehajtja a Szabalyzat I1I. fejezet, B. pontjanak, 7. pont, c) alpontja szerinti magas kockéazatra
vonatkozo eldirasokat.

Amennyiben a Szolgaltatd iigyfele a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatok
alapjan bizonytalan mindsitésti, ugy a Szolgaltatd a tényleges tulajdonos személyének igazolasa
céljabol mindenképpen okirati bizonyitékot is kér az tigyfél képviseletében eljard személytdl
az ugyfél-atvilagitas soran.

A megbizhatatlan és bizonytalan adatszolgaltatok felsoroldsa elérhetd Gsszesitve az aldbbi
hivatkozason:
https://nav.gov.hu/adatbazisok/afad-tv.-szerinti-bizonytalan-es-megbizhatatlan-
adatszolgaltatok/megbizhatatlan-tt-adatokkal-rendelkezo-adatszolgaltatok

Osszetett, bonyolult tulajdonosi struktira esetében, illetve, ha kétség meriil fel a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatban a Szolgaltatd tigyfelénél, a Szolgaltatd a tényleges tulajdonosi
nyilvantartasban elvégzi az ligyfél vonatkozéasdban a lekérdezést. A tényleges tulajdonosi
nyilvantartasbol torténd lekérdezés abban az esetben is sziikséges, ha a Szolgaltato a tényleges
tulajdonos(ok) adatait az ligyfél képviseldje nyilatkoztatdsdnak mellézésével rogziti. Mas
esetben a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban a lekérdezés opcionalis.

5.  Eltérésjelzés

Ha a Szolgéltat6 az iizleti kapcsolat 1étesitése vagy a monitoring tevékenység soran végzett
tigyfél-atvilagitas alkalmaval a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatoktdl — a
tényleges tulajdonosi viszonyokat érint6 — érdemben eltéré adatot rogzit, ezt 5 munkanapon
beliil jelzi a nyilvantart6 szervnek eltérési jelzés formajaban.

A Szolgaltato az eltérésjelzésben kozli az altala rogzitett tényleges tulajdonosi adatokat és az
adatrogzités idopontjat.

A Szolgaltatd az eltérésjelzést kdvetden ugyanarra a tényleges tulajdonosi adatra vonatkozo
eltérésrdl 30 napon beliil nem kiildhet jelzést.

Az eltérésjelzések megtételéhez kialakitasra kertilt egy kiilon formanyomtatvany (TTNYELT),
amelynek az internetes elérhetésége a kdvetkezo:
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https://nav.qov.hu/pfile/file?path=/penzmosas/nav ttnyelt 1 0.jar.zip

A tényleges tulajdonosi nyilvantartas, valamint az AFADREG adatlap bekiildéséhez tovabbi
segitség és informacid az alabbi internetes elérhetdségen talalhato:

https://nav.gov.hu/penzmosas/kerdesek-es-valaszok

6. A kiemelt kdzszereploi nyilatkozatok rogzitése

A Szolgaltatd az tigyféltdl az arra vonatkozd nyilatkozat megtételét is koteles kérni, hogy a
tényleges tulajdonosa(i) kiemelt kozszereplonek minésiil(nek)-e.

A kiemelt kozszerepléi nyilatkozat a Szabalyzat 2. szdmt mellékletében talalhato.
A nyilatkozatot a szervezet képviseletében eljaro személy teszi valamennyi azonositasi
kotelezettség ala tartozo tényleges tulajdonos viszonylataban.

Ha az ligyfél, vagy az iigyfél szervezet valamely tényleges tulajdonosa kiemelt kdzszereplonek
mindsiil:

- anyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja alapjan
mindsil kiemelt kozszereplonek;

- az Uzleti kapcsolat létesitésére kizarolag a kijelolt vezetd jovahagyasat kovetden keriilhet
Sor;

- a természetes személy ligyfél esetében a pénzeszkdz és vagyon forrdsara vonatkozéd
nyilatkozatot kell kérni, illetve a tényleges tulajdonos esetében lehet kérni (Szabalyzat 3.
szamu melléklet);

- az ugyfél szervezetet magas kockazati kategoriaba kell sorolni és az iizleti kapcsolatot
megerdsitett eljarasban kell folyamatosan figyelemmel kisérni.

A Szolgaltatdo a feliigyeleti szerv altal meghatarozott feltételekkel rendelkezd, eldzetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz utjan is nyilatkoztathatja az tligyfél képviseldjét a
tényleges tulajdonos térvényben meghatarozott adatairol.

A Szolgaltatd koteles intézkedéseket tenni a megtett nyilatkozat jogszabaly alapjan e célra
rendelkezésére 4llo, vagy nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartasban torténd ellendrzése
érdekében.

Az tlgyfél képviseldjének tényleges tulajdonosra vonatkozo irdsbeli nyilatkozata -
kockézatérzékenységi megkozelités alapjan — melldzhetd, ha a Szolgaltaté a térvényben
meghatarozott adatokat a részére bemutatott okiratok, a tényleges tulajdonosi nyilvantartas és
mas olyan nyilvantartas alapjan rogziti, amelyeknek kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre
jogosult. Ebben az esetben a Szolgaltatd koteles az arra vonatkozo6 informéciot is rogziteni,
hogy az adatok rogzitésére az ligyfél irasbeli nyilatkoztatdsa mell6zésével kertilt sor.

A Szolgaltatd kiemelt kozszerepléi nyilatkozatot abban az esetben rogzitheti az {ligyfél
képviselbje nyilatkoztatdsanak mellozésével, amennyiben teljes bizonyossaggal, igazolhatd
(dokumentalhat6é) modon gy6z6dott meg arrdl, hogy az iigyfél, vagy tényleges tulajdonosa
kiemelt kdzszerepld.

7. Az ugyfél kockazati szintjének megallapitasa, a bels6 kockazatértékelés
elkészitésének szabalyrendszere
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A Szolgaltatonak sziikséges értékelnie, hogy az iizleti kapcsolat 1étesitése kovetkeztében
milyen pénzmosasi és terrorizmus-finanszirozasi (esetlegesen proliferacio-finanszirozasi)
kockézatoknak van kitéve és milyen kockazatok fenyegetik 6t.

A Szolgaltat6 ligyfeleit alacsony, atlagos vagy magas kockézati kategoriaba sorolja be.

A kockazati kategoriakba torténd besorolasanal az alabbi tényezdket kell figyelembe venni:

- igyfél személyében rejlé kockazatok,

- igyfél tevékenységében rejlo kockazatok,

- iigyfél mikodeési koriilményeiben rejlé kockazatok,
- foldrajzi kockazati tényezok.

A Szolgéltatd a Szabalyzatban a fenti kockazati tényezOk alapjan hatdrozza meg a
tevékenységére értelmezhetd magas kockazata tigyleti koriilményeket. Ennek soran a
Szolgaltato értékel minden olyan koriilményt, amelyet a nemzeti kockéazatértékelés legalabb
mérsékelten jelentds kockazati szintbe sorolt.

A kockazati szintbe torténd besorolasnal valamennyi tényezd figyelembevétele sziikséges.

A Szolgaltat6 a nemzeti kockazatértékelés eredményének figyelembe vételével koteles az tizleti
kapcsolat jellege és Osszege, valamint az tigyfél koriilményei alapjan a Szolgaltato jellegével
¢s méretével aranyos bels6é kockazatértékelést késziteni, azt irasban rogziteni, naprakészen
tartani €s az illetékes hatosagok rendelkezésére bocsatani az engedélyezési, illetve a feliigyeleti
tevékenység gyakorlasa soran.

Koteles tovabba azonositani és értékelni az lizleti kapcsolat jellegével és Osszegével
kapcsolatos kockazati tényezoket.

A Szolgaltaté koteles a belsd kockazatértékelés alapjan Szabalyzatdban — a Szolgaltato
jellegével és méretével ardnyos — belsd eljarasrendet meghatarozni a kockazatok
csokkentése és kezelése érdekében, valamint — ha a Szolgaltato jellege és mérete indokolja —
kiilsé ellendrzési funkciot mitkddtetni a belsd eljarasrend megfeleldségének ellendrzése
céljabol.

Belsé eljarasrend a kockazatok csokkentése és kezelése érdekében

e A szolgaltatd az az tligyféllel vald iizleti kapcsolat fennalldsa soran folyamatosan
figyelemmel kiséri az iizleti kapcsolatot, amelynek eredményeképpen feliilvizsgalja és
— sziikség esetén — modositja a megallapitott kockazati kategoriat.

e A szolgaltatd a folyamatos figyelemmel kisérés soran ellendrzi, hogy az tigyfél
kockézati szintje a rendelkezésre all6 adatoknak megfelelden lett-e rogzitve. A
szolgaltatd a kockéazati szint valtozasanak megallapitdsa esetén haladéktalanul
lefolytatja az ligyfél tényleges kockazati szintjének megfeleld még végrehajtasra nem
kertilt tigyfél-atvilagitasi intézkedéseket és a teljesitett ligyletek elemzését a kockazati
szinthez igazitja.

e A szolgaltatd az ligyféllel valo tizleti kapcsolat fennallasa alatt folytatott monitoring
tevékenysége soran az ellendrzési kotelezettséget kockazatérzékenységi megkozelités

alapjan magas kockazat esetén évente, alacsony kockézat esetén legalabb 6t évente
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koteles elvégezni. Ugyanakkor a kockazati kategoria az év kozben eléfordulé magas
kockézatra vonatkozé tényez6 felmeriilésekor azonnal médositando.

e A Szolgaltaté a felkésziiletlenség, ismerethiany, gondatlansag, elégtelen kockazati
tudatossag miatti kockazat csokkentése érdekében kiemelt figyelmet fordit a képzési
kotelezettség teljesitésére.

® A Szolgaltatd visszaélésbol eredd kockézatokat belsd ellendrzés mukodtetésével é€s
munkajogi szankcidk alkalmazasaval csokkenti,

o A képzési kotelezettség teljesitése soran a Szolgéltatd felhivja a munkavallalok
figyelmét az tligyféllel fennallo tilzott bizalmi viszony, vagy iizleti céljai elérésében
valo tulzott érdekeltség kockazataira,

e A Szolgaltato a sziikséges forrasok biztositasaval csokkenti a munkaerdhianybol, és az
elégtelen informatikai eszk6zokbdl eredd kockazatokat.

Kiilso ellenorzési funkcio mikodtetése

A szolgéltato kiilso ellendrzési funkciot nem miikodtet mivel a kis és kdzépvallalkozasokrol,
fejlodésiik tAmogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. torvény hatalya alé tartozik.

a)  Alacsony kockazati kategoria alkalmazasa

Az iizleti kapcsolat létesitésekor alacsony kockazati kategoriaba sorolhato az tligyfél,
amennyiben fennallnak azok a koriilmények, amelyeket a Szolgaltatd e Szabalyzatban az
alacsony kockazati kategoriaba sorolas feltételeiként részletesen meghatarozott, tovabba ha
nem mertil fel az ligyfél személyében, tevékenységében mitkodési €s foldrajzi koriilményeiben
rejld egyetlen magas kockazatra vonatkozé tényezd sem.

A Szolgaltatd kiillonosen az alabbi tligyfelek esetében alkalmazhat alacsony kockazati
kategoriaba sorolast, azonban egyes feltételek 6nmagukban nem alkalmasak ra, hogy a
Szolgéltato valamely ligyfelét alacsony kockézati kategéridba sorolja. (Pl: ha az ligyfél eurdpai
unioban rendelkezik lakohellyel, vagy székhellyel.):

a) kozigazgatasi hatosag,

b) tobbségi allami tulajdont gazdasagi tarsasag,

c) a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott, az Europai Unié teriiletén
székhellyel rendelkezd szolgaltatd vagy olyan, harmadik orszagban székhellyel
rendelkezd — a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott — szolgaltato,
amelyre a Pmt.-ben meghatarozottakkal egyenértékii kovetelmények vonatkoznak, és
amely ezek betartasa tekintetében feliigyelet alatt 4ll,

d) a Pmt. 5. §-ban meghatarozott feliigyeletet ellatd szerv,

e) helyi 6nkormanyzat, a helyi dnkormanyzat koltségvetési szerve vagy a f) pontba nem
tartozo kozponti allamigazgatasi szerv,

f) az Eurdpai Parlament, az Eurdpai Uni6 Tanacsa, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Uniod
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Birdsaga, az Eurdpai Szamveviszek, az Eurdpai Gazdasagi és Szocidlis Bizottsag, a
Régiok Bizottsaga, az Eurdpai Kozponti Bank, az Eurdpai Beruhazasi Bank vagy az
Europai Unié mas intézménye vagy szerve.

A Szolgaltat6 alacsony kockézati kategoriat alkalmazhat a sajat, illetve az el6bbi b) c¢) pontban
jelolt vallalkozasok kapcsolt vallalkozasai vonatkozasaban.

A Szolgaltat6 a Szabalyzatdban csak olyan koriilményeket allapithat meg az alacsony kockazati
kategoriaba sorolas feltételeként, amelyek fennallasa esetén teljes bizonyossaggal rendelkezik
az Ugyfél-atvilagitas soran kotelezOen rogzitendd adatok, dokumentumok, nyilatkozatok
valdsagtartalmarol és az ligyfél jogkdvetd magatartasarol. Sziikséges olyan kockazat mérsékld
tényezo jelenléte, amelynek alapjan az ligyfél személye, tevékenysége, tulajdonosi szerkezete
olyan mértékben feltarhatd, hogy bizonyosan kockazatmentes, azaz alacsony kockazati
kategoriaba sorolhato a kezdeményezett tizleti kapcsolat. (Példaul: kapcsolt vallalkozas)

b)  Atlagos kockazati kategéria alkalmazasa

Azokban az esetekben, amikor az alacsony kockazati kategoriaba sorolas pozitiv feltételei nem
allnak fenn, de magas kockézati tényez6 sem meriilt fel az iizleti kapcsolat 1étesitésekor, illetve
az iizleti kapcsolat fennallasa sordn az ligyfelet atlagos kockdzati kategoriaba kell sorolni.

A Szolgaltatdo alapvetden ebbdl a kategdriabol indul ki minden {igyfele esetében és a
Szabalyzatban meghatarozott kedvezd feltételek teljesiilése esetén sorolja csak alacsony
kockazati kategéridba az tigyfeleit, illetve a kdvetkezOkben leirt magas kockazati tényezok
felmeriilése esetében sorolja magas kockazati kategériaba iigyfeleit.

¢) Magas kockazati kategoria alkalmazasa

Az iizleti kapcsolat 1étesitésekor, lizleti kapcsolat fennalldsa soran magas kockazatra vonatkozo
tényez6 felmeriilése esetében az ligyfelet magas kockazati kategoridba kell besorolni.

Az iizleti kapcsolat 1étesitésekor magas kockazatra vonatkozoé tényezok kiilonosen:

a) e Szabalyzat Il fejezet A) pontjaban (tipologia) meghatarozott szempontok felmertilése
esetén,;

b) Gsszetett, bonyolult vagy az ligyfél tevékenysége alapjan gazdasagi vagy pénziigyi
megalapozottsag nélkiili tulajdonosi struktura alkalmazésa az tigyfél szervezetben;

c) ha az tigyfél, illetve az tigyfél tényleges tulajdonosa személyét illetéen megadott adatok,
nyilatkozatok valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség meriil fel;

d) az ugyfél-atvilagitas soran kotelezben rogzitendé adatokban, nyilatkozatokban vagy
masoland6 okmanyokban kétség alapjaul szolgalo adat, tény felmertilése;

e) az ugyfél tényleges tulajdonosi adatai szerepelnek a — NAV daltal kozzétett —
megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan hozzaférhetd adatbazisaban,

f) olyan tigyfelek, amelyek magas kockazatot jelent6 foldrajzi teriileteken rendelkeznek
lakohellyel:

- olyan orszagok, amelyekben a korrupcioérzékelési indexek, illetve nemzetkozi
szervezetek altal elfogadott értékeld jelentések alapjan magas szintli a korrupci6 vagy
magas az egy¢b biintetendd cselekmények szdma,

- olyan orszagok, amelyek kozismerten terroristak tevékenységét finanszirozzak vagy
tdmogatjak, vagy a teriiletiikon ismert terrorista szervezetek miikodnek,
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- olyan orszagok, amelyek nem rendelkeznek a pénzmosis ¢€s a terrorizmus
finanszirozésa elleni kiizdelemmel 6sszefiiggésben hatékony rendszerekkel,

- olyan orszagok, amelyek az Uni6 vagy az ENSZ BT altal megallapitott szankciok
hatalya ala tartoznak;

g) stratégiai hianyossagokkal rendelkez6, kiemelt kockazatot jelentdé harmadik orszagban
bejegyzett szervezet vagy ilyen orszag allampolgéranak jelenléte az tigyfél dontéshozoi
vagy tulajdonosi szerkezetében;

h) az tigyfél olyan non-profit szervezet, amely vonatkozasaban az alabbiakban felsorolt
tényezok valamelyike fennall:

- adoszammal nem rendelkezik,

- az ismert miikddési koriilményeivel kapcsolatosan a Szolgaltatoban célszerliségi,
ésszertiségi kétely meriil fel,

- konfliktus zonékban, vagy azok kozvetlen kdzelében szolgaltatasi tevékenységet nyujt,
vagy ilyen zonakban mikddo szervezetekkel van kapcsolatban;

i) az tgyfél vagy tényleges tulajdonosa — a tobbségi tulajdonti allami vallalat vezetd
tisztségviseldje kivételével — kiemelt kozszerepld vagy a kiemelt kozszerepld kozeli
hozzatartozoja, vagy a kiemelt kozszerepldvel kozeli kapcsolatban allo személy;

J) ;azigyfél, vagy tényleges tulajdonosa bizalmi vagyonkezeld, kockazati- vagy magantoke
alap,

K) a Szolgaltaté szamara hozzaférheté adatbazisokban az tigyfél vonatkozasaban felmertild
barmely koriilmény, amely miatt indokolt az {izleti kapcsolatot megerdsitett eljarasban
figyelemmel kisérni,

) a Pmt. 17. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint az tligyfél, a rendelkezésre
jogosult, a képviseld vagy a meghatalmazott nem jelent meg személyesen az azonositas
¢és a személyazonossag igazold ellendrzése céljabol;

m)fentieken kiviil minden olyan esetben, amelyet a Szolgaltatd barmilyen okbol
kockazatosnak mindsit.

Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt magas kockazatra vonatkozo tényezok kiilondsen:

a) e Szabalyzat |l fejezet B) pontjaban (tipologia) meghatarozott szempontok felmeriilése
esetén;

b) stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagban
bejegyzett szervezet vagy ilyen orszdg allampolgaranak megjelenése az iigyfél
dontéshozoi vagy tulajdonosi szerkezetében vagy partnerei kozott;

c) az ugyfél tényleges tulajdonosi adatai szerepelnek a — NAV daltal kozzétett —
megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan hozzaférhetd adatbazisaban,

d) ha az tigyfél, illetve az tigyfél tényleges tulajdonosa személyét illetéen megadott adatok,
nyilatkozatok valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség meriil fel;

e) az tigyfél tulajdonosi korébe kiilfoldon bejegyzett — a Szolgaltato altal nem ellendrizhetd
tulajdonosi hattérrel rendelkez6 — gazdasagi tarsasag vagy harmadik orszagos
allampolgarsagl természetes személy kertil.

8. Adatrogzités az iizleti kapcsolat 1étesitésekor

Az iigyfél-atvilagitas soran a Szolgaltato koteles rogziteni az iizleti kapcsolat vonatkozasaban
az alabbi adatokat:

a) szerzOdés tipusa (megbizas);
b) szerzddés targya (konyvviteli szolgaltatas);
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) iddtartama (hatarozott, vagy hatarozatlan idejii szerz6dés);

d) tigyfél kockazati szintje: (atlagos/magas/alacsony) (magas/alacsony indokolassal);
e) teljesités koriilményei (hely, id6, mod);

f) tzleti kapcsolat célja és tervezett jellege (konyvelés, adatszolgaltatas, stb).

A Szolgéltatd kockéazatérzékenységi megkdzelités alapjan:
a) az uzleti kapcsolat 1étesitését a kijelolt vezetdje jovahagyasahoz kotheti;

b) kéri tigyfelétdl a pénzeszkdzok forrasara vonatkozo informaciok rendelkezésre bocsatasat
¢s ezen informaciok igazolo ellendrzése érdekében a pénzeszk6zok forrasara vonatkozo
dokumentumok bemutatasat.

9. Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring)

Az lgyfél-atvilagitas kotelezO eleme a monitoring tevékenység. A Szolgaltatd koteles
biztositani, hogy az iizleti kapcsolatra vonatkozdan rendelkezésre all6 adatok és okiratok,
valamint az {igyfél kockézati szintjének meghatdrozdsa naprakészek legyenek, koteles
kockazati besorolastol fiiggd rendszerességgel ellendrizni az ligyfeleirdl rendelkezésére allo
adatokat. Ha az ellen6rzés soran a Szolgaltatonak kétsége meriil fel az adatok és a nyilatkozatok
naprakészségét illetden, akkor ismételten elvégzi a kétség kizdrasdhoz sziikséges ligyfél-
atvilagitasi intézkedéseket.

Az lzleti kapcsolat fennalldsa alatt az ligyfél koteles a tudomdsszerzéstdl szamitott Ot
munkanapon beliil a Szolgaltatdt értesiteni az ligyfél-atvilagitas soran megadott adatokban
bekovetkezett valtozasokrdl, ezért az iligyfél e kotelezettségét a szerzddésben javasolt
szerepeltetni. A Szolgaltatd koteles tigyfelei figyelmét irasban felhivni az adatvaltozasok
kozlésének kotelezettségére.

A Szolgaltatd koteles az lizleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kisérni — ideértve az
tizleti kapcsolat fennalldsa folyaman teljesitett ligyletek elemzését is — annak megallapitasa
érdekében, hogy az adott ligylet 6sszhangban all-e a Szolgaltatonak az ligyfélrdl a jogszabalyok
alapjan rendelkezésére allo adataival és ez alapjan sziikség van-e az iligyféllel szemben
pénzmosas megeldzésével kapcsolatos intézkedések végrehajtasara.

A Szolgaltatd — kockdzatérzékenységi megkozelités alapjan — koteles kiilonds figyelmet
forditani valamennyi szokatlan, dsszetett, vagy jogszerii cél nélkiili eseményre, tevékenységre,
tigyletre, amelyre a szolgaltatas nyujtasa soran ralatasa keletkezik az ligyfele vonatkozéasaban.

A Szolgaltaté a monitoring tevékenység soran ellendrzi az tigyfelei vonatkozasaban a tényleges
tulajdonosi adatokat a — NAV altal kozzétett — megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan
hozzaférhetd nyilvantartisaban. A nyilvantartasban megtalalhato iigyfél vonatkozasaban a
magas kockazatra vonatkozo el6irdsok az iranyadoak. (Szabalyzat III. fejezet, B. pontjanak, 7.
pont c) alpontja)

A Szolgéaltaté a monitoring tevékenység soran ellendrzi az ligyfelei vonatkozasaban a tényleges
tulajdonosi adatokat a — NAV altal kozzétett — bizonytalan tényleges tulajdonosi adatokkal
rendelkezd adatszolgaltatok nyilvantartasaban. EgyezOség esetén a tényleges tulajdonos
személyének ismételt igazolo ellendrzése céljabodl okirati bizonyitékot kér az tigyféltol.
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Szokatlan egy gazdasagi esemény, tevékenység, ha az nem konzisztens az adott tigyfélrol
kialakitott képpel (ligyfélprofillal), vagy az adott termékkel/szolgaltatassal kapcsolatban
altalanosan kovetett eljarasokkal, illetve ha nincs vilagosan érthetd gazdasagi célja vagy jogi
alapja. Szokatlannak mindsiilhetnek a gazdasagi események, vagy az ligyfél tevékenysége, ha
az uigyfél korabbi gazdalkodasdhoz képest indokolatlanul megvaltozik a gazdasagi események
gyakorisaga, nagysaga, szerkezete, illetve az ligyfél tevékenysége.

Osszetett egy gazdasagi esemény, ha az a megszokottakhoz képest bonyolult, nehezen atlathato,
attekinthetd folyamatokon, résztvevokon keresztiil valosul meg. Amennyiben a Szolgaltato az
tigyfél altal kapcsolattartasra megadott médokon nem tud az iigyféllel kapcsolatba 1épni (annak
ellenére, hogy a gazdalkodast dokumentald szamviteli bizonylatoknak elektronikusan vagy
papir alapon érkeznie kellene az {ligyféltdl) ugy a Szolgéltatonak kockazatérzékenységi
megkozelités alapjan harom honapon beliil legalabb két alkalommal meg kell kisérelnie irasban
felszolitani az ligyfelet — az iizleti kapcsolat megsziintetésére €s esetleg a Pmt. szerinti
bejelentés megtételére vonatkozd egyidejii figyelmeztetés mellett — a Szolgaltatoval torténd
kapcsolat felvételére.

A Szolgaltatdé a monitoring tevékenység soran feliilvizsgalja és — sziikség esetén — modositja
a megallapitott kockazati kategoriat. A Szolgaltato az ligyféllel valo tlizleti kapcsolat fennallasa
alatt folytatott monitoring tevékenysége soran legalabb évente feliilvizsgalja az iigyfelei
kockazati  kategoériak  szerinti  besorolasat.  Uj  tipusG  pénzmosasi  vagy
terrorizmusfinanszirozasi kockazat felmeriilése, beazonositasa esetén a Szolgaltatdo a belsd
kockazatértékelését soron kiviil feliilvizsgalja.

A megallapitott kockézati kategoria fellilvizsgalata az iizleti kapcsolat alapjat képezd szerzddés
lényeges tartalmat befolyasoldo 1j koriilmény felmeriilésekor és az azonositott kockazat
szintjének megvaltozasakor is sziikséges.

A kockazati kategoria modositasa 1j, a kockazati kategoridhoz igazitott adattartalommal
rendelkezd ligyfél-atvilagitasi adatlap kitoltésével torténik. A Szolgéltatonal a kijeldlt vezetd
végzi a kockazati kategoriakba sorolast, illetve annak feliilvizsgalatat is.

Az alacsony és magas kockazati kategoriaba sorolt ligyfelek esetében az adatlap, vagy egy, az
indokat. Ha nem tortént valtozas a kockazati kategoridban, ugy a feliilvizsgalatok alkalméval
elegendé a feliilvizsgalat datumat szerepeltetni a nyilvantartisban. Amennyiben valtozas
torténik a feliilvizsgélat soran, a datum mellett szerepeltetni kell az alacsonyabb vagy a
magasabb kockazati kategoriaba sorolas rovid indokolasat is.

10. Megerdositett eljaras, kockazatok csokkentése és kezelése érdekében meghatarozott
belsé eljarasrend

A Szolgaltato fokozott tigyfél-atvilagitas feltételeinek fennallasa esetén a monitoring
tevékenységet megerdsitett eljarasban végzi. A megerdsitett eljaras kiterjed az azonositott
kockazatok kezelésére és csokkentésére. Ennek keretében a Szolgaltato vizsgalja, hogy sziikség
van-e az tigyféllel szemben pénzmosas megeldzésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara.
A Szolgaltaté a monitoring tevékenység eredményeképpen feliilvizsgalja, és sziikség esetén
modositja a megallapitott kockdzati kategoriat.

A megerositett eljaras keretén beliil lefolytatott intézkedés eredményeként csokkentett
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kockazat nem minden esetben okozza a kockazati kategoria valtozasat.

Esetpélda: Kiemelt kozszereplo ligyfél esetében a magas kockazati kategoriaba vald besorolasa
nem valtozik akkor sem, ha a Szolgaltatdo a megerdsitett eljaras eredményeként megéllapitja,
hogy az iigyletben szerepld pénzeszkoz forrdsa hitelt érdemlden igazolasra keriilt. Tehat a
kockazatokat kezelte, csokkentette, de a kockazati kategoriat nem valtoztatta meg.

Megerdsitett eljarasban a Szolgaltatd az alabbi kockazatcsokkentd intézkedéseket hajtja végre:

a) kiemelten figyelemmel kiséri, hogy az ligyfél-atvilagitas soran kotelezéen rogzitendd
adatok, okiratok, nyilatkozatok naprakészek legyenek, és kétség esetén ismételten elvégzi
a szikséges tgyfél-atvilagitasi intézkedéseket, hogy megbizonyosodjon azok
helytallosagarol,

b) ha az tigyfél altal kapcsolattartasra megadott modokon — a szolgaltatas jogszabalyoknak
megfeleld végzéséhez sziikséges kommunikacid sziikségességét figyelembe véve — az
tizleti kapcsolat fennallasa alatt nem tud az tigyféllel kapcsolatba Iépni, megkisérli harom
hoénapon beliil legalabb két alkalommal, igazolt modon, irasban felszoélitani az tigyfelet —
a lehetséges jogkdvetkezményekre vald egyidejii figyelmeztetés mellett — a
Szolgaltatoval vald kapcsolat felvételére; a kapcsolatfelvétel sikertelensége esetén a
Szolgaltatd megvizsgalja, hogy sziikség van-e az {ligyféllel szemben pénzmosas
megeldzésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara;

€) Szolgaltatd a rendelkezésére allo eszkozok, eljarasok, illetve az ligyféllel folytatott
kommunikécio segitségével elemzi és értékeli az ligyfele magatartasat, miikodési
koriilményeit és tevékenységét, annak fokozott vizsgalata céljabol, hogy sziikség van-e
az ligyféllel szemben pénzmosas megeldzésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara;

d) a pénzeszkoz és a vagyon forrasara vonatkozo nyilatkozatot kér az tigyféltdl, amennyiben
a szolgaltatas nyljtasa soran relevans pénzeszkoz keriilt a Szolgaltatd latokorébe; és

e) kijelolt vezetdje fokozott figyelemmel koveti az ligyfél tevékenységét, ligyleteit;

f) minden tovabbi intézkedés a Szolgaltatd részér6l, amely az tigyfél jogkdvetd
magatartasanak ellendrzését szolgalja (pl.szerz6dés bekérése, hogy a gazdasagi esemény
megtortént-e a valosagban, stb.).

A meger0sitett eljaras befejezését a Szolgaltatod irasban rogziti, amely tartalmazza a Szolgaltato
megerdsitett eljaras soran tett megallapitdsait, valamint az eljaras befejezésének indokat és
1d6pontjat. Ha a megerdsitett eljaras eredményeként a Szolgaltatd bejelentést tesz a pénziigyi
informacios egység részére, ugy a bejelentés tartalmazza a megallapitdsokat. Amennyiben a
megerdsitett eljaras eredményeként az kertil megallapitasra, hogy az ligyfél tevékenysége nem
tartozik bejelentési kotelezettség ala, ugy elég ezt feljegyzésszeriien rogziteni az tigyfél
dossziéban, vagy elektronikus formdban a kijelolt vezetd altal haszndlt szamitastechnikai
rendszerben.

11. A pénzeszkozok és a vagyon forrasara vonatkozo informaciok beszerzésének és
igazolasanak belsd eljarasi rendje

A Szolgaltatd koteles a pénzeszk6zok és a vagyon forrasara vonatkozo informaciokat é€s
igazolasokat beszerezni az alabbi esetekben:

- ha a természetes személy tigyfél kiemelt kozszerepld vagy a kiemelt kdzszerepld kozeli
hozzatartozoja vagy a kiemelt kdzszerepldvel kozeli kapcsolatban 4ll6 személy,
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- a stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszagbol
szarmaz6 Ugyféllel torténd iizleti kapcsolat Iétesitése eldtt az iigyfél €s a tényleges
tulajdonos pénzeszkozei és a vagyona forrdsara vonatkozoan.

Egyéb e Szabalyzatban magas kockéazatba sorolt esetekben a Szolgaltato kérheti a
pénzeszkdzok és a vagyon forrdsara vonatkozd informaciokat és igazolasokat.

A vagyon forrasat igazolé nyilatkozatot a Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

Az 1. pont a természetes személy ligyfél, a 2. pont a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet ligyfél esetében toltendo ki.

A pénzeszkdz forrasanak igazoldsaul az iigyletben szerepld pénzeszkozok torvényes forrasat
megerdsitd adat, vagy igazold6 dokumentum fogadhat6 el. Példaul: hagyatékatadd végzés,
kereset/ jovedelem igazolas, nyeremény igazolas stb. Az igazolasul bemutatott dokumentum
masolatban az ligyfél-atvilagitasi dokumentéacidhoz csatolando.

C. Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellenorzése, kétség alapjaul szolgalé adatok,
tények, koriilmények

A Szolgaltato koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkozo adat
ellendrzésére az alabbi igazolhaté mdédokon:

a) okiratok alapjan, amelyeket az tigyfél képviseldje mutat be (pl.: kiilfoldi cégbejegyzésrol
sz016 okirat, kiilfoldi hatosag altal kidllitott személyazonossagot igazoldé okmany
masolata stb.);

b) nyilvanosan hozzaférhet6 nyilvantartasokban, adatbazisokban (céginformacios adatbazis,
interneten kereséssel elérhetd adatok, stb.) vagy;

C) olyan térvényesen hozzaférhet6 nyilvantartasokban, adatbazisokban, amelyek tartalma a
Szolgaltatd szamara megismerhetd (példaul: tényleges tulajdonosi nyilvantartas,
Takarnet adatbdzisabol elérhetd adatok stb.).

Amennyiben kétség meriil fel, akkor a Szolgaltatd az tigyfelet ismételt irasbeli
nyilatkozattételre szdlitja fel.

Az lgyfél azonositd adatok valddisagaval, vagy megfeleloségével kapcsolatban kétség
kiilonosen a kovetkezd esetekben kell, hogy felmertiiljon a Szolgaltato igyfél-atvilagitast végzo
képviseldjében:

a) amennyiben kiilf6ldi allampolgar olyan Wti okmannyal igazolja magat, amely
vonatkozasaban kétség meriilt fel az okmany érvényességével (hitelességével)
kapcsolatosan (okmanyvédelmi elemek hianyoznak, vagy manipulaltnak tiinnek);

b) aszemélyazonositd okmanyon talalhato alairas felttinden eltér az tigyfél Szolgaltato eldtt
adott alairasatol.

A tényleges tulajdonos, illetve a tényleges iranyitast gyakorlo személy kilétével kapcsolatban
kétség kiilonosen a kovetkezd esetekben kell, hogy felmeriiljon a Szolgaltato ligyfél-atvilagitast
végzo képviseldjében:
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- az lgyfél-tarsasagban olyan kiilfoldi bejegyzésii szervezet tag van, amelynek a —
nyilatkozatban szerepl6 — természetes személy tulajdonosai a Szolgaltatd szamara nem
ellendrizhetok a bemutatott okirat, nyilvanos adatbazis, vagy a Szolgaltato szamara
hozzaférheté mas hiteles adatbazis alapjan;

- a vezetd tisztségviseld egyben tag is az {gyfél tarsasagban, ugyanakkor a
szerzOdéskotéskor onalldan nem képes nyilatkozni, a vele egyiitt érkez0 masik személy
nyilatkozik a tarsasag nevében a Szolgaltatonal, akinek személye a tarsasaghoz a céges
okmanyok alapjan nem kothetd, vagy telefonon kapja meg a sziikséges informaciokat a
valaszadashoz;

- a vezeto tisztségviseld egyben tag is az ligyfél tarsasagban, de megjelenése, képességei
alapjan nem feltételezhetd, hogy a tarsasag tevékenységi korébe tartozo feladatok
ellatasara, feliigyeletére alkalmas lenne;

- az ugyfél szervezet Szolgaltatd eldtti képviseletét olyan személy latja el, akirdl a
rendelkezésre 4ll6 informéciok, meghatalmazasok alapjan feltételezhetd, hogy a
tényleges iranyitast nem e személy latja el, tekintve, hogy a tarsasag vezetd
tisztségviseldje elérhetetlen a Szolgaltatd szamara.

- A szervezet ugyfél szerepel a bizonytalan, vagy a megbizhatatlan mindsitésii
adatszolgaltatok listajaban.

Ha az {ligyfél-azonositd adatok valddisdgaval vagy megfeleldségével illetve a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatos kétség megnyugtatban nem szlinik meg, akkor az tigyféllel
tizleti kapcsolat nem 1étesithetd, illetve az tizleti kapcsolatot meg kell szlintetni, ha a kétség az
tizleti kapcsolat fennalldsa soran az iigyfél szervezetben bekdvetkezett valtozas sordn meriilt

fel.

A Szolgéltatd a Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott bejelentést tesz a pénziigyi informacios
egységként miikodo hatosag részére az ligyfél altal kezdeményezett, de kétség miatt 1étre nem
jott tizleti kapcsolat miatt, tovabba, ha az ligyfél kdzremiikodésének hidnya, vagy félrevezetd
tevékenysége miatt az ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket nem tudja végrehajtani.

D. Egyszeriisitett, fokozott és specialis iigyfél-atvilagitas

A Szolgaltato e Szabalyzatban rogzitett feltételeknek megfeleld alacsony kockazatu tigyfelek
esetében az alabbi ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket végzi.

Az alacsony kockézati kategéria alkalmazasat a Szabalyzatban meghatarozott ténylegesen
fennallo feltétellel kell igazolni.

Egyszeriisitett iigyfél-atvilagitast a Szolgaltato az ligyfél személyes megjelenése hidnyaban
- a feligyeletet ellato szerv Aaltal meghatdrozott modon, elézetesen auditalt
elektronikus hirkozlé eszkoz ttjan,
- vagy az iigyfél altal postai aton kiildott okiratmasolatok €s nyilatkozatok alapjan,

- az ugyfél altal az tligyfél azonositott elektronikus levelezési cimérél (e-mail)
biztonsdgosan kiildott vagy a Szolgaltatdo altal az tigyféllel valdo kapcsolattartas
érdekében lizemeltetett elektronikus feliiletre feltoltott okiratmasolatok és nyilatkozatok
alapjan, vagy
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- az okiratmasolatokat ¢s nyilatkozatokat magaba foglald jognyilatkozatokat 1is
tartalmazo, az azokban foglalt informaci6 valtozatlan visszaidézésére, a nyilatkozattevd
személyének ¢és a jognyilatkozat megtétele idépontjanak azonositdsara alkalmas, az
igyfél altal a Szolgaltatd részére hozzaférhetové tett elektronikus dokumentumok
alapjan is elvégezheti. (a Szolgaltaté sajat honlapjan az iigyfél-atvilagitashoz
biztositott feliilet)

A Szolgaltatd az egyszertsitett ligyfél-atvilagitas soran koteles rogziteni az tigyfél alacsony
kockézati szintjét, illetve a besorolds indokéat, az iizleti kapcsolatra vonatkozo tovabbi
adatokat azonban nem. Az adatok rogzitése helyettesitheté a személyazonossag (jogi és
természetes személy esetén is) igazolasa érdekében bemutatott oKirat, vagy kozhiteles
nyilvantartasbol adatlekérés eredményének — jol olvashatdo adattartalommal — torténd
masolataval.

A Szolgéltatonak egyszerisitett ligyfél-atvilagitas soran azonositott igyfele vonatkozasaban is
végeznie kell a monitoring tevékenységet.

A Szolgéltatd haladéktalanul elvégzi a magasabb kockazati szintnek megfeleld tgyfél-
atvilagitast, ha az {ligyfél vonatkozdséban eltérd kockdzati szintre vonatkozd adat keriilt
beszerzésre a tényleges tulajdonosi nyilatkozat, a kiemelt kdzszerepldi nyilatkozat, vagy a
monitoring tevékenység soran.

Fokozott iigyfél-atvilagitast a Szolgaltato akkor alkalmaz, ha az tigyfél magas kockazatu:
A felsorolt, fokozott ligyfél-atvilagitds végrehajtasat igényld esetekben a Szolgaltatd az
altalanos intézkedéseken feliil eldirhatja, hogy:

a) az uzleti kapcsolat 1étesitésére kizardlag a Szolgaltaté a Szabalyzataban meghatarozott
vezetdje jovahagyasat kovetden kertil sor;

b) az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérését a Szabalyzataban meghatarozott
megerdsitett eljarasban hajtja végre;

C) stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagbol
szarmazé tényleges tulajdonos(ok), illetve a kiemelt kozszerepld, vagy kiemelt
kozszerepl6 kozeli hozzatartozoja, vagy kiemelt kozszereplovel kozeli kapesolatban allo
személy vonatkozasaban a Szolgaltatd koteles a pénzeszkdz vagy vagyon forrasara
vonatkoz6 informéciokat rogzitent;

fentieken tul:

d) beszerezheti az ligyfél és a tényleges tulajdonos pénzeszkozei és vagyona forrasara
vonatkozo6 informaciokat;

e) a tényleges tulajdonos vonatkozasaban elvégezheti személyesen, el6zetesen auditalt
elektronikus hirk6zl6 eszkdz utjan vagy hiteles masolat kiallitdsara jogosult hatosag
kozremiikodésével a személyazonossagi igazolo ellendrzésre iranyulo intézkedéseket;

f) a Pmt. 17. § (1) bekezdés szerinti tavoli tgyfél-atvilagitas esetében kéri a
személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében megkovetelendd okiratok hiteles
masolatat. Az okirat hiteles masolata abban az esetben fogadhat6 el az azonosités és a
személyazonossag igazol6 ellendrzése teljesitéséhez, ha
- azt koOzjegyzO, vagy magyar kiilképviseleti hatdosdg a masolat hitelesitésének

tanusitasara vonatkozo szabalyai szerint hitelesitette, vagy
- a masolatot az okirat kiallitdsanak helye szerinti allam hiteles masolat készitésére
feljogositott hatosaga készitette, és — nemzetkdzi szerzddés eltérd rendelkezése
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hidnyéban — a magyar kiilképviseleti hatdsag feliilhitelesitette e hatdsdg masolaton
szerepl6 alairasat és bélyegzolenyomatat.

Specialis iigyfél-atvilagitas

Olyan 0sszetett tizleti kapcsolatok 1étesitése soran, ahol a szerzodéses kapcsolatban egyszerre
tobb, tgyfél-atvilagitassal érintett ligyfél talalhatd, a Szolgéltatd iligyfelenként elvégzi az
tigyfél-atvilagitast, valamint a kockazati besorolasuk tekintetében figyelemmel van a kapcsolat
egylittes kockazati jellegére.

A legmagasabb kockazati kategéridba tartozd ligyfél besoroldsa hatdrozza meg az iizleti
kapcsolat kockazati szintjét.

oooooo

elfogadasanak belsé eljarasi rendje

A Szolgaltato — sajat feleldsségére — jogosult elfogadni barmely mas szolgaltato altal elvégzett
tigyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat tigyfél-atvilagitas céljabol, ha a masik szolgaltato:

a) Magyarorszag teriiletén vagy az Europai Unié mas tagallamaban székhellyel,
fidkteleppel, vagy telephellyel rendelkezik, vagy

b) nem felel meg az el6z6 pontban leirtaknak, de a Pmt.-ben meghatarozott tigyfél-
atvilagitasi és nyilvantartasi kovetelményeket alkalmaz ¢és van a Pmt.-ben
meghatarozottakhoz hasonl6 feliigyeleti szerve, vagy székhelye, fioktelepe, telephelye
olyan harmadik orszagban van, amely a Pmt.-ben meghatarozottakkal egyenértékii
kovetelményeket ir eld.

Az ugyfél-atvilagitas eredménye elfogadasanak nem jelenti akadalyat, ha a kdvetelmények
alapjat képezd okiratok és adatok kdre nem egyezik meg a Pmt.-ben meghatarozottakkal.
Ugyanakkor a Pmt.-ben eldirt, hianyzo adatokat az tigyfél-atvilagitas eredményét elfogado
szolgaltatd koteles potolni.

Nem fogadhato el az olyan orszagban végzett ligyfél-atvilagitds eredménye, amely stratégiai
hianyossadgokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszdgnak mindsiil.
(Kivételt képez ez alol a Pmt. 62. §-ban meghatarozott csoportszintii politika szerinti eljaras.)

Az lgyfél-atvilagitas sordn rogzitett adatokat barmely szolgéltato csak az ligyfele kifejezett
hozzajarulasa esetén adhatja at mas szolgaltato részére.

Az adatokat atado6 és az adatokat elfogado szolgaltatd megallapodasat kovetden az adatokat
atado szolgaltatd az adatokat és a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében készitett
okirat masolatokat haladéktalanul atadja az adatokat elfogadd szolgéltatd részére annak
irasbeli kérése alapjan.

Kiszervezett tevékenység esetében a szerzOdéses jogviszonyon alapuld kiszervezés az e
fejezetben targyaltak szempontjabol a Szolgaltato részének mindsiilnek.

32



HATVANI GAZDASAGI SZOLGALTATO KFT.
=5: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.

F. Ugyfél-atvilagitas soran alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak

A Szabalyzat III. fejezetének B. pontjaban szerepld ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket az tizleti
kapcsolat 1étesitésekor, illetve folyamatosan az iizleti kapcsolat fenndllasa alatt kell elvégeznie
a Szolgaltatonal az erre a feladatra kijelolt vezetonek vagy foglalkoztatottnak.

Az tlgyfél-adatok beszerzése mar az lizleti kapcsolat létrejotte eldtt a leendd iigyfél
képviseldjével folytatott elozetes beszelgetés soran kezdetét veszi. A Szolgaltatd képviseldje
mar ebben a kezdeti szakaszban megtudja az iligyfél szervezet €s a képviseldje nevét. Ezek az
informaciok mar elegendéek a meghiusult (megkisérelt) iizleti kapcsolat sordn tapasztalt
bejelentésre okot ado koriilmény alkalmaval tett bejelentés esetén az ligyfél azonositasahoz.

Az tzleti kapcsolat Iétesitésével egyidejiileg végrehajtott iigyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzése soran a Szolgaltato képviseldjének torekednie kell arra, hogy a természetes személy
tgyfeélrdl, illetve az ligyfél szervezet vezetésérdl, tulajdonosairdl, tevékenységérdl a lehetd
legtobb informéciot beszerezze, amely alapjan a kockazati kategdriaba torténd besorolast is el
tudja végezni.

Az iizleti kapcsolat létesitésekor az iigyfél képviseldjét tajékoztatni kell, hogy a Pmit.
vonatkoz6 rendelkezései alapjan torténik az adatok felvétele €s az okmanyok maésolésa.
Tovabba irasban fel kell hivni a figyelmét a rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasok
esetén torténd — 5 munkanapon beliili — tdjékoztatasi kotelezettségére.

A Szolgaltatd szamara hozzaférhetd nyilvantartasokban, illetve nyilvanos adatbazisokban az
ugyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat ellendrizni kell. Ha nincs a hozzaférhetd
adatbazisokban erre vonatkozé adat, akkor az ligyfél képviseldjét fel kell szolitani igazolo
okirat bemutatésara.

Az ligyfél-szervezet azonositott tényleges tulajdonosai vonatkozasaban — a Szabalyzat kés6bbi
fejezetében részletezett — a pénziigyi, vagyoni korlatoz6 intézkedésekkel kapcsolatos sziirést a
Szolgéltatonal erre kijelolt szemeélynek el kell végeznie.

Az tlzleti kapcsolat fennalldsa soran torekedni kell az tigyfél tényleges tevékenységének
megismerésére, a szokatlan koriilmények hatterének feltérképezésére. Az lizleti kapcsolat
soran folytatott monitoring tevékenység kovetkeztében az tligyfél kockéazati kategoridba
soroldsa megvaltozhat.

Az lgyfél-atvilagitas sordn tapasztalt bejelentésre okot ado koriilmény felmeriilése esetén az
ugyfél-atvilagitast végz0 személy a kijelolt személy részére bejelentést tesz az erre a célra
rendszeresitett — Szabalyzat 4. szdmu mellékletben szerepldé — adatlap kitoltésével és
atadasaval.
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G. Aziigyfél-atvilagitas Szolgaltatonal alkalmazott belsé eljarasi rendje
Az ligyfél-atvilagitas keretében elvégzendo feladatok:

az ligyfél azonositasa,

iizleti kapcsolat 1étesitése esetén az ligyfél kockazati szintbe torténd besorolésa,
a személyazonossag igazol6 ellendrzése,

a tényleges tulajdonos azonositésa,

tényleges tulajdonosi nyilvantartas alkalmazésa,

eltérésjelzés,

az lizleti kapcsolat céljanak ¢és tervezett jellegének feltarasa,

az lizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése, - ennek soran

az ligyfél kockazati szintje ellendrzése és a kockazati szint valtozasa esetén megteendd
intézkedések — valamint

e azlizleti kapcsolatra vonatkoz6 adatok, okiratok naprakészen tartasa.

1.) Az adatok felvételének, az okiratok ellendrzésének, masolasanak személyi felelose

Az tgyfél atvilagitasat, vagyis az ligyfél azonositast, a tényleges tulajdonos azonositasat,
személyazonossaganak megéllapitdsat, az adatok felvételét, az okiratok ellendrzését, masolasat
a Szolgaltato vezetdje végzi. Név: Németh Beata

2.) Az adatrogzités rendjének meghatarozasa

Az adatok rogzitése jelen szabdlyzat 1-3. szdmu mellékletét képezé formanyomtatvany
kitoltésével valosul meg a Szolgaltatd székhelyén.

Az adatokat az igazold okmanyokon szerepld adatokkal egyezben kell rogziteni. A
formanyomtatvanyok kézzel valo kitoltése esetén az adatokat olvashatdan kell régziteni.

3.) A rogzitett adatok tarolasanak helye

Az ugyfél-atvilagitds soran rogzitett adatokrol, okiratokrol, valamint azok masolatarol az
ugyfél-atvilagitasért felelés személy koteles visszakereshetd ¢és ellendrizhetd modon
nyilvantartast vezetni, amely az ligyf¢€l atvilagitas sordn a birtokaba kertilt adatokat tartalmazé
okiratok, valamint azok masolatanak Szolgaltato irattaraban valo fellelési helyét meghatarozza.
Az tugyfelatvilagitas soran rogzitett adatokat tartalmazo okiratok kijelolt kapcsolattarto
alkalmazott, ennek hianyaban a Szolgaltato vezetdje altali tarolasa tigyfelenként kiilon vezetett,
és az tgyfélnyilvantartds alapjan beazonosithatd ¢€s visszakereshetd irattartoban, zart
szekrényben, az ligyfél egyéb irataitdl elkiilonitve torténik a Szolgaltato székhelyén.

4.) Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kiséréséért felelos személy
A Szolgiltatd vezetdje koteles figyelemmel kisérni az {izleti kapcsolatot minden esetben. A
tizleti kapcsolat figyelemmel kisérése soran a Szolgéltatd vezetdje koteles kiillonds figyelmet
forditani minden Gsszetett és szokatlan iigyletre ennek keretében kdteles biztositani, hogy az
tigyfélre és az lizleti kapcsolatra vonatkozoan rendelkezésre allo adatok naprakészek legyenek.
Az tligytélrdl rendelkezésre allo, az tigyfél atvilagitas soran felvett adatokban bekdvetkezett
valtozast rogziteni kell. Ennek érdekében az ligyfelet tajékoztatni kell az ligyfelet arrdl, hogy
az ugyfélatvilagitas soran megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyével
kapcsolatos valtozasokrol a Szolgaltatot 5 munkanapon beliil értesiteni koteles.
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5.) A pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasa érdekében a sziiro-
monitoring rendszer iizemeltetéséért felelos személy

A pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasa érdekében a sziir6-monitoring
rendszer iizemeltetéséért a Szolgaltatd vezetdje felel.

6.) Elozetesen auditalt elektronikus hirkozlo eszkoz

A szolgaltatd nem alkalmaz az ligyfél-atvilagitas soran el6zetesen auditalt elektronikus hirk6zl6
eszkozt.

7.) A Szolgaltatdé nem fogadja el mas szolgéltato altal elvégzett tigyfél-atvilagitas eredményét.

IV. A Bejelentés

A. A Kijelolt személy(ek) adatai

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog (vagyon) biintetendo
cselekménybdl valdé szarmazasa esetén az alabbi személy tovabbitja a bejelentést a pénziigyi
informécios egységnek.

Pmt. szerinti kijelolt személy adatai:

Név: Németh Beata
Beosztas: ligyvezetd

Kozvetlen telefonszam: 30 724 4301
Elektronikus elérhetéség: nemeth.bea@gsz60.hu

Ha a Szolgaltato ligyfeleinek kotelezd sziirése soran megallapitasra kertil, hogy valamely tigyfél
szervezet tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél,
vagy lgyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedés alanya, Ggy a
bejelentést az aldbbi személy tovabbitja a pénziigyi €s vagyoni korldtoz6 intézkedés
foganatositasaért felelds szervnek.

Kit. szerinti kijelolt személy adatai:

Név: Németh Beata
Beosztas: ugyvezetd

Kozvetlen telefonszam: 30 724 4301
Elektronikus elérhetéség: nemeth.bea@gsz60.hu

Kijelolt személy a Szolgaltatd vezetdje, vagy alkalmazottja lehet.
A bejelentés tovabbitasat a kijeldlt személy nem tagadhatja meg.
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A kijelolt személy(ek) adatairol, illetve az adatokban bekodvetkezett valtozasokrdl a Pénzmosas
¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodat a Szolgaltato a VPOP KSZ17 szamu nyomtatvany
kitoltésével és megkiildésével tajékoztatja. A tajékoztatast a tevékenység megkezdését, vagy az
adatokban tortént valtozas bekovetkezését kovetd 5 munkanapon beliil kell a Szolgaltatonak az
Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretrendszerben kitolteni és megkiildeni a Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére (Ugyfélkapun, Cégkapun keresztiil).

A nyomtatvany és a kitoltési utmutato az alabbi hivatkozason érhetd el:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto program
ok vam/VPOP KSZ17.html

B. A Kijelolt személy részére torténé adattovabbitas belso eljarasi rendje

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetend6 cselekménybdl vald
szarmazasara utald adat, tény, koriilmény felmeriilése esetén a Szolgéltatd vezetdje, vagy
foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozdja) kitolti a Szabalyzat 4. szamua mellékletet és
azt igazolhaté modon atadja a Pmt. szerint kijelolt személy részére. A Pmt. szerinti kijelolt
személy a Szabalyzat 4. szamu melléklet alapjan az esetlegesen sziikséges tovabbi informaciok
beszerzését kovetden a bejelentést a jelen fejezet C) pontjaban részletezett moédon megkiildi a
pénziigyi informacios egység részére.

Amennyiben a Szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja (segité csaladtagja, alvallalkozoja) az
tigyfelek kotelezo Kit. szerinti sziirése soran megallapitja, hogy valamely ligyfél szervezet
tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél-, vagy
tigyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedés alanya, vagy a
rendelkezésre allo adatok egyezOsége folytan nagy valoszintiséggel alanya, tgy a Kit szerinti
kijelolt személyt errdl irasban, igazolhaté modon tajékoztatja. A Kit. szerinti kijelolt személy
a konszolidalt szankcios listan a lekérdezés eredményérdl megbizonyosodik, majd a C)
pontban részletezett modon a pénziigyi €s vagyoni korlatozé intézkedés foganatositasaért
felelds szervnek bejelentést tesz.

Amennyiben a Szolgaltatonal kizarolag egy személy végzi a szolgaltatast, igy a bejelentésre
okot ad¢ adat, tény, koriilmény észlelésekor, illetve, ha megéllapitja, hogy valamely tligyfél
szervezet tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — tigyfél-
, vagy ugyfélben tag — szervezet pénziigyi €s vagyoni korlatozé intézkedés alanya, vagy a
rendelkezésre allo adatok egyezdsége folytdn nagy valoszinliséggel alanya, a C) pontban
részletezett modon haladéktalanul bejelentést tesz.

Amennyiben a Szolgaltat6 ,,alvallalkozot™ alkalmaz a szolgaltatasban, akkor az ,,alvallalkoz6”
vezetbje, vagy foglalkoztatottja a Szabalyzat 4. szamt melléklet kitoltésével és igazolt
atadasaval értesiti a Szolgaltatonal Pmt. és/vagy Kit. szerinti kijelolt személyt arrol, hogy
bejelentésre okot ado koriilményt észlelt a Szolgaltato ligyfelei viszonylataban.

C. APmt, Kit. szerinti bejelentés megtétele

A Pmt.-ben ¢és a Kit.-ben meghatarozott bejelentési kotelezettségét a Szolgaltatd egyarant az
alabbi hivatkozason talalhat6 VPOP PMT17 elnevezésii dokumentum Altalanos
Nyomtatvanykitoltd Keretrendszerben torténd kitoltésével, a rendelkezésre allo mellékletek
csatolasaval és a Pénzmoséds ¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd
megkiildésével teljesitheti ligyfélkapun, cégkapun keresztiil.
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A szolgaltatd nevében a kijelolt személy a bejelentést és annak mellékleteit a pénziigyi
informacios egység altal meghatarozott forméaban, védelemmel ellatott elektronikus lizenetben
tovabbitja a pénziigyi informacids egységnek, amelynek beérkezésérdl a pénziigyi informaciods
egység elektronikus lizenetben haladéktalanul értesiti a bejelentést kiildé szolgaltatot.

A nyomtatvany és a kitoltési utmutatd az alabbi hivatkozéson érhetd el.

https://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto progra
mok vam/\VVPOP PMT17*

A kitoltott nyomtatvany hatosag részére torténd tovabbitdsara az A) pont szerinti kijelolt
személy(ek) jogosult(ak) a Szolgaltatd részérél. A bejelentés beérkezésérdl a Szolgaltatd
elektronikus uton értesitést kap a Pénzmosas €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodatol.
Bejelentési kotelezettség akkor keletkezik a Szolgaltatonal, ha a Szolgaltaté vezetdje,
foglalkoztatottja  (segitd  csalddtagja, alvdllalkozoja)  pénzmosasra,  terrorizmus
finanszirozéasara, vagy vagyon biintetendd cselekménybdl valo szarmazaséra utald koriillményt
¢észlel a tevékenysége sordn valamely tligyfele viszonylataban. E koriilmények feltarasahoz
nyujt segitséget a Szabalyzat Il. fejezetében felsorolt ligyletek listaja (tipologia), amely a
szolgéltatds sordn el6forduld legjellemzObb, bejelentés alapjaul szolgald indikétorokat
tartalmazza.

A Szolgaltato vezetdje, foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozdja) a bejelentésre okot
ado adat, tény, koriilmény felmeriilését az tigyfél altal kezdeményezett, de 1étre nem jott
megbizasi szerz0dés esetében is koteles vizsgalni. Bejelentés megtételére adhat okot az a
korlilmény is, ha az tigyfél-atvilagitasi intézkedések nem voltak elvégezhetdk, és emiatt az
tizleti kapcsolat megtagadasra, illetve a mar fennallo iizleti kapcsolat megsziintetésre kertilt.

A bejelentés megtétele nem eredményezi jogszabaly vagy szerz6dés altal adatkozlés
vonatkozasdban eldirt korldtozas megszegését.

A Szolgaltato vezetdjét, foglalkoztatottjat (segitd csaladtagjat, alvallalkozdjat) — johiszemiisége
esetén — akkor sem terheli feleldsség a bejelentésért, ha az utdbb megalapozatlannak bizonyul.
A hatélyos Btk. alapjan, aki a Pmt.-ben eldirt bejelentési kotelezettségének (szandékosan) nem
tesz eleget, vétséget kovet el, és két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendo.

A bejelentési kotelezettség teljesitését hatdsagi ellendrzés keretében a Pénzmoséas és
Terrorizmusfinanszirozds Elleni Iroda vizsgalja. Ennek sordn a tevékenység folytatasahoz
sziikséges szakmai tapasztalatot €s a pénzmosdsra €s a terrorizmus finanszirozasara utalo
adatok, tények, koriilmények megallapitasakor figyelembe veendd szempontok ismeretét alapul
véve a Szolgaltatd kockazatértékelési gyakorlatat is vizsgéalva szaroprobaszeriien ellendrzi,
hogy megfelel6 figyelmet fordit-e a bejelentés alapjaul szolgald adatok, tények koriilmények
felismerésére €s a bejelentés megtételére.

A szolgaltatd bejelentés alapjaul szolgald adat, tény, koriilmény észlelése esetén az iizleti
kapcsolatot az tigyféllel azonnali hatallyal megsziintetheti, amennyiben a felmondasi idével
jard késedelem azzal a veszéllyel jar, hogy a szolgaltato az ligyfél iigyleteinek teljesitése miatt
vagyoni haszonszerzés mellett bilincselekménybdl szdrmazo Tligyletek végrehajtasdban
miikddne kozre és az iizleti kapcsolat azonnali hatéllyal torténd megsziintetésével ellentétes
blinmegeldzési, buinfelderitési vagy nyomozasi érdek a pénziigyi informacios egység jelzése
alapjan nem all fenn. A szolgéltatonak ebben az esetben nem kell tajékoztatnia az ligyfelet a
felmondas okarol.
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D. Titokvédelmi rendelkezések

A bejelentés teljesitésérdl, annak tartalmarol a Szolgaltatonal csak a bejelentést kezdeményezd
személy, a kijelolt személy, az adatok kezelésére jogosult személy és a kijelolt vezetd szerezhet
tudomast.

A Pmt.-ben el6irt — hatdésagok részérél torténd megkeresés alapjan — adatszolgaltatas
teljesitésérdl a Szolgaltatd részerdl csak a kijelolt vezetd €s azon foglalkoztatottak szerezhetnek
tudomast, akiknek a kdzremitkddése az adatszolgaltatés teljesitéséhez feltétleniil sziikséges.

A Szolgaltato koteles biztositani, hogy az tligyfél-atvilagitas soran régzitett személyes adatok
kezelése csak a Pmt.-ben meghatdrozott kotelezettségek teljesitésével dsszhangban torténjen,
tovabba illetéktelen személy az adatokhoz, iratokhoz, okirat méasolatokhoz ne férjen hozza.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda feliigyeleti tevékenysége keretében,
illetve operativ elemzése soran kiildott megkeresése kapcsan jogosult megismerni a
titokvédelmi rendelkezéssel védett adatokat.

A Pmt. 54. § (4) és (5) bekezdése lehetdséget biztosit az ott meghatarozott feltételek megléte
esetén, hogy a szolgaltatok felfedés tilalma ald tartoz6 informacidkat fedjenek fel egymas
kozott.

V. Ugylet felfiiggesztése

A konyvviteli szolgaltatok a gazdasidgi eseményeket utdlag, az esemény bekovetkeztét
kovetéen a kidllitott bizonylatok alapjan dolgozzak fel, igy csak kivételes esetekben
akadalyozhatjak meg a pénzmosast és a terrorizmus finanszirozasat megvalosito gazdasagi
eseményt, tranzakcidt. Ugyanakkor, ha mégis eléfordul a szolgaltatd tevékenysége soran olyan
eset, amikor a bejelentésre okot ado kortilmény ellendrzéséhez a pénziigyi informacios egység
azonnali intézkedése sziikséges azért, hogy az ligyfél vagyonat csokkentd gazdasagi esemény,
tranzakci6 megakadalyozhato legyen az elézé fejezetben részletezett bejelentés megtétele
mellett az ligyletet felfiiggeszti.

A szolgaltatd belsd szabalyzataban meghatarozza az ligylet felfliggesztése soran
a) az igyfélnek adando t4jékoztatas tartalmat, és
b) szervezeti egységeinek kotelezettségét és felelosségét.

Az tgyfélnek adott tdjékoztatds nem utalhat az tligylet felfliggesztésének tényére ¢€s a
felfiiggesztés indokara, figyelemmel arra, hogy az iigylet felfliggesztése tényének kozlése
alkalmas arra, hogy gyanut keltsen az {igyfélben, ami nehezitené a felfedés tilalmanak
betartdsat, valamint a tényleges tulajdonos nyomon kovetését. Az fligyfelet az {ligylet
felfiiggesztése esetén technikai hiba miatti akadalyoztatasrol kell tajékoztatni a pénziigyi
informacios egység altal adott eltérd tajékoztatas hidnyaban.

A szolgaltaté biztositja, hogy
a) a felfliggesztés tényérdl tudomassal bird foglalkoztatott megismerje az ligyfélnek
adando t4jékoztatas tartalmat, illetve a kovetendo eljarast a felfiiggesztés ideje alatt,
b) a felfiiggesztés teljesitéséhez csak a sziikséges személyeket vonja be,
c) a felfliggesztési kotelezettség teljesitésére utaldo adat, tény, illetve koriilmény
felmertilésekor a kijelolt személy telefonon értesiti a pénziigyi informacios egységként
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miikodo hatosagot és a tdle kapott instrukciok szerint jar el, valamint

d) a felfliggesztés ideje alatt a telefonos kapcsolattartds a pénziigyi informacios
egységként miikddo hatdsaggal a kijelolt személy akadalyoztatasa esetén is folyamatos
legyen.

A Szolgaltato az altala vezetett nyilvantartason beliil az ligylet felfiiggesztését igazold iratot,
vagy annak masolatat elkiilonitetten kezeli.

VI. Adatok kezelése, megdrzése

A konyvviteli szolgéltatasban feladatokat ellatdé vezetd, foglalkoztatott (segitd csaladtag,
alvallalkoz6) az tigyfél-atvilagitasi intézkedések soran a Szolgaltatd birtokdba jutott személyes
adatokat — ideértve a pénzeszkoz és vagyon forrasara vonatkozo informaciokat — kizarolag a
Pmt.-bdl eredd feladatainak végrehajtasa céljabol, az azok ellatasahoz sziikséges mértékben
ismerheti meg ¢és kezelheti. A {izleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 €vig jogosult a
Szolgaltato az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat, nyilatkozatok, és okirat masolatokat
nyilvantartani és kezelni.

A Szolgéltato az iizleti kapcsolat megszlinésétdl szamitott 8 évig koteles megorizni:

a) az ugyfél-atvilagitasi kotelezettség soran birtokaba jutott személyes adatnak nem
mindsiilé adatokat,

b) minden egyéb, az lizleti kapcsolattal 6sszefiiggésben keletkezett adatot, iratot,

C) az tigyfél-atvilagitas soran birtokaba jutott okiratot, illetve okiratok masolatat,

d) a bejelentés teljesitését igazolo iratot,

e) apénziigyi informacids egység részére teljesitett adatszolgaltatashoz kapcsolddo iratokat,
iratmasolatokat.

A Szolgaltato a megdrzési hatarido leteltét kovetden koteles haladektalanul tordlni, illetve
megsemmisiteni a fentiekben felsorolt adatokat, iratokat, okiratmésolatokat kivéve, ha a
Pénzmosas €és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, nyomozohatosag, ligyészség, birdsag
megkeresésében a megdrzési hataridd meghosszabbitasara intézkedett a Szolgaltato felé. Az
iratmegdrzési hatarido ebben az esetben az iizleti kapcsolat megsziinését koveté maximum 10
¢év lehet, ha nevezett hatosdgoknak folyamatban 1évd, vagy jovoben meginditandd eljaras
lefolytatasdhoz van sziikségiik a Szolgaltaté altal kezelt adatokra, iratokra, okiratmasolatokra.

A hatosagok az eljaras jogerds lezarasardl vagy a meginditani tervezett eljaras meghitsulasarol
a Szolgaltatot haladéktalanul értesitik, ha a megdrzési hataridé meghosszabbitasat kérték.

A kijelolt vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a Szolgéltatonal a fentiekben leirt
adatkezelési eldirasok maradéktalanul betartasra kertiljenek. Az adat, iratmegdrzési hataridé
leteltét kdvetden az adatok, iratok, okirat masolatok haladéktalanul torlésre, megsemmisitésre
keriiljenek. Fenti kotelezettség teljesitése soran fontos az iratmegdrzési hataridé pontos
betartasa céljabol az tigyfél-atvilagitasi dokumentacion rogziteni az iizleti kapcsolat
megsziinésének 1dopontjat.
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VII. Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eléirasok

Ha a Szolgaltaté a tevékenységét egyediil végzi, az e fejezetben részletezett
rendelkezéseket nem alkalmazza.

A konyvviteli tevékenységben részt vevo foglalkoztatott joga €s kotelezettsége megismerni,
hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek Szolgaltato altal torténd végrehajtasa soran
milyen feladatokat kell ellatnia.

A Szolgaltatdo a képzéseket a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, mint
felligyeletet ellatd szerv altal kialakitott tematika, illetve oktatasi anyag szerint hajtja végre.

A konyvviteli tevékenységet ellatd, foglalkoztatottal rendelkezd szolgaltatonal képzést kell
tartani minden esetben, amikor a Pmt. eldirdsa szerint a bels6 szabalyzat modositasara van
sziikség, de legaldbb évente egy alkalommal valamennyi, a tevékenység ellatasaban részt vevo
foglalkoztatott részére.

A tevékenység ellatasaban részt vevd 1j foglalkoztatott képzését a belépést kovetd 15 napon
beliil el kell végezni.

Ha a szolgaltatd az konyvviteli szolgaltatds végzése korében a Pmt. hatdlya ald tartozo
»alvallalkozot” foglalkoztat, akkor szolgaltatd felelds azért, hogy az alvallalkozd vezetdje,
foglalkoztatottjai megfeleld6 mértékben ismerjék a szolgéltatd ligyfelei viszonylatdban Oket
terheld kotelezettségeket, eljarasi rendet.

A képzések a kovetkezd témakoroket tartalmazzak:

a) a Szabalyzat foglalkoztatottakra vonatkozd elemei a belsé eljarasi rendek
figyelembevételével,

b) a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetendd
cselekménybdl valé szarmazasara utald adat, tény, koriilmény megallapitasakor
figyelembe veend6 szempontok és

c) az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozd intézkedéseket érintdé nemzetk6zi €s hazai jogszabdlyi rendelkezések
foglalkoztatottakat érint6 elemei.

A tevékenység ellatasaban részt vevo foglalkoztatott szamara nytjtott képzéssel egyenértékii
képzést szervez a Szolgéltato az alvallalkozo részére is.

A Szolgaltatdo Pmt-s tevékenysége végzésében részt vevd foglalkoztatott joga és kotelezettsége
megismerni, hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek Szolgaltatd altal torténd
végrehajtasa soran milyen feladatokat kell ellatnia. A megfelelési vezeté gondoskodik arrol,
hogy a fenti jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatait jogszertien ellato
foglalkoztatottat a Szolgaltatd részérdl a feladatanak végrehajtdsa miatt semmilyen hatrany ne
érje. Tovabba a kijelolt vezetd biztositja a foglalkoztatott részére, hogy a meghatarozott
feladatanak végrehajtdsa soran adodo problémdk esetén segitd tdmogatd kozremiikodést
kapjon.

Jogellenes a Szabdlyzat alapjan vagy a pénziigyi informacids egységnek pénzmosas vagy
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terrorizmus finanszirozasara utalé koriilmények miatt tett bejelentés kovetkeztében meghozott,
a bejelentd — ideértve a Szolgaltatdo alkalmazottait és képviseldit — szamdara hatranyos
intézkedés, igy kiilondsen a munkaltatonak a munkavallalé szempontjabol héatranyos vagy
megkiilonboztetd intézkedése. Az ilyen intézkedés ellen panasszal vagy jogorvoslati
kérelemmel élhet az, akit a hatranyos intézkedés érintett a Pmt. alapjan.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd bejelentésbol nem
szabad, hogy megallapithatok legyenek a bejelentésre okot ado koriilményt észleld
foglalkoztatott személyes adatai.

A Pénzmosas ¢és Terrorizmusfinanszirozds Elleni Iroda &ltal javasolt oktatdsi tematikat a
Szabalyzat 5. szdm melléklete tartalmazza. A tematika alapjan a Szolgaltatonal a képzés
végrehajtasara feljogositott személy (megfelelési vezetd) oktatdsban részesitheti a
Szolgaltatonal a szolgaltatasban részt vevo vezetoket, foglalkoztatottakat (segitd csaladtagot,
alvallalkozot).

VI1I1I. Belso ellenorzo és informacios rendszer

A. Kijelolt vezeto (kockazatkezelésért felelds vezetd) adatai, hataskorének
meghatarozasa (2024. julius 1-ig. Ezt kovetdoen feladatait a kijelolt felelés vezeto
veszi at)

A Szolgaltato a konyvviteli tevékenysége megkezdését kovetd 6t munkanapon beliil kijelol egy
vagy tobb vezet6t (a tovabbiakban: kijelolt vezetd), aki a Pmt.-ben és Kit.-ben foglalt
kotelezettségek foglalkoztatottak altal torténd végrehajtasaért felel.

A Szolgaltatonal a kijelolt vezetd:

Név: Németh Beata
Beosztas: ligyvezetd

B. Kijelolt felelds (felsd) vezetd adatai, aki a pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozas
megeldzésével és megakadalyozasaval kapcsolatos kovetelmények és elvarasok
szolgaltato altali végrehajtasaért felel, hataskorének meghatarozasa

A Szolgaltatonal a kijelolt felelds vezetd:
Név: Németh Beata
Beosztas: ligyvezetd

A Kkijelolt felelos vezeto feladatai:

a) ugyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasat, ellendrzését segitd informacios rendszer
kialakitasa

b) bejelentési kotelezettség teljesitését, ellendrzését segitd informacios rendszer
kialakitasa,

C) nyilvantartasok naprakészen tartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;
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d)

a pénziligyi informaciés egységtdl és a blniildozé szervektdl érkezett megkeresések,
adatkérések teljes korti és hataridoben torténo teljesitésének biztositasa;

a belso, névtelenséget biztosito értesitési rendszer kialakitasa;

kozremiikodés a feliigyeleti ellenérzés keretében végrehajtott helyszini hatdsagi
ellenOrzések soran;

az iigylet felfiiggesztése soran a szervezeti egységek feladatainak koordinalasa;

a pénziigyi és vagyoni korlatozo6 intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusok és ENSZ
BT hatarozatok haladéktalan és teljes korti végrehajtasanak ¢és dokumentaldsanak
ellendrzése.

atipikus szankciok valtozasainak figyelemmel kisérése, Szolgaltatd altali végrehajtasa.

Megfelelési vezetd adatai, hataskore. A Szolgaltatonal a Pmt.-bél és a Kit.-bol
eredo kotelezettségek teljesitésére vonatkozo oktatasok megszervezése és
lebonyolitasa

A Szolgaltatonal a megfelelési vezeto:

Név: Németh Beata
Beosztas: ligyvezetd

A megfelelési vezeto feladatai:

a)
b)

c)
d)

ugyfeél-atvilagitasi intézkedések végrehajtdsanak ellendrzését segitdé informacios
rendszerrel kapcsolatos belsé ellendri tevékenység ellatasa;

a rendszer Aaltal jelzett TUgyletek kivizsgdldsa a belsd szabalyzatban rogzitett
eljarasrendben ¢és hataridékkel, a bejelentésre okot ado koriilmények foglalkoztatottak
altal torténo felismerésének ellenorzése;

Szolgaltatondl a Pmt.-bdl és a Kit.-bdl eredd kotelezettségek teljesitésére vonatkozd
oktatasok megszervezése €s lebonyolitasa;

A Pmt.-bdl és Kit.-bdl eredd kotelezettségek alkalmazott(ak) altali ellenérzése.

Ha a Szolgaltato a tevékenységét egyediil végzi, az alabbiakban részletezett belsé ellenorzé
¢és informacios rendszer iizemeltetésével, valamint a képzési programok szervezésével
kapcsolatos feladatok a szolgaltatot nem terhelik.

A megfelelési vezeto az ellenorzéseket az alabbiak szerint hajtja végre:

- az a) pontban szerepld belsé ellendri tevékenység soran magas kockazati kategoriaba

sorolt ligyfelek esetében legalabb évente, alacsony és atlagos kockézati kategoriaba sorolt
tigyfelek esetében legaldbb 5 évente koteles tételesen ellendrizni az tigyfelekre
vonatkozoan a Pmt. alapjan kotelezGen rogzitendé adatok és okiratok, valamint az
tgyfelek kockazati szintje meghatarozasanak naprakészségét;

a b) pontban meghatarozott feladatkdrében eljarva, folyamatba épitve koteles ellendrizni,
hogy a foglalkoztatottak a bejelentésre okot ado koriilményeket felismerték-¢;

a c) pontban meghatarozott feladatkorében eljarva évente koteles ellendrizni, hogy a Pmt.
rendelkezéseinek végrehajtasat igazold nyilvantartasok naprakészek-e (bejelentésekrol,
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oktatasokrol, megkeresések teljesitésérol).

A megfelelési vezetd az a) és ¢) pontban meghatarozott ellenérzés eredményét, valamint
mulasztas, szabalyszegés megallapitasa esetén az arra tett intézkedéseket irasban rogziti. Az
a)-c) pontban meghatarozott ellenérzés kiterjed az alvallalkozora, is.

D. Belsé névtelenséget biztosito értesitési rendszer

A bels6, névtelenséget biztositd értesitési rendszer segitségével a Szolgaltatd vezetd
tisztségviseldje, foglalkoztatottja (segitd csaladtag, alvallalkozo) értesitést kiildhet a Pmt.
rendelkezéseinek Szolgaltatd altali megsértésérol a kivizsgalasara jogosult személy (kijeldlt
vezetd) vagy szervezeti egység részére.

A belsé névtelenséget biztositd értesitési rendszert minden olyan szolgéltaté kiépiti, ahol
legalabb 2 {6 foglalkoztatott vesz részt a Pmt. szerinti tevékenység ellatasaban. E tekintetben a
foglalkoztatottal egy tekintet ala esik az alvallalkozo is.

A Szolgaltatd koteles az értesitésben foglaltakat 8 napon beliil kivizsgalni, a vizsgalat
eredményérdl és a meghozott intézkedésekrdl feljegyzést késziteni.

IX. Kiilso ellenorzési funkcio leirasa

Ha a Szolgaltato jellege és mérete indokolja koteles kiilsd ellendrzési funkcidt mitkddtetni a
belso eljarasrend megfeleloségének ellendrzése céljabol.

Kiils6 ellendrzési funkciot miikodtet az a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szolgaltatd, amely nem tartozik a kis €s kozépvallalkozasokrol, fejlodeésiik
tdmogatasarol sz616 2004. évi XXXIV. torvény hatalya ala. Fentieken til, barmely Szolgaltato
donthet tigy, hogy kiilsd ellendrzést vesz igénybe.

A kiils6 ellendrzést végz0 vallalkozas feladata annak vizsgélata, hogy a Szolgaltaté valamennyi
Pmt.-bdl, Kit.-b6l, NGM rendeletbél valamint PM rendeletbdl eredd kotelezettségének
megfelel tehat a gyakorlatban alkalmazott belsd eljarasi rendje 0sszhangban van a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld belsd szabalyzataban foglaltakkal.

A Szolgaltato a kiilsé ellendrzést végzd vallalkozassal irasbeli szerz6dést kot.

A kiilsé ellendrzést veégzd vallalkozds a vizsgalat témakoreit részletesen felsorolo
jegyzokonyvet vesz fel az ellendrzésrdl. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az ellendrzés
soran feltart hianyossagokat, valamint a hianyossagok kijavitasara tett javaslatokat.
Amennyiben a kiils6 ellendrzést végzo vallalkozas az ellendrzés sordn semmilyen hidnyossagot
nem tart fel a Szolgaltatonal, ugy azt témakordokre lebontva kell a jegyzokonyvnek tartalmaznia.

Kiils6 ellendrzést nem végezhet az a személy, aki a Szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja, vagy
a Szolgaltato feliigyeletét ellatod hatdsag tagja.

A kiilsé ellendrzésrdl késziilt jegyzOkonyvet a feliigyeleti szerv a Szolgéltatd vonatkozasaban
végrehajtott ellendrzése soran elkérheti, annak tartalmat megismerheti.
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A jegyzokonyvben foglalt megallapitasok a feliigyeleti szervet ellendrzése soran nem kotik
és a Szolgaltatot nem mentesitik a Pmt. szerinti intézkedések esetleges alkalmazasa alol.
A feliigyeleti ellendrzés soran megallapitott hianyossagokért a felelosség a Szolgaltatot
terheli.

Fentiek alapjan célszerii a Szolgaltatd és a kiilsd ellendrzést végzo vallalkozas kozott az anyagi
felel0sségvallalas — szerzddésben torténd — rendezése.

A kiils6 ellendrzési funkcio idészakosan, illetve folyamatos szolgéltatasként is alkalmazhato.

X. A pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések megfelel6 végrehajtasa érdekében
iizemeltetett szilir6-monitoring rendszer tipusa, miikodése illetve a pénziigyi és
vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak alapjan torténé sziirés
belsé eljarasrendje

A Szolgaltato a Kit. 3. § (6) bekezdésében megfogalmazott kitelezettség teljesitése, valamint a
pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedéseket elrendelé unids jogi aktusok és ENSZ BT
hatarozatok haladéktalan és teljeskorli végrehajtasa érdekében miikddtetett szlirdrendszerében
az altala rogzitett teljes tigyfélallomany személyes adatait 0sszeveti az eurdpai unids jogi
aktusokban és az ENSZ BT hatarozataiban szerepld személyek adataival az tizleti kapcsolat
l1étesitésekor.

A Szolgaltatd folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedést
elrendeld unios jogi aktusok, illetve ENSZ BT hatarozatok kiadasat és kés6bbi modositasait, €s
azok szerint a feliigyeletet ellatd szerv tdjékoztatdjanak kozzétételét kovetden a sajat
tigyfélallomanya vonatkozasaban a sziirést elvégzi.

A szlirést a tobb, mint ezer tligyféllel rendelkez6 szolgaltatd kizardlag automatikusan miikodo
szlirérendszer alkalmazasaval hajthatja végre, amely egy, a Szolgaltato altal rogzitett teljes
tigyfélallomany személyes adatainak az eurdpai unids jogi aktusokban és az ENSZ BT
hatarozataiban szerepld személyek adataival vald rendszeres, manualis beavatkozast nem
1gényld 0sszehasonlitasara alkalmas informatikai rendszer.

A szlirést az ezernél kevesebb iigyféllel rendelkezd szolgaltaté manualisan milk6do
szlirérendszer alkalmazésaval is végrehajthatja, amely egy, a Szolgéltato altal rogzitett teljes
ugyfélallomany személyes adatainak az eurdpai unids jogi aktusokban ¢és az ENSZ BT
hatérozataiban szerepld személyek adataival vald Osszehasonlitdsara alkalmas, nem
automatikus eljaras.

A szlirések végrehajtasat a Szolgaltatd irasban rogziti €s a sziirések teljesitése soran keletkezett
adatokat visszakereshetd modon a szliréstdl szamitott 8 évig megodrzi, valamint azokat a
feliigyeleti ellenérzés soran bemutatja.

A szlirések végrehajtasanak igazoldsara nem sziikséges a sziirés eredményét kinyomtatni,
elegendo a lekérdezés idOpontjanak €s eredményének rogzitése manualis nyilvantartasban.

Automatikusan mukodd szlUrérendszer tizemeltetése esetén az alkalmazott rendszerrel
kapcsolatosan kovetelmény, hogy a sziirések idejét és eredményét automatikusan naplézza a
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program.

Ha a sziirés eredményeképpen az keriill megallapitasra, hogy a Szolgaltatd iigyfele
vonatkozasdban vizsgalt személyek valamelyike pénziigyi vagyoni korldtozd intézkedés
alanya, vagy a rendelkezésre allo informaciok alapjan egyezdséget mutat az Eurdpai Uniod
¢s/vagy az ENSZ Bt. altal elrendelt és hatdlyban 1évo korlatozo6 intézkedésekrdl, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listan talalhato valamely szervezet
vagy természetes személy adataival, igy a Szolgéltaté megteszi a IV. fejezetben részletezett
bejelentést.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda az alabbi hivatkozason teszi kozzé a
korlatozo intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusokrol €s ENSZ BT hatarozatokrdl a
tajékoztatast:

https://pei.nav.gov.hu/penzugyi-es-vagyoni-korlatozo-intezkedesek *

Ha a t4jékoztatasban az szerepel, hogy boviilt valamely szankcios lista, a Szolgaltatd koteles
megvizsgalni, hogy az 0j szervezet, vagy személy nem kapcsolddik-e valamely tligyfeléhez a
korabbiakban részletezett formaban.

A Kit. 3.8 (6) bekezdésében eloirt sziiréseket a szolgaltatd6 a Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal kozzétett fajlmelléklet Kkitoltésével
dokumentalja. (Kit. sziirési dokumentum)

XI. Az Europai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak elérhetéségei

Az Europai Uni6 altal elrendelt és hatdlyban 1évd korlatozo intézkedések, valamint a
szankcidkkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listdja az alabbi hivatkozason érhetd
el:

https://webgate.ec.europa.eu/fsd/fsf#!/account *

A frissitett (konszolidalt) ENSZ szankcios lista az alabbi hivatkozason érhet6 el:

https://www.un.org/securitycouncil/content/un-sc-consolidated-list *

*A Szabalyzatban feltiintetett hivatkozasok megnyitiasahoz javasolt bongészék: Microsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox

MELLEKLETEK
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, B L 1. szamu melléklet
UGYFEL - ATVILAGITASI ADATLAP

a 2017. évi LIIL torvény 7-10. § és 27. §-aiban eléirt kotelezettség végrehajtasahoz
(formanyomtatvany)

I./1. Az iigyfél nevében/képviseletében eljaro természetes személy adatai:

(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizni sziikséges, okiratokroél masolatot kell
késziteni)

csaladi és utonév:

sziiletési csaladi és utonév:

allampolgarsag:

sziletési hely, 1d6:

anyja sziiletési neve:

lakcim, ennek hidnyaban tart6zkodasi hely:

azonositasi okmany tipusa, szdma:

Noogok~owhE

I./2. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6é mas szerv adatai:

(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy létesitd okiratrol
masolatot kell késziteni)

1. név, roviditett név:

2. székhely, kiilfoldi székhelyii vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik -
magyarorszagi fioktelepének cime:

3. fotevékenysége:

4. képviseletre jogosultak neve és beosztasa:

5. — hailyennel rendelkezik — kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatai:

6. cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrdl sz6l6 hatarozat szam, vagy

nyilvantartasi szam:
7. addszdm:

I1./1. A tényleges tulajdonosra vonatkozo nyilatkozatok (természetes személy iigyfél
esetében)

Alulirott ..., nyilatkozom, hogy az {zleti kapcsolat
1étesitésekor/iigyleti megbizas addsakor a sajat nevemben és érdekemben jarok el. (ha I/1.
rovatban azonositott személy 100%-ban a tényleges tulajdonos)

alairas
Alulirott .......ocooiiiiiiii nyilatkozom, hogy az {izleti kapcsolat 1étesitésekor/
tigyleti megbizas adasakor az alabbi tényleges tulajdonos(ok) nevében és / vagy érdekében

jarok el:
1. csaladi és utonév:
2. sziiletési csaladi és utonév:
3. allampolgarsag:
4. sziiletési hely, 1d6:
5. lakcim, ennek hidnyaban tartozkodasi hely:
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11./2. A tényleges tulajdonosra vonatkozo
nyilatkozatok (jogi személy iigyfél esetében)
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet iigyfél képviselje koteles
irasban nyilatkozni a gazdalkodo szerv tényleges tulajdonosa(i)nak alabbi adatairdl

(tobb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kiilon-kiilon kitoltendo)

csaladi és utonév:

sziiletési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

lakcim, ennek hidnyaban tartézkodasi hely:
tulajdonosi érdekeltség jellege, mértéke:

oakrwdE

Az ligyfél képviseletében eljard személy
alairasa, vagy
Az adatok rogzitése az tigyfél Pmt. 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott irasbeli
nyilatkoztatasa mell6zésével tortént

Tudomasul veszem, hogy a Pmt. 12. § (3) bekezdése értelmében koteles vagyok a
tudomasszerzéstél szamitott 6t munkanapon beliil értesiteni a szolgaltatot az ligyfél-
atvilagitds soran megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintden
bekdvetkezett valtozasrol.

Az ligyfél, vagy a képviseletében
eljaro személy alairdsa

A kovetkezo rovatokat kizardlag a Szolgaltatd toltheti ki

Amennyiben lekérdezés tortént a TTNY adatbazisban, annak eredménye:
o EGYEZO — lekérdezés datuma:
o ELTERO — eltérési jelentés elkiildve:

I1. Uzleti kapcsolatra, vagy iigyleti megbizasra vonatkozoé adatok
Uzleti kapesolatra vonatkozé adatok:

szerzOdés tipusa:

szerzOdés targya:

szerz6dés idOtartama:

tgyfél kockéazati szintje: 4atlagos/magas/alacsony (magas/alacsony kockazat
indokolassal):

teljesités koriilményei (hely, id6, mod):

6. informacio az lizleti kapcsolat céljarol és tervezett jellegérol:

NS

o

A) Ugyleti megbizasra vonatkozo adatok
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1. a megbizas targya:
2. a megbizds Osszege:
2. a teljesités koriilményei (hely, id6, mod):

Adatlap elkészitésének (adatok modositasanak), ideje............oovviiiiiiiiiiii i,

48



HATVANI GAZDASAGI SZOLGALTATO KFT.
=5: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.

2. szamu melléklet
KIEMELT KOZSZEREPLOI NYILATKOZAT

(A nyilatkozatot a sajat, vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet képviseletében eljard személy teszi valamennyi azonositéasi kotelezettség ala tartozo
tényleges tulajdonos viszonylataban.)

Minden tényleges tulajdonos vonatkozasaban kotelezéen Kitoltendo!

AIUlirott, ..o (eljar6 személy) a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel0zésérdl ¢s megakadalyozasardl sz616 2017. évi LIII. torvény
9. § (2) bekezdése eloirasanak megfeleléen nyilatkozom arrol,
1102 (tényleges tulajdonos) nem mindsiil kiemelt
kozszereplonek.*

ATUlIrott, ..o (eljar6 személy) a pénzmosas ¢és a

terrorizmus finanszirozasa megel6z¢ésérdl és megakadalyozasarol szol6 2017. évi LIIL. torvény
9. § (2) bekezdése eldirasanak megfelelden nyilatkozom arrél, hogy

hOgy o (tényleges tulajdonos) az aldbbiakban
felsorolt pontok valamelyikére tekintettel kiemelt kdzszereplonek, vagy kiemelt kozszerepld
kozeli hozzatartozdjanak, vagy kiemelt kozszereplovel kozeli kapcsolatban allo személynek
mindstl.*

A kiemelt kdzszerepld fontos kozfeladatot 14t el, vagy a megel6z6 egy éven beliil fontos kozfeladatot

latott el. Fontos kozfeladatot ellatdé személyek (A vastagon kiemelt titulusok magyar viszonylatban
értelmezenddk):

a) allamf6, miniszterelnok, kormanyf6, miniszter, miniszterhelyettes, allamtitkar,

b) orszaggyiilési képviselé vagy hasonlo jogalkoto szerv tagja, nemzetiségi sz6sz610,

€) politikai part iranyitd szervének tagja, politikai part vezeto testiiletének tagja és
tisztségviseldje

d) legfels6bb birdsag, alkotmanybirdsag és olyan magas rangl birdi testiilet tagja, melynek
dontései ellen fellebbezésnek helye nincs, Alkotmanybirésag, itélétabla és Kiria tagja,

e) szamvevoszék és a kozponti bank igazgatosagi tagja, Allami Szamvevészék elnoke és
alelnoke, a Monetaris tanics és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tagja,

f) a nagykovet, az ligyvivé és a fegyveres er6k magas rangu tisztvisel6je, rendvédelmi
feladatokat ellaté szerv kozponti szervének vezetéje és annak helyettese, valamint a
Honvéd Vezérkar fénoke és a Honvéd vezérkar fonokének helyettesei,

g) tobbségi allami tulajdonu vallalatok igazgatasi, iranyit6 vagy feliigyeld testiiletének tagja, a
tobbségi allami tulajdonu vallalkozas iigyvezetdje, iranyitasi vagy feliigyeleti jogkorrel
rendelkez6 vezet6 testiiletének tagja,

h) nemzetkozi szervezet vezetbje, vezetd helyettese, vezetd testiiletének tagja vagy ezzel
egyenértékii feladatot ellatd személy.

Kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdja: a kiemelt kdzszerepld hazastérsa, €lettarsa; vér
szerinti, orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovabba ezek hazastarsa vagy élettarsa;
vér szerinti, 6rokbefogadd, mostoha- és neveldsziiloje.
Kiemelt kozszerepldvel kozeli kapcsolatban all6 személy:

a) barmely természetes személy, aki a fontos kozfeladatot ellatdé személlyel kdzdsen
ugyanazon jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tényleges
tulajdonosa vagy vele szoros iizleti kapcsolatban all;

49



HATVANI GAZDASAGI SZOLGALTATO KFT.
=5: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy

jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezetnek, amelyet a fontos kozfeladatot ellatod személy
javara hoztak létre.

hogy a fentiekben leirtakra tekintettel

.................................... (tényleges tulajdonos) nem
mindsiil kiemelt kdzszereplonek.

*(A megfelelo rész alahuzando!)

Kelt.:

tigyfél képviseldjének alairasa
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3. szamu melléklet

VAGYON FORRASAT IGAZOLO NYILATKOZAT

1. Természetes személy esetén

1.1. Azonosit6 adatok

1.1.1. Csaladi és utonév:

1.1.2. Sziiletési hely, 1d6:

1.1.3. Lakcim (ennek hidnyaban tartézkodasi hely):

1.2. A vagyon forrasara vonatkozé informaciok (legalabb hdrommillié forint értékben, az
1.2.1-1.2.7. alpontban meghatarozott vagyoneszkoz-csoportoknal kiilon-kiilon megjeldlve az
iigyfél altal becsiilt érték szerinti 6sszértéknek megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatérozott -
nagysagrendi kategoriakat):

1.2.1. Ingatlantulajdon (résztulajdon is):

1.2.2. Gépjarmii:

1.2.3. Egyéb nagy értékll ingdsag:

1.2.4. Immaterialis és vagyoni értékii javak, igy kiilondsen szellemi termékek felhasznalasi
joga, bérleti jog:

1.2.5. Pénzintézeti szamlakovetelés, értékpapir, mas pénzeszkoz, virtualis fizetéeszkoz:
1.2.6. Készpénz:
1.2.7. Gazdasagi tarsasagban fennallo tulajdoni részesedés becsiilt piaci értéke:

1.3. Nagysagrendi kategoriak

1.3.1. 3-30 milli6 forint:
1.3.2. 30-100 milli6 forint:
1.3.3. 100-300 millié forint:
1.3.4. 300-1 000 milli6 forint:
1.3.5. 1-5 milliard forint:
1.3.6. 5 milliard forint felett:

1.4. Nyilatkozat a tartozasokroél

A nyilatkozattételt megel6z6 naptari év végén (pénzintézetekkel, maganszemélyekkel stb.
szemben) fennallo tartozasok, legalabb 3 millio Ft értékben, megjelolve az Osszértéknek
megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatarozott - nagysagrendi kategoridkat.

1.5. Nyilatkozat a jovedelemrol

A nyilatkozattételt megel6z6 adoévben megszerzett, 3 millio Ft-ot meghalad6 rendszeres -
igy kiilonosen jovedelem - €s rendkiviili - igy kiillondsen 6rokség, nyeremény - bevétel nettd
Osszege, megjelolve az 6sszértéknek megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatarozott - nagysagrendi
kategoriakat.

2. Jogi személy vagy jogi személyiséooel nem rendelkezé szervezet esetén

2.1. A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet azonositd adatai:
2.1.1. Név vagy roviditett név:

2.1.2. Székhely:

2.1.3. A nyilatkozatot tevd, képviseletre jogosult személy neve és beosztasa:

2.2. A vagyon forrdsara vonatkozé informacidk (a nyilatkozattételt megeldzéen kozzétett
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utols6 éves beszamolo adatai alapjan, elemenként legalabb 3 milli6 forint értékben, megjeldlve
a 2.3. pont alatt meghatarozott nagysagrendi kategoriakat):

2.2.1. Immateridlis javak:

2.2.2. Targyi eszk6zok:

2.2.3. Befektetett pénziigyi eszkozok:
2.2.4. Készletek:

2.2.5. Kovetelések:

2.2.6. Ertékpapirok:

2.2.7. Pénzeszkozok:

2.3. Nagysagrendi kategoriak

2.3.1. 3-30 milli6 forint:
1.3.2. 30-100 millio forint:
2.3.3. 100-300 milli6 forint:
2.3.4. 300-1 000 milli6 forint:
2.3.5. 1-5 milliard forint:
2.3.6. 5 milliard forint felett:

2.4. Nyilatkozat a kotelezettségekrdl (a nyilatkozattételt megel6zden kdzzétett utolsd éves
beszamolo adatai alapjan, legalabb 3 milli6 forint értékben, megjeldlve a 2.3. pont alatt
meghatarozott nagysagrendi kategoridkat)”:

Kelt.:

tigyfél képvisel6jének alairasa
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4, szamu melléklet

BEJELENTES A KIJELOLT SZEMELY RESZERE

a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy vagyon biintetendo cselekményb6l

valé szarmazasara utalé adatrol, tényrol, koriilményrol

1. AZ 6SZICLO NEVE, DEOSZEASAL .......oeeeeeiieeeee ettt ettt e et e et e e e e eaanrereenneerennans

1.1. AZ €SZICIES 1AOPONLIA: .oiiviiiiiiie ittt e e

2. A bejelentésben szereplo iigyfél és tényleges tulajdonos azonosito adatai

Az tigyfél képviseletében eljard személy bejelentd szamara ismert adatai:

NookrwnpE

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més szervezet (ligyfél) bejelentd
szamara ismert adatai

1.

N

ok

L OV Ny S .. ..ttt ettt e
képviseletre jogosultak neve, beosztasa:.............cooeiiiiiiiiiiiiiiii
kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatok:..............................
cégjegyzekszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrdl szold hatdrozat, vagy
NYIVANLATtAST SZAM:. ... oo e e
AAOSZAMI. ...t

3. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy vagyon biintetendé

cselekménvbol valo szarmazasara utalo adat, tény, koriilmény ismertetése:

A Kkijelolt személy részére torténo atadas idopontja: .......covvevineiiniiieiinennnn.

ALVELE]l IBAZONASA: vuvvevvnnnirrnneerieeerieeriiieertneeeraeersteersneersneersseerssneenses
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V.

COow»

5. szamu melléklet

OKTATASI TEMATIKA

A konyvviteli szolgaltatas, mint a Pmt. és a Kit. hatdlya al4 tartozé tevékenység.
- a konyvviteli tevékenység fogalma,

- a jogviszony tartalma,

- a Szabalyzat szerepe.

Az tgyfél-atvilagitas

Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség keletkezése

Ugyfél-atvilagitasi intézkedések:

ugyfél, tigyfél szervezet, meghatalmazott, képvisel6, rendelkezésre jogosult
azonositasa,

személyazonossag igazol6 ellendrzése, elfogadhatdo okmanyok, okiratok, régzitendd
adatok kore,

a Szolgaltatonal alkalmazott belsé kockazatértékeléssel kapcsolatos
tajékoztatas.(kockazatértékelés alapja, kockazati szintek meghatarozasa,
foglalkoztatottakat érintd feladatok).

tényleges tulajdonos fogalma, azonositasa,

kiemelt kdzszerepld fogalma, nyilatkoztatés,

adatok rogzitésének modja, ligyfél-atvilagitasi adatlap bemutatasa,
monitoring eljards, megerdsitett eljaras.

Ugyfél-atvilagitds soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalé adatok
tények koriilmények.

Egyszerusitett, fokozott és a specialis tigyfél-atvilagitas esetei.
Mas szolgaltato altal végzett ligyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének elfogadasa.

Ugyfél-atvilagitds soran alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak foglalkoztatottak
részére.

Ugyfél-atvilagitas végrehajtisaval kapcsolatos feleldsségi viszonyok a Szolgaltatonal.
Bejelentési kotelezettség.

Kijelolt személy fogalma, kotelezettségei (Pmt. és Kit. szerint).

A kijeldlt személy részére torténd adattovabbitas belsd eljarasi rendje.

A Pmt., ¢s a Kit. szerinti bejelentés megtétele (kijelolt személy részére tartando oktatas).
Titokvédelmi rendelkezések.

A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy vagyon biintetendé cselekménybdl
vald szarmazésara utal6 adatok, tények, koriilmények megallapitasakor figyelembe
vehetd szempontok ismertetése.

A pénziigyi ¢és vagyoni korlatozé intézkedések megfeleld végrehajtasa érdekében
iizemeltetett sziir6-monitoring rendszer mitkodése, belsd eljarasrendje, bejelentés
megtételének menete.
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VI.

VII.

VIII.

IX.

Az Eurépai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozé intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak elérhetéségei, gyakorlati
bemutatasa.

Adatok kezelésére, megdrzésére vonatkozé szabalyok.

Foglalkoztatottak védelmére vonatkozo eldirasok ismertetése.

Tajékoztatas a Pmt.-bol eredd kotelezettség megsértésére vonatkozo Szolgaltaton beliili
belsd névtelenséget biztositdé belsd ellenérzé ¢és informacidés rendszerek
miikddésérol

Atipikus szankciok ellenérzése
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7. szamu melléklet

OKTATASI NAPLO

a pénzmosas ¢€s terrorizmus finanszirozasa megeldzésére és megakadalyozasara vonatkozo
ismeretek oktatasarol
(éves)
Késziilt:

Hely:

1do:

Oktatast véezo6 személy neve:

Oktatas témaja:

A pénzmosas ¢és terrorizmus finanszirozdsa megeldzésével €s megakadalyozasaval kapcsolatos
ismeretek frissitése, kiilonos tekintettel a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasanak
definicidjara, az ligyfél-azonositas munkafolyamatara, belsé eljarasi rendjére, a szokatlan
ligyleti megbizdsok tipologidjara, az ligyfél-azonositast végzok magatartasi normaira és a
bejelentés belsd eljarasi rendjére.

A pénzmosas és terrorizmus finanszirozdsa megeldzésével €¢s megakadalyozasaval kapcsolatos
ismeretek frissitése megtortént, a ram vonatkozo feladatokat ismételten attekintettiik.

Név Beosztas Alairas
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8. szamu melléklet

UGYFEL ATVILAGITAST VEGZO KIJELOLT KAPCSOLATTARTO
ALKALMAZOTTAK LISTAJA, A SZOLGALTATO VEZETOJE

Elérhetéség

Neév Beosztas (Telefon, e-mail)

A szolgaltato vezeto(i)je:

A Kkijelolt kapcsolattart6 alkalmazott(ak):

A belsd szabalyzat atdolgozasaért felelos személy:
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9. szamu melléklet

SZOLGALTATO NEVE:

KIJELOLT VEZETO NEVE:

KOCKAZATERTEKELES IDOPONTJA:

KOCKAZATERTEKELES
AZ UZLETI KAPCSOLAT LETESITESEKOR

Ugyfél neve:

Székhelye:

Képviselo neve,
tisztsége:

Kockazati

besorolasa: | alacsony | | atlagos | | magas

Alacsony kockazati besorolasra vonatkozé értékelési szempontok

IGEN

NEM

Az tgyfél:

a.)
b.)

c.)

f)

kozigazgatasi hatosag,
tobbségi allami tulajdonu gazdasagi tarsasag,
a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatdrozott, az Europai Unio
teriiletén székhellyel rendelkezo szolgaltato vagy olyan, harmadik
orszagban székhellyel rendelkezd — a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e)
pontjagban  meghatdrozott — szolgaltato, amelyre a Pmt.-ben
meghatdrozottakkal egyenértékii kovetelmények vonatkoznak, és amely
ezek betartdsa tekintetében feliigyelet alatt dll,
a Pmt. 5. §-ban meghatdrozott feliigyeletet elldto szerv,
helyi onkormanyzat, a helyi 6nkormdnyzat koltségvetési szerve vagy a f)
pontba nem tartozo kozponti dllamigazgatdsi szerv,az Eurdpai
Parlament, az Eurépai Unié Tandcsa, az Eurépai Bizottsag, az Eurdpai
Unio Birdsdga, az Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Gazdasdgi és
Szocidlis Bizottsag, a Régiok Bizottsaga, az Eurdpai Kozponti Bank, az
Eurdpai Beruhdzdsi Bank vagy az Eurdpai Unié mds intézménye vagy
szerve.
azg iigyfél a 21./2017. (VIIL.3.) NGM rendelet 1. melléklet 1. pontjaban
meghatdrozott alacsony iigyfél kockdzatra vonatkozo tényezdknek
megfelel:
fa) olyan tarsasdg, amelynek értékpapirjait bevezették a
tozsdére és  amelyre  olyan  kozzétételi  kovetelmények
vonatkoznak, amelyek Dbiztositjak a tényleges tulajdonlds
megfelelo atlathatosagadt; vagy
fb) kozigazgatdsi hatosdg, vagy tobbségi dllami tulajdonban lévé
gazdasagi tarsasdag;
fo) az iigyfél személye, tevékenysége oly mértékben feltarhato,
hogy az kockdzatmentesnek tekintheté. (pl. olyan gazdasdgi
tarsasdg, illetve villalkozdas, amely a szolgdltatoval azonos
Europai Unios tagdllamban rendelkezik székhellyel, illetve
telephellyel és a szolgdltatoval kapcsolt vallalkozdsi viszonyban
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dll.)

Az ligyfél személyében, tevékenységében és miikodési koriilményeiben egyetlen
magas kockézatra utal6 tényez0 sem meriil fel.

Magas kockazati besorolasra vonatkozo értékelési szempontok

Amennyiben a kovetkezo esetek barmelyike fennall, az tigyfél magas kockazati besorolasunak

minosil.

Tényként megallapithato-e hogy?

IGEN

NEM

Az idigyfél, illetve az iigyfél tényleges tulajdonosa személyét illetben megadott
adatok, nyilatkozatok valodisagdaval vagy megfeleléségével kapcsolatban kétség
meriil fel.

Az digyfél-awvilagitas soran kotelezéen rogzitendo adatokban, nyilatkozatokban,
vagy mdsolandoé okmdnyokban kétség alapjdaul sz0lgdlo adat, tény meriil fel.

Az iigyfelek, magas kockdzatot jelenté foldrajzi teriileteken rendelkeznek
lakohellyel:

- olyan orszigokban, amelyekben korrupcioérzékelési indexek illetve
nemzetkozi szervezetek dltal elfogadott értékelo jelentések alapjan magas
szintii a korrupcio,

- olyan orszigokban, amelyek kiozismerten terroristik tevékenységét
finanszirozzak vagy tamogatjik, vagy a teriiletitkon ismert terrorista
szervezetek miikodnek.

Stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelenté harmadik
orszdagban bejegyzett szervezet vagy ilyen orszag dllampolgdranak jelenléte az
iigyfél dontéshozoi vagy tulajdonosi szerkezetében.

Az idigyfél olyan non-profit szervezet, amely vonatkozdsdiban az aldbbiakban
felsorolt tényezok valamelyike fenndll:
- adoszammal nem rendelkezik,
- az ismert miikodési koriilményeivel kapcsolatban a Szolgdltato
vonatkozdsdaban célszeriiségi, ésszeriiségi kétely meriil fel,
- konfliktus zondkban, vagy azok kozvetlen kozelében szolgadltatdsi
tevékenységet nyujt, vagy ilyen zondkban miikodo szervezetekkel van
kapcsolatban.

Az iigyfél, vagy tényleges tulajdonosa kiemelt kiozszerepld, vagy a kiemelt
kozszereplo kozeli hozzdtartozdja, vagy a kiemelt kozszereplovel kozeli
kapcsolatban dllo személy.

Az iigyfél bizalmi vagyonkezelo.

A szolgdltato szamdra hozzdférheto adatbazisokban az iigyfél vonatkozdsdiban
felmeriilo barmely koriilmény, amely miatt indokolt az iizleti kapcsolatot
megerdsitett eljardsban figyelemmel kisérni.

A Pmt. 17. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint az iigyfél, a rendelkezésre
jogosult, a képviselé vagy a meghatalmazott nem jelent meg személyesen az
azonositds és a személyazonossdg igazolo ellendrzése céljabol.

A belsé szabdlyzatban a pénzmosdsra vagy a terrorizmus finanszirozdsdra utalo
adatok tények, koriilmények megdllapitisakor figyelembe veendd szempontok
(indikdtorok) felmeriilése. (Szabdlyzat 1. fejezet a) pont)

Osszetett, bonyolult vagy az iigyfél tevékenysége alapjin gazdasdgi vagy pénziigyi
megalapozottsag nélkiili  tulajdonosi  struktura alkalmazdsa az iigyfél
szervezetben.

Az iigyfél a tényleges tulajdonosi nyilvantartisban tdrolt adatok alapjin
megbizhatatlan mindsitésii.
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Azokban az esetekben, amikor az alacsony kockazati kategoriaba sorolas pozitiv feltételei nem allnak
fenn, de magas kockazati tényez6 sem meriilt fel az tizleti kapcsolat 1étesitésekor, az ligyfelet atlagos
kockazati kategoriaba kell sorolni.
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10. szamu melléklet

SZOLGALTATO NEVE:
KIJELOLT VEZETO NEVE:

KOCKAZATERTEKELES
AZ UZLETI KAPCSOLAT FENNALLASA ALATT

Ugyfél neve:
Székhelye:
Képvisel6 neve,
tisztsége:

Ugyfél kockazati besoroldsa
Feliilvizsgalat Alacsony Atlagos Magas Valtozas indoka
idépontja:
20.....

A szolgaltato az az ligyféllel valo iizleti kapcsolat fennallasa soran folyamatosan figyelemmel kiséri az
tizleti kapcsolatot, amelynek eredményeképpen feliilvizsgalja és — sziikség esetén — modositja a
megallapitott kockazati kategoriat. A szolgaltato a folyamatos figyelemmel kisérés soran ellenérzi, hogy
az ligyfél kockazati szintje a rendelkezésre all6 adatoknak megfelelden lett-e rogzitve. A szolgdltato a
kockdzati szint viltozasanak megdllapitisa esetén haladéktalanul lefolytatia az iigyfél tényleges
teljesitett iigyletek elemzését a kockazati szinthez igazitia. A szolgdltato az iigyféllel valo iizleti
kapcsolat fenndllasa alatt sordan legalabb évente feliilvizsgalja az iigyfelei kockdzati kategoridk
szerinti besoroldsdt. Uj tipusii pénzmosdsi vagy terrorizmusfinanszirozdsi kockdzat felmeriilése,
beazonositisa esetén a Szolgdltato a belsé kockdzatértékelését soron kiviil feliilvizsgdlja. A
megdllapitott kockdzati kategoria feliilvizsgadlata az iizleti kapcsolat alapjdt képezd szerzddés lényeges
tartalmat befolydasolo vj koriilmény felmeriilésekor és az azonositott kockdzat szintjének
megvdltozdsakor is sziikséges.

Magas kockazati besorolasra vonatkozo értékelési szempontok az iizleti kapcsolat fennallasa
alatt.

Amennyiben a kovetkezo esetek barmelyike fennall, az tigyfél magas kockazati besorolasunak
mindsiil.

Megallapithatd IGEN | NEM | Viltozas
Az idigyfél, illetve az iigyfél tényleges tulajdonosa személyét illetéen
megadott adatok, nyilatkozatok valédisagdval vagy megfeleldségével
kapcsolatban kétség meriil fel.

Az iigyfél tulajdonosi kirébe kiilfoldon bejegyzett — a Szolgdltato dltal
nem ellendrizhetd tulajdonosi hattérrel rendelkezd — gazdasdgi
tarsasag vagy harmadik orszagbeli dllampolgdrsagu természetes
személy keriil.

Az digyfél az egyes gazdasdgi eseményekrol hamis, félrevezetd
informdciot, adatot szolgdltatott.

Nem valos gazdasdgi eseményekkel kapcsolatos dokumentumok,
bizonylatok kibocsdtdsa, illetve befogaddsa.

A Szolgdltato felhivisa ellenére az iigyfél nem tud, vagy nem akar a
készpénz forrdsdra vonatkozo nyilatkozatot tenni, vagy annak
igazoldsdara vonatkozo dokumentumot szolgadltatni.
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Az iigyfél szervezetben tulajdonos és vezetd tisgtségviselo viltds
kovetkeztében kiilfoldi lakohellyel rendelkezd személy(ek) a tag(ok),
vezeto tisztségviseld(k), aki(k) képviseletében mas személy(ek) jar(nak)
el a Szolgaltatonal.

Nem  létezd, illetve azonositatlan  kiilfoldi  gazdadlkodokkal

(tarsasdagokkal) kapcsolatos gazdasdgi események dokumentumainatk,
bizonylatainak dtaddsa konyvelésre.

Ismeretlen eredetii, jogcim nélkiili (jogszabalyi eldirdssal, iigyfél
nyilatkozatdval, illetve szerzdodéssel, megdllapoddssal ald nem
tamasztott) atutalasok, készpénzmozgdsok.

Adatok vagy dokumentumok manipuldlasa, megvaltoztatdsa, esetleg
meghamisitdsa.

Villalkozasi tevékenységet végzok esetében kiugroan magas drbevétel
keriil elszamoldsra, amellyel szemben nem dll ardnyos koltség
(novekedeés).

Aranytalanul magas 0sszegii torzstoke emelés, vagy tulajdonosi
kolcson nyujtasa, amelyet nem indokol a vallalkozds miikddése.

Az daru vagy szolgdltatds iigyletek nem illenek a cég profiljaba.

A vallalkozas nem rendelkezik a tevékenység végzéséhez megfeleld
személyi dllomdnnyal, vagy targyi feltétellel.

Minimadlis osszegii sajat tokével (vagyonnal) rendelkezd gazdalkodo
(tarsasag) szabdlyos hitelfelvétellel, kilcsonnel nem igazolhato nagy
osszegii befektetése;

Az iigyfél kitelezettségeit (szerzddés, megdllapodds hianydban)
rendszeresen mads teljesiti és forditva;

Szokatlanul nagy osszegii valuta-tranzakciok

Rendszeres készpénzes beszerzések (kiaddsok), amelyekre a tirsasag
készpénz bevételei nem nyujtanak fedezetet, ennek kovetkeztében tobb
millié forintos tagi hitel, vagy tulajdonosokkal szembeni kitelezettség
keletkezik.

Tulajdonos szamldjarol a cég szamlira érkezd nagy 0Osszegii
jovdirdasokat készpénzben rendszeresen felveszik, vagy a tulajdonos
kozvetleniil a hazipénztdarba fizet be nagy dsszegii készpénzt, amelyeket
tagi kolcsonként nyujt a cég részére.

Banki befizetések érkeznek az iigyfél szamldjara, amelyek nem a
bevallott forgalombdl szarmaznak.

Az uigyfél szervezetben kiilfoldon bejegyzett gazdasdgi tdirsasdg tag
van, amely az dltala nyujtott tagi hitelt kamatokkal novelve és/vagy a
Szolgdltato daltal ellendrizhetetlen részletekben veszi ki.

A gazdasagi tarsasdgnal olyan pénzmozgds észlelhetd, amely mogott
Nincs tényleges, produktiv tevékenység (a cég valamely bankszamldjdn
csak , dtfolyatiak” a pénzi).

Az iigyfél szervezetben kiilfoldon bejegyzett gazdasdgi tdrsasdg tag
van, amely az dltala nyujtott tagi hitelt kamatokkal névelve és/vagy a
Szolgadltato altal ellenorizhetetlen részletekben veszi ki.

Az iigyfél tarsasdagban tulajdonos és/vagy vezetd tisgtségviseld viltds
kovetkeztében kiilfoldi lakohellyel rendelkezd személy(ek) lett(ek) a
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tag(ok), vezetd tisgtségviselo(k), aki(k) képviseletében mads személy(ek)
jar(nak) el a Szolgaltatonadl.

Havi tobb millié forintos nagysdgrendben import tevékenységgel (is)
foglalkozo iigyfél cég ugyanazt a terméket, a késébbiek folyamdn
belfoldi gazdasdgi tdarsasdg kozbeiktatdasaval szerzi be, amelynek
kovetkeztében import AFA fizetési kotelezettsége megsziinik, vagy
nagymértékben csokken.

Szolgaltatiasi —  kiilonésen: tandcsadds, takaritds, épitdipari
szolgdltatas, munkaerd kolcsonzés, hirdetés, reklam, filmgydrtis —
tevékenységgel foglalkozo iigyfél tarsasag a szamldjara érkezd tobb
millio forintos jovdirasokat konkrét gazdasdagi cél nélkiil rovid idon
beliil készpénzben felveszi.

A konyvelésre dtadott bizonylatok alapjan a tirsasdg bevételt szerzd
tevékenységet végez, azonban nincsenek konkrét miikodésre utalo
koltségek (pl.: viz, fiités, telefon, aram szamlak, bérleti dij).

Az iigyfél tobbszor késve, vagy felszdlitds ellenére sem adja dt az adott
idoszak gazdasdgi eseményeire vonatkozo dokumentumokat, vagy tobb
honap eltelte utan sem érkezik az iigyfél szervezettol szamviteli
bizonylat, a vezetd tisztségviselo pedig nem elérheté a Szolgdltato
szdmadra.

Nemzetkozi kereskedelemben résztvevd cég esetében az export, vagy
import iigyeletek alul vagy tulszamlazdsa torténik; az drukat
indokolatlanul kiilféldre, majd onnan visszaszdllitjak; semmilyen
koriilmény nem utal arra, hogy az druk a valésagban kiszdllitasra
keriilnek (nincs fuvarkoltség, gépjarmii bérleti dij, iizemanyagkoltség,
szallitoeszkozzel nem rendelkezik stb.), azonban szamla birtokdaban a
peénzt mozgatjdak; alacsony adokulcsu dllamban (offshore) bejegyzett
cégek a szadllitok vagy a vevdk; az aru mennyisége és tipusa nem illik
bele a szdllito vagy vevd profiljaba, a szamlik és a vamokmanyok
kozott nagy kiilonbségek mutatkoznak.

Szokatlan kélcsoniigyletek: a kélcsonadonak nincsenek ldathato
tulajdonjogai; a pénz nem a kélcsonado orszagbdl érkezik; nincs irott
kolcsonszerzodés; a kamatfizetés vagy a torleszto részlet fizetése nem
szerepel a tervekben, vagy nem keriil betartisra; a visszafizetésnek
nincs pénziigyi nyoma; a kamatlab lényegesen eltér a piaci értékektol;
a tartozds beszedésére iranyulo intézkedés nem torténik.

Az iigyfélnél jelentkez — ismeretlen forrdsbdl szdarmazo — vagyon (tagi
kolcson, torzstoke emelés) eredetére vonatkozo kérdésre nyilvanvaloan
hamis vilaszt ad az iigyfél képviseldje, vagy a vdlaszaddst megtagadja.

Ugyfél szervezet alacsony adékulcsti dllamban (offshore), vagy
stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelentd
harmadik orszagban bejegyzett szervezettol fogad be olyan szamlit,
illetve teljesités igazoldst, aminek nincs gazdasadgi célja.

Ismeretlen vagy az iizleti kapcsolatban, iigyleti megbizdasban nem
érintett harmadik felektol érkezd befizetések.

Virtudlis fizetoeszkoz befektetési, vagy forgatdasi céllal torténd
vasdrlasa; a vdsdrldasrol szolo szerzodésben meghatdrozott vételi dar
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lényegesen eltér az érintett virtudlis fizetoeszkoz honlapjan rogzitett
arfolyamtol.

Az iigyfél a szamldjdra érkezd drbevétel tobb mint 60 %-dt készpénzben
felveszi, és/vagy a készpénzes beszerzések szamldit késve, vagy
tobbszori kérést kovetden, vagy egydltalan nem adja dt konyvelésre,

e _o/r

iigyfél Szamviteli politikdajaban meghatdrozott értéket.

A gazdasdagi esemény ellentételezése virtudlis fizetdeszkozzel torténik.

Az iigyfél stratégiai hianyossdgokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot
jelenté harmadik orszagban bejegyzett szervezet vagy ilyen orszdg
dllampolgaranak megjelenése az iigyfél dontéshozoi vagy tulajdonosi
szerkezetében vagy partnerei kozott.
Az iigyfél a tényleges tulajdonosi nyilvantartisban tarolt adatok
alapjan megbizhatatlan mindsitésii.

A szolgaltato magas kockdzatra vonatkozo tényezo felmeriilése esetén az iizleti kapcsolatot a —
szabalyzatban kordbban részletezett — megerdsitett eljarasban kiséri figyelemmel.
Megerdsitett eljarasban a szolgaltato az alabbi intézkedéseket teszi:

a) az iigyfél altal kibocsatott és befogadott szamlaknak, készpénzmozgdsoknak az tigyfél
tevékenységenek iranyultsagaval és volumenével tortend osszevetése, és ez alapjan az tigyfél
forgalmadban taldlhato  kirivo, szokatlan kériilmények, tranzakciok a Szabalyzatban
meghatarozott értékelése;

b) az a) pont szerinti értékelés eredménye alapjan az iigyletek mindsitéséhez — ha az sziikséges
és meg nem all a rendelkezésére — az vigyfél altal kétott szerzodések bekeérése;

¢) az tigyfél részérol bemutatott okiratok, nyilatkozatok, valamint a nyilvanosan hozzaférheto
adatbazisok, illetve olyan nyilvantartasok alapjan, amelyeknek kezeldjétol torvény alapjan
adatigénylésre jogosult, az iigyfél-atvilagitas sordan rogzitett adatokban bekévetkezett
valtozasok évente torténd ellendrzése;

d) a kijelolt vezetd a megerdsitett eljdards ala vont tigyfél miikodeési koriilményeire kiemelt
figyelmet fordit,

e) a szolgaltato az iigyfele vonatkozdsaban észlelt szokatlan iigyletek esetében fokozottan
vizsgalja a pénzmosas megelozésével kapcsolatos intézkedések sziikségességét, kozotte a
bejelentés megtételét a pénziigyi informdcios egység részére.

A megerdsitett eljaras befejezését a szolgaltato irasban rogziti, amely tartalmazza a szolgaltato
megerositett eljaras soran tett megallapitasait, valamint az eljdards befejezésének indokat és
idopontjat. Ha a megerdsitett eljaras eredményeként a szolgaltato bejelentést tesz a pénziigyi
informacios egység részére, ugy a bejelentés tartalmazza, majd a megallapitasokat.
Amennyiben a megerositett eljaras eredményeként az keriil megallapitasra, hogy az tigyfél
tevékenysége nem tartozik bejelentési kotelezettség ald, ugy elég ezt feljegyzésszeriien rogziteni
az tigyféel dossziéban, vagy elektronikus formdaban a kijelolt vezeté dltal hasznalt
szamitdstechnikai rendszerben.
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11. szamu melléklet:

AZ AUDITALT ELEKTRONIKUS HIRKOZLO ESZKOZ ES MUKODTETESENEK
MINIMUM KOVETELMENYEI, AUDITALASANAK MODJA, VALAMINT AZ
ILYEN ESZKOZ UTJAN VEGZETT UGYFEL-ATVILAGITAS VEGREHAJTASA

1.1 Az elektronikus hirk6zl6 eszkdz akkor auditalhatd és miikodtethetd, ha legalabb az alabbi
informatikai biztonsagi kovetelményeknek megfelel:

a) elemei azonosithatok és dokumentaltak,

b) lizemeltetési folyamatai szabdlyozottak, dokumentaltak ¢és az iizemeltetési szabalyzat
szerinti gyakorisaggal ellenOrzottek,

c) valtozaskezelési folyamatai biztositjadk, hogy a rendszer paraméterezésében és a
szoftverkodban bekdvetkezd valtozasok csak tesztelt és dokumentéalt médon valdsulhassanak
meg,

d) adatmentési és -visszadllitdsi rendje biztositja a rendszer biztonsagos visszaallitdsat,
tovabba a mentés-visszadllitdis az tlizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal ¢és
dokumentaltan tesztelt,

e) a felhaszndloi hozzaférés mind alkalmazasi, mind infrastruktira szinten szabalyozott,
dokumentalt és az lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisadggal ellendrzott,

f) a felallitott végfelhasznaldi hozzaférések egységes, zart rendszert alkotnak, biztositjak az
azonositasi folyamat megvaldsuldsat, tovabba felhasznaldinak tevékenysége naplozott, a
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalodnak,

g) a hozzaférést biztositdé kiemelt jogosultsagok szabélyozottak, dokumentéaltak és az
lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal ellendrzottek, a kiemelt jogosultsagokkal
elvégzett tevékenység naplozott, a napld fajlok sérthetetlensége biztositott és a Kritikus
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalddnak,

h) a tavoli hozzaférés szabalyozott, dokumentalt és az lizemeltetési szabdlyzat szerinti
gyakorisaggal ellendrzott,

1) a virusok és mas rosszindulati kodok és cselekmények elleni védelem biztositott,

J) adatkommunikacidja ¢€s rendszerkapcsolatai dokumentéaltak és ellendrzottek, az
adatkommunikéci6 bizalmassaga, sérthetetlensége és hitelessége biztositott,

k) a katasztrofa-helyreallitasi terv rendszeresen tesztelt, amennyiben az ligyfél-atvilagitasra
a szolgaltaté mas modon nem képes, vagy az alkalmazott rendszer a szolgaltatd vonatkozasaban
uizleti kritikus rendszerként keriilt besorolasra,

1) karbantartasa szabélyozott,

m) adathordozdinak védelme szabalyozott, biztositott, hogy az adathordozokhoz csak az arra
jogosult személyek és csak az adatkezelési cél teljesiilése érdekében férnek hozza, ennek
feliilvizsgalata és ellendrzése rendszeresen megtorténik,

n) sajat kontrolljai és az lizemeltetési szabalyzat gondoskodnak a rendszerelemek és a kezelt
informaciok sértetlenségérdl és védelmérdl, €s

0) biztositott a megfeleld szintli fizikai védelem, az elkiilonitett kornyezet és az egyes
biztonsagi események detektalasa.

1.2 A szolgaltatd az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszk6z vonatkozasaban gondoskodik arrdl,
hogy

a) az ugyféllel felépitett elektronikus atviteli csatornan keresztiil folyo tdvadatatvitel
megfelelden biztonsagos, titkositott, bizalmas, sértetlen és hiteles legyen,

b) az ligyfél megkapja a szolgaltatas igénybevételének feltételeirdl valo tajékoztatdst,
beleértve a szolgéltatas biztonsagara vonatkozo ligyfél oldali feleldsségrol szolot is,
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c) a szolgaltaté oldali ligyfél-atvilagitasban csak a sziikséges mértékben és csak olyan
személy vegyen részt, aki — a szolgaltatd altal alkalmazott megoldastdl fiiggden - a kdzvetett
vagy kozvetlen elektronikus ligyfél-atvilagitas végrehajtdsdhoz sziikséges jogi, technikai €s
biztonsagi oktatasban részesiilt,

d) az elektronikus hirk6zl6 eszkozre, és az ligyfél-atvilagitasi folyamatra vonatkozé olyan
vizsgalati jelentéssel rendelkezzen, amely igazolja, hogy ezek informatikai védelme a
biztonsagi kockazatokkal ardnyos, ¢és megfelel kiilonosen az 1.1 pontban foglalt
kovetelményeknek,

e) a jogi szabalyozasban, az alkalmazott technologidban vagy az iizleti folyamatban tortént
relevans, a mukodésre kihatd valtozas esetén, de legalabb kétévente, a vizsgalati jelentést
feliilvizsgalja,

f) a d) pontban meghatarozott vizsgalati jelentést olyan, az Europai Gazdasagi Térség
valamely tagdllamaban bejegyzett szervezet allitsa ki, amely szervezetnél a vizsgalatban
igazolhatdan részt vevd személy rendelkezik legaldbb

fa) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Systems Auditor (CISA),

fb) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Security Manager (CISM),

fc) az International Information Systems Security Certification Consortium Inc. altal kiadott
Certified Information Systems Security Professional (CISSP), vagy

fd) az Informacidbiztonsagi iranyitasi rendszerekre vonatkozé ISO/IEC 27001 Vezetd
Auditor (Lead Auditor)

képesitéssel és mindsitéssel,

g) a Pmt.-ben el6irt ligyfél-atvilagitas és elektronikus azonositas soran a szolgaltato birtokaba
jutott személyes adatokat, és személyes adatnak nem mindsiild adatokat az adatkezelés
id6tartama alatt az érintett részére hozzaférhetdvé tegye, atadja, és

h) azigyfél-atvilagitas folyamatarol elektronikusan eltarolt adatok oly modon keriiljenek
rogzitésre, hogy azok a késdbbiekben alkalmasak legyenek az ligyfél-atvilagitasra vonatkozo
rendelkezések betartdsanak és az tligyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasanak utdlagos
megitélésére.

2.1 A szolgéltato foglalkoztatottja az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkdz utjan végzett valos
idejli tigyfél-atvilagitast (a tovabbiakban: valos idejii ligyfél-atvilagitas) egy erre a célra
elkiilonitett és felszerelt helyiségben végzi.

2.2 A szolgaltat6 visszakeresheté modon rogziti

a) a helyiségbe belépd személyét,

b) a helyiségbdl kilépd személyét és

C) a be- és kilépés idépontjat.

2.3 A val6s idejli ligyfél-atvilagitast csak a szolgéltatd foglalkoztatottja végezheti, akinek a

szolgaltatdo eldzdleg e tevékenység ellatdsara képzést szervezett, és aki azt kdvetden
eredményes vizsgat tett.

2.4 A szolgéltato az auditélt elektronikus hirk6zl6 eszkdz vonatkozasaban az alabbi feltételek
egyidejii teljesiilése esetén biztositja az tligyfél atvildgitasara vonatkozd biztonsagos
feltételeket:

a) az Ugyfél a valos idejii ligyfél-atvilagitas feltételeit részletesen megismerte, és ahhoz
kifejezetten hozzajarult,
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b) a valds ideju ligyfél-atvilagitas legalabb kétfaktoros — amelyek koziil az egyik kép- és
hangatvitelt lehetévé tevd elektronikus hirk6zld eszkoz -, és a faktorai legalabb két eltérd
technologidn alapulnak,

c) a valos idejii kép- €s hangatvitelt lehetoveé tévo elektronikus hirk6zl6 eszkdz képfelbontasa
¢s a kép megvilagitasa alkalmas az tigyfél nemének, koranak, arcjellemzdinek felismerésére és
az lgyfél altal bemutatott fényképes azonositd okmannyal valo Gsszevetésre, az okmanyban
foglalt adatok és a bemutatott okmany biztonsagi elemeinek azonositasara,

d) az ligyfél-atvilagitasi folyamat szabalyozott és folyamatosan ellendrzott, és

e) az atvilagitds megfelel6ségét tovabbi, masodik szintii ellendrzés koveti a szolgaltaton
beliil.

3.1 A szolgaltato a valos ideju ligyfél-atvilagitas sordn a szolgéltatd és az ligyfél kozott
1étrejott teljes kommunikaciot, az tigyfél valos idejl tigyfél-atvilagitassal kapcsolatos részletes
tajékoztatasat és az ligyfél ehhez torténd kifejezett hozzajarulasat visszakeresheté modon kép-
¢s hangfelvételen rogziti.

3.2 A valos ideju lgyfél-atvilagitast végzd szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja, illetve
segitd csaladtagja felszolitja az iigyfelet arra, hogy

a) ugy nézzen bele a kameraba, hogy arcképe felismerhet6 és rogzithetd legyen,

b) értheté modon kozolje a valos ideji tigyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumu
személyazonosito igazolvany vagy vezetdi engedély okmanyazonositdjat, és

C) igy mozgassa a valos idejii lgyfél-atvilagitishoz hasznalt kartyaformatumu
személyazonosito igazolvanyat vagy vezetoi engedélyét, hogy az azon talalhato biztonsagi
elemek és adatsorok felismerhetdk és rogzithetdk legyenek.

3.3 A valos ideju lgyfél-atvilagitast végzd szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja, illetve
segitd csaladtagja megbizonyosodik arrdl, hogy a valds idejii ligyfél-atvilagitashoz hasznalt
kartyaformatumu személyazonositod igazolvany vagy vezet6i engedély alkalmas a valds ideji
tigyfél-atvilagitas elvégzésére, igy

a) a kartyaformatumu személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély egyes elemei és
azok elhelyezkedése megfelel az okmanyt kiallitd hatosag eldirdsainak,

b) az egyes biztonsagi elemek — kiilondsen a hologram, a kinegram vagy ezekkel megegyezd
mas biztonsagi elemek — felismerhetdk €s sériilésmentesek,

¢) a kartyaformatumu személyazonositod igazolvany vagy vezetdi engedély rendelkezik gépi
adatolvasast lehetové tevé mezovel, és

d) a kartyaformadtumi személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély
okmanyazonositdja megegyezik az ligyfél altal kozolt okmanyazonositoval, felismerhetd és
sériilésmentes.

3.4 A valos idejti ligyfél-atvilagitast végzo alkalmazott megbizonyosodik arrél, hogy

a) az lgyfél arcképe felismerhetd €s azonosithatdé az altala bemutatott kartyaformatumu
személyazonositd igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen lathato arckép alapjan, és

b) a kdrtyaformatumu személyazonositd igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen megtalalhato
adatok logikailag megfeleltethetdk az ligyfélrdl a szolgaltatonal rendelkezésre allé adatokkal.

3.5 A szolgaltato a valés ideji tlgyfél-atvilagitas soran az lgyfél altal bemutatott
kartyaformatumu személyazonositd igazolvany vagy vezetéi engedély adatait Osszeveti
nyilvanosan hozzaférhet6 nyilvantartds vagy olyan nyilvantartds adataival, amelynek
kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

3.6 A szolgéltatdo egy alfanumerikus kodbol allo, kozpontilag, véletlenszertien generalt
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azonositasi kodot kiild az ligyfélnek az ligyfél valasztdsa szerint az ligyfél azonositasara
alkalmas e-mail cimre, vagy SMS-ben mobiltelefonszamra, amely kodot az tigyfél a valos idejii
ligyfél-atvilagitas befejezéséig a szolgaltatd altal vélasztott kommunikacioés formdban kiildi
vissza a szolgaltatonak.

4.1 A szolgéltato a valos idejl tigyfél-atvilagitas soran az ligyfélre irdnyado, Pmt. szerinti
nyilatkozatok megtételére és okiratok bemutatasara hivja fel az tigyfelet.

4.2 A szolgéltato a 4.1 pont alapjan bemutatott okiratok adatait dsszeveti nyilvanosan
hozzaférhetd nyilvantartas vagy olyan nyilvantartas adataival, amelynek kezeldjétdl térvény
alapjan adatigénylésre jogosult.

5.1 A szolgaltatdo megszakitja a valos ideji ligyfél-atvilagitast, amennyiben

a) az ugyfél a valos idejii ligyfél-atvilagitas soran visszavonja az adatrogzitéshez adott
hozzajarulasat,

b) az tigyfél altal bemutatott okmanyok, illetve okiratok fizikai és adattartalmi kdvetelményei
nem adottak,

C) azligyfél, az altala bemutatott okmanyok, illetve okiratok vizualis azonositasanak feltételei
nem adottak,

d) a szolgaltatdo nem tudja elkésziteni a hang- és képfelvételt,

e) az ligyfél nem, nem teljes egészében vagy hibasan kiildi vissza az azonositasi kodot,

f) az tigyfél nem, vagy a szolgaltatdé vezetdje, foglalkoztatottja, illetve segitd csaladtagja
szamara észlelhetden befolyas alatt tesz nyilatkozatot, vagy

g) az eljaras soran azzal kapcsolatban barmilyen ellentmondas vagy bizonytalansag 1ép fel.

5.2 Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozésara vagy dolog biintetendd cselekménybdl vald
szarmazasara utalo adat, tény, koriilmény felmeriilése esetében, a szolgaltat6 az 5.1 pontban irt
feltételek fennallasa ellenére is elvégzi a valods idejli ligyfél-atvilagitast, amelyet kovetden
haladéktalanul bejelentést tesz a pénziigyi informacios egységnél.

6. A valos idejli tigyfél-atvilagitast a szolgaltatd a Szabéalyzatban meghatarozott
foglalkoztatottjdnak a valos idejti tigyfél-atvilagitas egészére kiterjedo ellendrzése zarja le.

7. A szolgaltato a valds idejli ligyfél-atvilagitds rendszerét gy alakitja ki, hogy azt a

fogyatékos személyek jogairdl €s esélyegyenldseégiik biztositasarol szolod torvény szerinti
fogyatékos személy is igénybe tudja venni.
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12. szamu melléklet

Szolgaltato:
PMT. Ugyfélnyilvantartas
Lapszam:
Szerf o,des- L. Kockazati oy
kotés Kockazati , Szerzodés L. L L
Ugyfél neve Székhelye Adoszama idépontja | besorolas besorolas megsziinés Kockazati besorolds valtozasinak
gy y pony feliilvizsgalat s indoka

i idépontja idépontja

69



HATVANI GAZDASAGI SZOLGALTATO KFT.
=9: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.

13. szamu melléklet

AZ ENSZ BT. ES AZ EUROPAI UNIO ALTAL ELRENDELT PENZUGYI-VAGYONI KORLATOZO INTEZKEDESEK TARGYABAN
ELVEGZETT SZURES

Ugyfél neve Természetes személy Vezeto tisztségviselore Tulajdonos(ok)ra végzett Ugyfél kiilfoldi Sziirés idopontja
iigyfélre/iigyfél szervezetre | végzett sziirés eredménye sziirés eredménye tagszervezetére végzett
végzett sziirés eredménye szlirés eredménye
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Szamlatiikor

Szamlaszam l Megnevezés
1 |BEFEKTETETT ESZKOZOK
11 ]Immateriélis javak
111 |Alapités-étszervezés aktivalt értéke
112 |Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113 |Vagyoni értéki jogok (kdzhasznu)
1131 IVagyoni értékd jogok (kbzhasznu)
114 [Szellemi termékek
1141 [Software (vasarolt)
1142 !Kis értékii Software (altalanos)
115 leleti vagy cégérték
117 ]xmmateriélis javak értékhely.
118 ] Immateridlis javak terven feliili értékcsdkkenése
119 ]lmmateriélis javak terv szerinti értékcstkkenése
1191 IAlapités-étszervezés terv szerinti értékcsokkenése
1192 |K|'sérleti fejlesztések terv szerinti értékcsékkenése
1193 |Vagyon értéki jogok terv szerinti értékcsdkkenése (k6zhasznu)
1194 |Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
11941 |Szoftwere terv szerinti értékcsdkkenése
11942 |Kis értékii Software (altalanos) terv szerinti értékcsokkenése
1195 |Uzleti vagy cégérték terv szerinti értékcsdkkenése
12 |Ingatlanok
121 |Féldteriletek
122 | Tetkek, telkesités
123 |Epﬂletek, épliletrészek
1231 | Mas tulajdonaban lévé ingatian
124 IEpitmények
125 ]Uzemkbrén kiviili ingatlanok
126 IVagyonkezeIésre kapott ingatlanok
127 ’lngatlanok értékhelyesbitése
128 ‘Ingatlanok terven felilli értékcsdkkenése
129 llngatlanok terv szerinti értékcsokkenése
1293 lEpﬂletek,épﬂletrészek terv szerinti értékcsdkkenése
12931 llngatlanon végzett feltjitasok terv szerinti értékcsdkkenése
1294 IEpitmények terv szerinti értékesokkenése
1295 IUzemkérﬁn kivili ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
1296 |Vagyonkezelésbe kapott ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
13 |Ml’jszaki gépek, berendezések, jarmiivek
131 |Jarmavek
132 |Kisért.tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodé berendezesek
137 |Ml’jszaki gépek, berendezések, jarmiivek értékhelyesbitése
1371 |Jérmt’jvek értékhelyesbitése
138 |M£’xszaki gépek, berendezések, jarmiivek terven feliili értékcsdkkenése
1381 IJérmt’jvek terven fellili értékcsokkenés
139 IML’iszaki gépek, berendezések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése
1391 ]Ja’rmt’jvek terv szerinti értékcsokkenés
1392 IKisért.tevékenységhez kodzvetleniil kapcsolodo berendezések terv szerinti értékcsdkkenése
14 Gépek,berendezések,felszerelések
141 Gépek,berendezések,felszerelések
142 lEgyéb gépek, berendezések, felszerelések

143 llrodai gépek,berendezések, felszerelések



Szamlatikor

Szamlaszdm Megnevezés
1431 Irodai igazgatasi berendezések, felszerelések
1432 |Kis érték(i eszkdzok, berendezések
147 |Gépek,berendezések,felszerelések értékhelyesbitése
148 Gépek,berendezések,felszerelések terven fellili értékcsdkkenése
149 Gépek,berendezések terv szerinti értékcsdkkenése
1491 |Gépek,berendezések terv szerinti értekcsokkenése
1492 |Egyéb gépek,berendezések terv szerinti értékcsokkenése
1493 |Irodai gépek,berendezések terv szerinti értékcsokkenése
14931 |Irodai igazgatasi berendezések, felszerelések terv szerinti értékcsokkenése
14932 |Kis értékii eszkozok terv szerinti értékcsokkenése
15 |Kis értékd targyi eszkdzok
151 |1OO e Ft alatt targyi eszkdzok
159 | Hasznalatba vételkor elszamolt értékcsdkkenés
1591 |Haszna’|atba vételkor elszamolt értékcsdkkenés
16 |Beruhéza’sok, feltjitdsok
161 llmmateriélis javak beszerzése
162 lMU’szaki gépek, berendezések, jarmlivek beszerzése
163 |Gépek, berendezések, felszerelések beszerzése
164 |Jérm(ivek beszerzése
165 |Epu|etek felujitasa
166 IML’{szaki gépek, berendezések felljitasa
167 lGépek,berendezések, felszerelések feldjitasa
168 ‘Jérm(jvek felujitasa
169 |Kis érték(i targyi eszkdzok beszerzése
17 | Részesedések
18 lHiteriszonyt megtestesitd értékpapirok
19 lTanésan adott kblcsonok
2 KESZLETEK
21 Anyagok
27 Kozvetitett szolgaltatasok
271 Kozvetitett szolgaltatasok
3 KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK
31 Kovetelések
311 |Vevok
3111 |Vev6k - Konyvelés
3112 |Vevék - Lakok
3113 [Vevék - Vagyongazdalkodas
313 |Vev6 kompenzacié
3131 |Lakék_Lakbérkompenzécié
3132 | Lakdk_Lakhatasi tAmogatas
319 |Vevok ertekvesztése
3191 lKényveIési vevok értékvesztése
3192 |Vagyongazdélkodési vevok értékvesztése
3193 Béri6i vevok értékvesztése
32 Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
33 lKévetelések egyéb részesedési viszony vallalkozassal szemben
34 |Valtokovetelesek
35 lAdott ellegek
351 |Immateriélis javakra adott elélegek

352 |Beruhézésra adott elélegek



Szamlatikor

Szamlaszam | Megnevezés
353 IKészletre adott elélegek
354 lSzoIgéItatésra adott elslegek
355 |Osztalék eldleg
358 |Jegyzett,de be nem fizetett téke
36 !Egyéb kovetelések
361 IMunkava’IIalékkal szembeni kdvetelesek
3611 |Munkava’|lal()knak folydsitott elélegek
3612 |E|szémolésra kiadott pénzeszkozok
362 |K6Itségvetési kiutalasi igény
363 |K6Itségvetési kiutalasi igény teljesitése
364 |R6vid lejaratl kdvetelések
365 IVésérolt és kapott kdvetelések
3659 IVéséroIt és kapott kvetelések értékvesztése
366 lRészesedés, értékpapir kovetelések
367 IKévetkezé id6szakban levonhato afa
368 |Technikai szamla
369 |Kmanféle egyéb kovetelések
3691 |Vev6kt(5l kapott eléleg (AFA pil-i elsz.)
3692 ] Pénzforgalmi AFA
3693 IKC’)V. id6szakban visszaig. AFA elszamolas
3694 |D|’jbekér6, pro forma szamila
3695 |E|626 lizemeltet6tdl igényelt kauciod
3696 ILakékaakbérkompenzécié
3697 |Lakok_Szocidlis timogatas
3698 l Lakék_Lakhatasi tAmogatas
3699 lTéves utalas
37 |Ertékpapirok
371 IRészesedés kapcsolt vallalkozasban
372 IEgyéb részesedés |
373 |Sajét tizletrészek
374 |Forgatési céll hitelviszonyt megtestesité értékpapir
38 | Pénzeszkozok
381 |Pénztar
382 |Va|utapénztér
383 |Etkezési utalvanyok, csekkek
384 |Elszamolasi betétszamiak
3841 |K&H bank
3842 |K&H Bank - Lakas
3843 |K&H Bank - Kaucio
385 | Elkulonitett betétszamlak
3851 Lekotétt betétek
386 Deviza szamla
389 |/\tvezetési szamlak
3891 IAtvezetés bank-pénztar kézott
3892 |Atvezetés bank-bank kézstt
39 | Aktiv idébeli ethatarolasok
391 ]Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
3911 |Arbevétel aktiv idébeli elhatarolasa
392 |Kiadésok aktiv idébeli elhatarolasa
3921 |K6Itségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditdsok elhatarolasa




Szamlaszam

Szamlatikor

] Megnevezés

4
41

411
412
413
414
417
419

42

43

44

441
442
443
444
445
449

45

451
4511
452
454
4541
4542
457
459

46

461
462
4621
462113
462114
462115
462116
462117
462118
462119
462120
462121
462122
462123
462124
4622
462213
462214
4623
462313
462314
462315
462316

|FORRASOK

]Sajét t6ke

I Jegyzett toke

|T6ketanalék

| Eredménytartalék

|Lekotstt tartalék

|Ertékelési tartalék

|Adézott eredmény

| Céttartalekok

| Hatrasorolt ktelezettségek
|Hosszt1 lejaratt kotelezettségek
lHosszu lejératra kapott kdlcsondk
IAtvéItoztathaté kétvények
ITartozésok kétvénykibocsatasbol
]Beruhézési és fejlesztési hitelek
lEgyéb hosszui lejarat hitelek
lEgyéb hosszu lejaratt kotelezettsegek
[Révid lejaratul kotelezettségek
levid lejaratl kélcséndk

Tagi kdlcsén

Rovid lejaratu hitelek

| szallitok

Szallitdk

Téarsashazi szallitdk

Vevétdl kapott elSleg

Egyéb rovid lejaratl kotelezettségek

|Adc’)k6telezettségek

]Térsaségiadé

lSzeméIyi jbvedelemadé
lMunkaviszonybél szarmazo SZJA
|2013.éviSZJA

|2014.éviSZJA

|2015.évi szja

|2016.éviSZJA

|2017.éviSZJA

|2018.éviSZJA

|20194évisda

2020. évi SZJA

2021. évi SZJA

|2022.éviSZJA

|2023.éviSZJA

|2024.éviSZJA

|Magénszemé|yt terheld killonadé

|201 3.évi Maganszemélyt terheld kiilonadd
|2014.évi Maganszemélyt terheld killonado
] Egyéb kifizetét terheld SZJA

lzm 3.évi Egyéb kifizetdt terhelé SZJA
l2014.évi Egyéb kifizetét terheld SZJA
[201 5. évi Egyéb kifizet6t terhelé SZJA
[201 6. évi Egyéb kifizett terheld SZJA



Szamlaszam

Szamlatukor

| Megnevezés

462317
462318
462319
462320
462321
462322
462323
462324
463
4630
463013
463014
463015
463016
463017
463018
463019
463020
463021
463022
463023
463024
4631
463113
463114
463115
463116
463117
463118
463119
463120
4632
463213
463214

463215
463216

463217
463218
463219
463220
4633

463313
463314
463320
463321
463322
463323
463324
4634

463413

|2017.évimﬁzaﬁiSZJA

|2018. évi kifizetsi SZJA

|2019. évi kifizetdi szja

|2020. évi Kifiz. SZJA

|2021. ¢vi Kifiz. SZJA

|2022. evi Kifiz. SZJA

|2023. ¢vi Kifiz. SZJA

|2024. évi Kifiz. SZJA

|K6Itségvetési befizetési kotelezettség

|Szociélis hozzajarulasi adé

|201 3.évi Szocialis hozzéajarulasi adé

|2014.évi Szocidlis hozzajarulasi add

|201 5.évi szoc.hozzajar.add

|2016. évi Szocialis hozzajarulési ado

|201 7. évi szocho

|201 8. évi szocho

|2o19. évi szocho

|2020. évi szocho

|2021.éviszocho

|2022. évi szocho

2023. évi szocho

2024. évi szocho

|Egészségbiztositési és munkaerd-piaci jarulék
2013.évi Egészségbiztositasi és munkaerd piaci jarulék
2014.évi Egészségbiztositasi és munkaerd piaci jarulék
2015.évi egészségbizt.és munkaerdpiaci jar.

2016. évi Egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék

|2017. évi eg.bizt. és mep. jar.

12018. évi egészségbizt. és mep. jarulék
12019. évi eg.bizt. és mep. jar.

|2020. évi eg.bizt. és mep. jar.
INyugdijbiztositési jarulék

|2013.évi Nyugdijbiztositas jarulék
|2014.évi Nyugdijbiztositas jarulék
2015.évi nyugdijbizt. jar.

2016. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
|2017. évi nyugdijjar.

12018. évi nyugdijjarulék

2019. évi nyugdijjarulék

2020. évi nyugdijjarulék
Tarsadalombiztositasi jarulék (2020.07.01-jétol)
2013.évi Magénnyugdijpénztar
2014.évi Magannyugdijpénztar

|2020. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
|2021. évi Tars.bizt. jar.

|2022. évi Tars.bizt. jar.

|2023. évi Tars.bizt. jarulék

|2024. évi Tars.bizt. jarulék
|Egészségijgyi hozzajarulés

|2013’évi Egészségiigyi hozzajarulas
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Szamlaszam ] Megnevezés
463414 ]20‘14.évi Egészségiigyi hozzajarulas
463415 |2015. évi Egészségligyi hozzajarulas
463416 |2016. évi Egészségligyi hozzajarulas
463417 |2017. éviEHO
463418 2018. évi EHO
4635 Egyszerlsitett foglalkoztatoi kdzteher
463513 |2013.évi Egyszerlsitett foglalkoztatdi kdzteher
463514 2014.évi EgyszerUsitett foglalkoztatoi kbzteher
463515 2015. évi Egyszer(sitett foglalkoztatdi kdzteher
463520 |2020. évi EFO
463521 |2021. evi EFO
463522 |2022. évi EFO
463523 |2023. évi EFO
463524 |2024. evi EFO
4636 ]Téppénz hozzajarulas
463613 |2013.évi Téappénz hozzajarulas
463614 12014.évi Tappénz hozzajarulas
463617 |2017. évi tappénz hj.
4637 |Szakképzési hozzajarulas
463713 |2013,évi Szakképzési hozzajarulas
463714 |2014.évi Szakképzési hozzajérulas
463715 |2015.évi szakképzési hozzajar.
463716 |201 6. évi Szakképzési hozzajarulas
463717 |2017. évi szakképzési hj.
463718 |2018. évi szakképzési hozzajarulas
463719 12019. évi szakképzési hj.
463720 ]2020. évi szakképzési hj.
463721 l2021. évi szakképzési hozzajar.
4638 |Rehabilitacios hozzajarulas
463813 |201 3.évi Rehabilitacids hozzajarulas
463814 |2014.évi Rehabilitaciés hozzajarulas
4639 Kiildn fel nem sorolt befizetési kotelezettség
463901 NAV lileték
463902 |NAV Késedelmi pétlék
463903 |NAV Birség, onellendrzési potiék
463904 IRehabilitéciés kartya teljesités
463905 lSTART kartya
463906 |EKHO
463907 INAV Innovacios jarulék
464 |K6Itségvetési befizetési kotelezettség teljesitése
4640 |Szocié|is hozzajarulasi ado teljesitése
4641 |Egészségbiztosita’si és munkaerd-piaci jarulék teljesitése
4642 |Nyugdijbiztositési jarulék teljesitése
4643 |Térsadalombiztositési jarulék teljesitése
4644 |Egészségﬂgyi hozzéjarulas teljesitése
4645 | Egyszer(isitett foglalkoztatoi kozteher teljesitése
4646 |Téppénz hozzajarulas teljesitése
4647 |Szakképzési hozzajarulas teljesitése
4648 |Rehabilitéciés hozzajarulas teljesitése
4649 |KL’|I6n fel nem sorolt befizetési kdtelezettség teljesitése



Szamlaszam

Szamlatiikor

| Megnevezés

464901
464902
464903
464904
464905
464906
464907
465
466
4661
4662
4663
4664
4665
467
4671
4675
468
469
4691
4692
4693
4694
4695
47

471
4711
4712

4713
472

473
476
4761
4762
4763
4764
479
4791
4792
4793
4794
4795
4796
4797
4799
48
481
4811
4812
482

puetékteuesnése

l Késedelmi potlék teljesitése

| Birsag teljesitése
|Rehabnnédéskényateuesnés
|STAR1'kanyateuesnése
lEKHOtdmﬁwse

l [nnovacios jarulék teljesitése

|NAV Vam-és pénziigydrség elszamolési szamla
! El6zetesen felszamitott AFA
[Visszaigényelhetc’j AFA

lMegosztandé AFA

ILe nem vonhatd AFA

| Tetefon AFA

|AFA hatalyan kivilli

IFizetend('S AFA

|Fizetends AFA

AFA hatalyan kivli

AFA elszamolasi szamla

Helyi add elszamolasi szamla

Ipariizési add

Kommunalis ado

Epitmény ado

Gépjarm(i ado

Potlék

Egyéb rovid lejaratt kotelez.
Jovedelem elszamolasi szamla
Munkabér elszamolési szamla

Egyéb kifizetések elszamolasa

El6z6 évi munkabér elszamolasi szamla
Fel nem vett jarandésagok

|Elk[]|6m'tett alapokkal kapcsolatos kételezettségek
Révid lejaratu kotelezettségek munkavallalokkal szemben

Letiltds munkabérbél

|Onkéntes nyugdijpénztar
IEgészségbiztositési pénztar

ITagdijak

[KUIénféle egyéb rovid lejarati kbtelezeitség
IOnkorményzatnak fizetend® el6z6 évi vizdij kdlcsdon
l(")nkorményzatnak fizetend6 lakasalap

| Egyéb kotelezettségek (2010)

| Kaucio, ovadek - Lakok

| Kaucio, ovadeék - Bériok

|K6v. idészakban fizetendé AFA elszamolas
Egyéb kotelezetiség

Egyéb rovid lejarati kotelezettségek
IPassziv id6beli elhatarolasok

|Bevételek passziv idébeli elhatarolésa

Uzemeltetési tamogatas

Mérlegfordulénap uténi bevételek elhatarolasa
lKiadésok passziv idbeli elhatarolasa



Szamlatukor

Szamlaszam | Megnevezés
4821 IMérlegforduIénap el6tti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
4822 lEvkézi elhatérolasok
49 {Evi mérlegszamlak
491 INyité mérlegszamla
492 |z&r6 meriegszamia
493 |Adézott eredmény elszamolasa
5 |KOLTSEGNEMEK
51 |Anyagk6|tségek
511 |Anyagk6|tségek
5111 ‘Altalénos anyagkéltségek
511101 |Tisztl’tészer,fertétlenitészer felnasznalas
511102 |Vegyszer felhasznalas
511103 |Nyomtatvény,irodaszer felhasznalés
511104 |Szakk6nyv,fo|y(’)irat felhasznalas
511105 |Alkatrész felhasznalas
511106 IMunkavédeImi anyag felhasznélas
511107 |Munkaruha felhasznalas
511108 ISzersza’mok, kis értékli eszkdzok felhasznélas
511109 IKoronavirus elleni védekezés anyagkig-e
511199 IEgyéb anyag felhasznalas
5112 leemanyag felhasznalas
511201 lGézolaj felhasznalas
511202 |Benzin felhasznalas
511203 |Kenéanyag felhasznalas
5113 |Energia kéltségek
511301 Aramdij
511302 Gazdij
511303 | Vizdii
512 |Vagyongazdé|kodés felhasznalt anyagok
5121 |Energia koltségek
512101 |Aramdij
512102 |Gézdij
512103 IVizdij
5122 lKarbantanési anyagok
512201 IKarbantartési és egyéb anyagok
512202 |Lakésalap terhére elvégzett karbantartas anyag kig-e
52 |Szolga’ltatésok koltsége
521 llgénybe vett szolgaltatasok kdltsége
5211 ‘Uzemeltetéshez Igény bevett szolgaltatasok koltsége
521101 | Postakoltség
521102 ITeIefon és internet koltség
521103 lldegenek altal végzett fenntartas koltsége
521104 iSzemét és szemételhelyezés koltsége
521105 |Figye|6szo|gé|ati dij
521106 |Oktatés és tovabbképzés koltsége
521107 |Vizsgélati koltségek
521108 |mganan bérleti dij
521109 |Eszkozok berleti dija
521110 |Cobra terméktamogatas

521111 IServantes bérprogram bérleti dija



Szamlatikor

Szamlaszam Megnevezés
521112 Konyvvizsgalati dij
521113 IJogi képviselet
521114 IUgyviteli szolgaltatas
521115 Munkavédelmi szolgaltatés
521116 Munka alkalmassagi vizsgalat koltsége
521117 ISzémitéstechnikai szolgaltatas koltsége
521118 | Min&ségbiztositasi szolgaltatas koltsége
521119 |Kézbeszerzés koltsége
521120 |Alvé|lalkozéi kéltségek
521121 |Szippantés,duguléselhérités koltsége
521122 |Kéményseprési dijak
521123 | Szallitas rakodas koltsége
521124 |Szaktanacsadas
521125 | Irodahaz rezsikoltsége
521126 |Kikﬁldetési koltségek
521127 | Ugyviteli rendszer terméktamogatas
521129 |Kamaraid|’j
521130 |Koronavirus elleni védekezés szolg. kig-e
521199 |Egyéb izemeléshez igénybe vett szolgdltatas koltsége
522 |Vagyongazdé|kodéshoz igénybe vett szolgaltatasok
5221 | Tarsashazi kozos koltségek
522101 |Lakc’>kra atharitott kozds koéltségek
522102 Onkormanyzatra atharitott Ures lakasok kdzos koltsége
522103 At nem harithaté kézds kéltségek
522104 |Egyéb kozos kbltség
5222 |Egyéb vagyongazdalkodassal kapcsolatos koltség
522201 |Kéményseprési dij
522202 |Szemételhelyezés koltsége
522203 |Szippantés koltsége
522204 Szennyvizelvezetés dija
522299 Egyéb vagyongazd. igénybe vett szolgaltatas kéltsége
5223 Karbantartas koltsége
522301 Karbantartashoz igénybe vett szolgaltatasok
522302 Lakéasalap terhére elvégzett karbantartas
53 Egyéb szolgaltatédsok kodltségei
531 |Egyéb szolgaltatasok koltségei
5311 Egyéb szolgaltatasok koltségei
531101 Hatoséagi,igazgatasi dijak
531102 | Bankkoltség
531103 Biztositasi dij
5312 Egyéb szolgaltatasok koltségei
531201 |Végrehajtéi koltségek
531202 |Hitellel kapcsolatos koltségek
531203 |Szakért6i koltségek
531204 |Média szolgaltatasi dij
531205 |Rendezvény Szerz6i jogviszonydij Artisjus
531299 |Km<’5nfé|e egyéb koltségek
54 |Bérk6|tségek
541 |Bérk6|tségek

5411 |Munkabér



Szamlatiikor

Szamlaszam [ Megnevezés
5412 i Egyszeriisitett foglalkoztatas
5413 IMegbizési dij
5414 | Tiszteletdij
55 ]Személyi jellegti kifizetések
551 ]Szemé!yi jellegi kifizetések
5511 |Reprezentécié
5512 lBetegszabadség
5513 lGépkocsi hasznalat (ematrica)
5514 [Munkéba jaras (bérlet)
5515 IEtkezési utalvany
5516 |Végkielégités
5517 |Nyugdijba vonulé ajandéka
5518 |Eleslétést bizt. szemiiveg juttatasa
5519 |Uzleti ajandék
559 |Egyéb személyi jelleg(i
5595 |Csekély értékli ajandék
5596 |Adémentes juttatasok (kult. belépé&jegy, jarvanyligyi szlirévizsgalat, stb.)
5597 |SZEP~kértya juttatas
5598 I Pénzosszeg juttatas
5599 Egyéb személyi jellegli kifizetések (telefon maganhaszn.)
56 Jarulékok
561 |Munkéltatét terhel6 bérjarulékok
56101 |Egészségbiztositési és munkaeré-piaci jarulék
56102 |Szocia’|is hozzajarulasi ado
561021 lSzociéIis hozzajarulasi ado (bér utani)
561022 [Szociélis hozzajarulasi ado (Cafeteria utani)
56103 |Szakképzési hozzdjéarulas
56104 | Egészségligyi hozzajarulas
56105 |START kartya
56106 ]Téppénz hozzajarulas
56107 Rehabilitciés hozzajaruias
56108 Rehabilitacios kartya
56109 EKHO
56110 EgyszerUsitett foglalkoztatdi kbzteher
56111 |Béren kiviili juttatas szja
56199 Kildn fel nem sorolt befizetési kdtelezettség
562 Kifizet6t terheld jarulékok
5621 |Cegtelefon
5622 ICégauté
5623 | Cafeteria
5624 |Kifizetdi SZJA
5625 |Kifizetsi EHO
5629 |Egyéb kifizet6t terhel jarulékok
57 ]Er‘[ékcsékkenési leiras
571 |Ertékesokkenés
5711 |Terv szerinti értékcsokkenési leiras
5712 ] |Hasznélatba vételkor elszamolt értékcstkkenési leirds
572 lTerven fellli értékcsdkkenési leiras
5721 | Terven feliili értékesokkenési leiras

58 ‘Aktivélt sajat teljesitések értéke



Szamlatikor

Szamlaszam | Megnevezés
5821 |SEAE
59 |Atvezetési szamla
8 |RAFORDITASOK
81 |Anyag jellegii raforditasok
814 |ELABE
815 lKézvetitett szolgaltatasok értéke
8151 ‘ Elvégzett szolgaltatdsok
8152 | Kozvetitett szolgaltatés
82 |Szemé|yi jellegii raforditasok
83 | Ertékesokkenesi leiras
86 ‘Egyéb raforditasok
861 |Adék,iiletékek,hozzéjérulésok
8611 |©nkorményzattal szemben elszamolt adok
86111 lOnkorma’nyzattal elszamolt adok
86112 |énkorm. elszam. adok potlék
8612 |K6Itségvetéssel elszamolt adok
86121 Kamarai dij
86122 llletékek
86123 |Behajthatatlan kovetelés
86124 lEIeImiszer—biztonségi feligyeleti dij
862 |Fizetett kartéritések
863 |Fizetett birsag, kétbér, kamat
864 l Ertékvesztések
865 |Kéresemény
8651 |Selejtezes
8652 lKéresemény miatti karbantartas
8653 |Térgyieszkéz értékesités
866 |Onkorményzati l.akasalapba fizetendd dij
869 |Kﬁlbnféle egyéb raforditdsok
8691 |Kerekités raforditasai
8692 |Adott tamogatas
8693 IElengedett kovetelés
8694 | Kerekitési veszteség
8695 |Bér|6i behajthatatlan kovetelés
8699 lEgyéb kulonféle raforditasok
87 IPénzfjgyi miiveletek raforditasai
871 | Fizetett kamatok
8711 IPénzintézetnek fizetett kamat
8712 |Hitelkamat
8713 |Késede|mi kamat
8714 |Késede|mi potlek
872 |Arfo|yamveszteség
8721 IArfolyamveszteség
879 lEgyéb raforditas
8799 |Egyeb fizetett kamat,osztalék
88 IRendkiviJli raforditasok
881 lEgyéb vagyoncsdkkenéssel jard rendkivili raforditas
8811 [Kerekitésbc’jl szarmazo6 raforditdsok
8812 !Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok bekerlilési értéke
8819 | Egyéb rendkivilli raforditasok



Szamlatiikor

Szamlaszam ] Megnevezés
89 lAdék és atvezetési szamlak
891 |Térsaségi ado
899 |Atvezetési szamla
9 |ARBEVETELEK-BEVETELEK
91 |Arbevételek
911 |K6nyvviteli szolgaltatdsok arbevétele
9111 |Onkorményzati tarsasagoktol szarmazo arbevétel
9112 lEgyéb tarsasagoktdl szarmazé arbevétel
912 lVagyongazdélkodés arbevétele
9121 Nem lakas céli vagyon arbevétel
912101 Nem lakas célu vagyonbol szarmazo bérleti dij
912102 Nem lakas célu vagyonbol szarmazo kdzos kig
912103 Kozvetitett szolgaltatas arbevétele
912199 Egyéb bérleti dij
9122 Lakaslizemeltetésbdl szarmazé arbevétel
912201 |Lakésbérleti dij - Lakbér arbevétel
912202 |OK altal fizetendd méltanyossagi lakbér
912203 |Lakésbérleti dij - Lakokra atharitott kozos koltség
912204 Lakasbérleti dij - OK-ra atharitott k6zos ktg
912205 Lakasbérleti dij - Lakokra athéritott egyéb koltség
912206 ILakésbéﬂeti dij - OK-ra atharitott egyéb koltség
912207 Lakoknak atszamlazott kézlizem
912208 Kézvetitett szolgaltatdsok arbevétele
912298 lEgyéb lakdshasznalati dij
912299 IEgyéb kiszamlazott dij
9123 |LakésUzemeltetési dijbol szarmazd arbevétel
92 |Egyéb arbevételek
92101 |Bérlet 14 %-bol szarmaz6 arbevétel
92102 lK(jzvetitett szolgaltatasok &rbevétele
92199 |Egyéb arbevételek
96 |Egyéb bevételek
961 |Visszafizetési kotelezettség nélkill kapott tAmogatas
9611 |Onkorményzattél kapott timogatas
96111 |0nkorményzattél lizemeltetésre kapott tAmogatas
96112 |C')nkorményzattél fejlesztésre kapott tdmogatas
96113 |Onkorményzatté| célzott tAmogatas (pénzeszkdz atadas)
96114 lOnkorményzattéI kapott szocialis lakok utani tAmogatas
96115 lLakc’tk altal visszafizetett tamogatas
9612 IMunkaﬂgyi kodzpont altal nyljtott tamogatas
9619 |Egyéb kapott timogatasok
969 IEgyéb bevételek
9690 lEgyéb bevétel
96901 |Biztosito altal fizetett kartérites
96902 |Kapott birsagok,kétbérek
96903 |Kerekités bevételei
96904 | Téves utalas
96905 ITérgyi eszkoz értékesités
96906 IKéreseményekkel kapcsolatos kapott bevételek
96907 lKéltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tdmogatas, juttatas

96908 |Bevéte! Vizmi tartozasbol



Szamlatikor

Szamlaszam [ Megnevezés
96909 |EI626 idészakot terheld kozos ktg
96910 |Bérl6i végrehajtassal kapcsolatos bevételek
96911 |Aram visszautalasall
96912 |E1626ekben elszamolt értékvesztés visszairasa
9694 | Kerekités bevetelei
9699 |Egyéb kilénféle bevételek
97 IPéangyi miiveletek bevételei
971 IKapott kamatok
9711 lPénzintézett(jl kapott kamat
9712 IEgyéb kapott kamat,osztalék
972 Arfolyamnyereségek
9721 Arfolyamnyereségek
973 lSkonté (kedvezmény)
98 |Rendkiviili bevételek
981 IEgyéb vagyonnovekedéssel jaré rendkiviili bevételek
9811 | Kerekitésbol szarmazo bevétel
9819 ]Egyéb rendkiviili bevétel
982 lErtékcsfjkkenés ardnyaban visszairt tdmogatasok



