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HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznt Kft.
<: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

CAFETERIA — BEREN KIiVULI JUTTATASOK - SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai
szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, de
legalabb évente torténik.

A szabalyzat az aléiras napjat kovetd napon lép hatalyba.

Hatvan, 2024.......

Krémer Daniel
lgyvezeto

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

Bevezeto rendelkezések

A szabalyzat célja

1) A Tarsasag a béren kiviil, egyéb jelen Szabalyzatban meghatarozott juttatasokat IS nyujt
munkavallaloinak, igy jarulva hozza a munkavallal6 munkéjanak tovabbi elismeréséhez és részére
tovabbi nett6 jovedelem juttatdsdhoz.

2) A munkabéren tul, a munkavallalonak adott egyéb juttatasok nem adhatok a munkavégzés soran
elért teljesitmény jutalmazdsidra, nem fiigghetnek a munkateljesitménytdl, tovabba ezen
juttatdsokkal nem helyettesithetd a bérjellegii juttatas.

3) Jelen Szabalyzat hivatott szabalyozni a Tarsasag altal, a munkavallaloi részére — egyes jut-
tatasoknal a munkavallalok kozeli hozzatartozo részére is - nyujtott béren kiviili juttatasok, egyéb
meghatarozott juttatdsok és adomentes juttatasok nyljtasanak rendjét.

I. A Szabalyzat alkalmazasa

1.1. A szabalyzat megallapitasinak, mdédositasanak jogosultja

A Szabalyzatot a munkaltatoi jogokat gyakorld személy 1épteti érvénybe, illetve vonhatja vissza.

A Szabalyzat a munkaltatoi jogokat gyakorlo személy altal év kozben is modosithato.

1.2. A Tarsasag altal nyujtott juttatasok és a munkavallalékat megilleto éves keretosszegek
meghatarozasa

A munkavallalok altal igénybe vehetd keretosszegek éves szinten keriilnek meghatarozasra. A
keretdsszeg az adott juttatasra vonatkozé adokotelezettségek nélkiili sszeg. Az adokotelezettséget
a netto keretdsszeg utan a munkaltato fizeti meg.

A keretosszegek csak a targyévre szolnak, kovetkez6 évre nem vihetok at.

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

1.3. Jogosultak kore

A Tarsasag — az altala meghatarozott munkavallaloi koron beliil - a munkavallaloinak, illetve egyes
meghatarozott juttatdsok esetében a munkavallalok kozeli hozzatartozéinak - a munkavallalok
valasztasa szerint, a munkaltaté altal meghatarozott keretosszeg erejéig — jelen Szabalyzatban
meghatarozott béren kiviili juttatasokat, béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatasokat, illetve adomentes juttatasokat nyujt.

A munkavallalé arra a honapra jogosult juttatasra, amely honap minden napjan munkaviszonyban
allt és a munkaviszonybo6l ered6 kotelezettségeinek eleget tett.

Probaidé alatt a munkavallaldo nem részesiil jelen Szabalyzatban meghatarozott juttatasokban.
Amennyiben a probaid6 elteltével a munkaviszonya véglegesitésre keriil, a munkaszerz6dés
véglegesitését kovetd elsé naptdl jogosult a juttatasok igénybevételére.

A munkavallald az alabbi esetekben nem jogosult a jelen Szabalyzat szerinti juttatasok
igénybevételére:

a) Sziilési szabadsag, gyermekgondozasi dij, gyermekgondozasi segély idtartamara

b) 30 napot meghalad6 id6tartamu, barmilyen jogcimen igénybe vett fizetés nélkiili szabadsag
idStartamara a 31. naptol

€) 30 napon tali keres6képtelenség (tartds betegallomany) idGtartamara a 31. napt6l, kivéve az
iizemi balesetet szenvedett dolgozo, akit a betegdllomany teljes idejére megilletnek a jelen
Szabalyzat szerinti juttatasok.

d) Ha a munkavallald a munkavégzési kotelezettség alol jogszabaly vagy a munkaltato
intézkedése alapjan mentesiil

e) Tartos kiilszolgalat idotartamara

A munkaviszony megsziinése, megsziintetése esetén a munkaltatonak megsziinik a jelen Szabalyzat
szerinti juttatisokra vonatkozd jogosultsaga. A jogosultsag a munkaltatéi intézkedés kelte, a
megsziinési 0k bekovetkezte vagy a munkaltatéi felmondas napjaval érintett honaptol kezdédéen
szlinik meg.

1.4. A juttatasok elérhetdsége

A munkavallalo az altala valasztott juttatasok igénybevételéhez, amennyiben a valasztott juttatas
feltételekhez kotott, a feltételek fennallasarol szold nyilatkozata sziikséges.

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

A munkaltatd az adokotelezettség megallapitasahoz a béren kiviili juttatdsra vonatkozo
rendelkezésekben foglalt feltételek altala nem ismert fennallasat a maganszemélynek az adott
juttatasra vonatkozo nyilatkozata alapjan veszi figyelembe.

1.5. Ajuttatasok értékének meghatarozasa

A jelen Szabalyzat szerint a munkavallalonak nyujtott juttatasok értéke, tovabba az egyes
juttatdsoknal meghatarozott keretosszegek értéke nettd Osszegek, nem tartalmazzak a hozzajuk
kapcsolodo kozterhek 0sszegét.

A juttatasok utan a kozterheket a munkaltato, mint kifizet6 fizeti meg.

A torvény értelmében jovedelem a juttatas értéke. Az ingyenesen vagy kedvezményesen juttatott
termék, szolgaltatas esetében annak a szokasos piaci értéke vagy abbol az a rész, amelyet a
maganszemély nem koteles megfizetni.

A munkavallalé részére nyujtott juttatas netto jovedelemnek szamit, amely esetében az ad6 alapja a
béren kiviili juttatasok esetében a jovedelem értéke, a béren kiviili juttatdisnak nem mindsiilé egyes
meghatarozott juttatdsok esetében a jovedelem 1,18-szorosa.

A béren kiviili juttatasok és a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatdsok
esetében eltérd a kozterhek szamitésa.

Béren kiviili juttatasnak nem minésiil6é egyes meghatarozott juttatasok esetében — Szja tv. 70§ - a
kovetkezoképpen alakul a kozterhek szamitasa: a kozteher alapja a juttatas értékének 1,18-szorosa
(Szja tv. 69§ (2) bekezdés b) pont), tovabba 15% Szja (Szja tv. 8.§ (1) bek., tovabba 13 %
SZOCHO (2018. évi LII. tv.). Tehat a béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes juttatasok
kozterhe 28 %.

Béren kiviili juttatasok esetében — Szja tv. 71.§ - a kozteher alapja a juttatas értéke, mely utan a
kifizitetét 15% Szja (Szja tv. 70.§), tovabba 13 % SZOCHO (2018. évi LIl tv.) fizetési
kotelezettség terheli. Tehat a béren kiviili juttatasok kozterhe 28*1,18% = 33,04 %. (Szja tv. 69§
(2) bekezdés a) pont).

1.6. A munkavallalo nyilatkozata az altala valasztani kivant juttatasroél, valamint azok
osszegeinek meghatarozasa

A munkavallalo minden targyév aprilis 30. napjaig nyilatkozni koteles a jelen Szabalyzatban
meghatarozott juttatasok koziil az altala valasztott juttatasokrol, valamint azok mértékérol.

A munkavallal6 a juttatdsok valasztasardl szold nyilatkozatat a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak
személyesen koteles atadni.

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

Amennyiben jelen Szabalyzat év kdozben modositasra keriil, illetve uj Szabalyzat keriil elfogadasra
— eltér6é rendelkezés hianyaban - a mar moédositott, illetve j Szabalyzat kozzétételét kovetd 30
napon beliil kételes a munkavallalo nyilatkozatat a munkaltatd jogkor gyakorlojanak személyesen
atadni.

Amennyiben a munkavallalo év kozben létesit munkaviszonyt a Tarsasagnal, illetve év kozben
szerez jogosultsdgot a juttatdsok igénybevételére, nyilatkozatdt az els6é munkéaban toltott napot
kovetd 30 naptari napon beliil koteles megtenni az altala valasztott juttatasok, valamint azok
keretosszegeinek felhasznaldsarol.

A munkavallalo nyilatkozata a keretdsszeg felhasznalasardl targyévre, illetve ha a munkavallalo
jogosultsaga év kozben megsziinik, a jogosultsag fennallasaig szo6l, a munkavallalo altal megtett
nyilatkozat modositasara év kézben nincs lehetdség.

Amennyiben a munkavallal6 a nyilatkozatat hianyosan nyujtja be, ugy a hianyzé adatok potlasaig a
juttatdsok nem keriilnek kifizetésre.

1.7. A juttatasok elszamoliasa a munkaviszony megsziinése esetében

Ha a munkavéllalé munkaviszonya év kdzben jon létre vagy sziinik meg.
- aszamlakra tortént utaldsnak a béren kiviili juttatasnak mindsiilé 6sszegeit nem kell
aranyositani.
Fontos, hogy nyilatkoztatni kell a munkavallalot, tortént-e munkaltato altal szamlajara utalas.

Nyugdijba vonulas, létszamleépités, halaleset miatt bekovetkez$ jogviszony megsziinése esetén
megallapitott cafetéria juttatas tobblet igénybevétel (talfizetés) nem keriil visszavonasra.

1.8. A munkavillalok tajékoztatasa jelen Szabalyzat tartalmarol

A Tarsasag koteles gondoskodni arr6él, hogy a munkavallalok a Szabalyzat tartalmat
megismerhessék. Tajékoztatasi kotelezettségének targyév marcius 1. napjaig koteles eleget tenni,
oly modon, hogy jelen Szabalyzat egy példanyat a munkavallalok altal kozosen hasznalt
helyiségben - minden munkavallalo szamara biztositva a szabad hozzaférést - kozzéteszi.

Mindezeken tulmenden, a munkavallalo kifejezett kérésére a Tarsasag koteles jelen Szabalyzatba a
betekintést a munkavallald szdmara biztositani.

2. Valaszthaté béren kiviili juttatasok (adémérték: 28 %0)

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

A munkavallalot a Kft mindenkori {izleti tervében meghatarozott béren kiviili juttatas illeti meg, de
ezen feliil az esetlegesen plussz évkozi juttatassal a Széchenyi Pihend Kartya juttatas éves nettd
Osszege a kedvezményes adozas mellett sem lehet magasabb 450.000 Ft.-nal

A SZEP-kértya juttatisra vonatkozo éves rekreacios keretosszeg, amely hatarig az béren kiviili
juttatasként adozik:

» 450 ezer forintig, ha a munkaviszony egész évben fennall,

» a450 ezer forintig az adott munkaltatonal az adoévben munkaviszonyban toltott
napokkal aranyos 6sszege, ha a munkaviszony az év egy részében all fenn,

» 450 ezer forintig, ha a munkaviszony a maganszemély halala miatt sz{inik meg.

Amennyiben a juttatas értéke a keretdsszeget meghaladja, a meghalad6 rész a keret tallépése esetén
a keretosszeget meghalado rész egyes meghatarozott juttatdsnak mindsiil 33,04% kozteherrel.

A juttatasok igénybevételéhez a munkavallalo nyilatkozata sziikséges.

A juttatds a munkavallald szamléjara utalassal torténik.

3. Béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok
(adomérték: 33,04%)

Valamennyi munkavallalé szamara jelen Szabalyzat Il. fejezetében meghatarozott juttatasokon feliil
ezen Fejezetben meghatarozott termékek, szolgaltatasok igénybevételére jogosultak.

Az egyes meghatarozott termékek, szolgaltatasok igénybevételére — amennyiben a meghatarozott
juttatas jogosultjainak korénél kiilon meg van hatarozva - a munkavallalokon kiviil, azok kozeli
hozzatartozoi is jogosultsagot szerezhetnek.

Csekeély értéki ajandék
Evente 6sszesen a minimélbér 10%-4nak erejéig adomentesen adhato.
Jogosultak kore: Munkavallalo.

A juttatas bizonylatolasa: Atvételi jegyzék, amely tartalmazza a juttatas értékét, a munkavallalo
nevét, az atvétel idépontjat és a munkavallalé alairasat.

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

4. Adomentes juttatasok

1. Sportrendezvényre sz0l6 belépdjegy
Jogosultak kore: Munkavallalok

Adoévben legfeljebb a minimalbért meg nem haladé mértékben, feltéve, hogy a belépbjegy, - a
maganszemélyeknek Ki nem osztott belépbjegyek visszavaltasa kivételével - nem visszavalthato,
tovabba nem adomentes az emlitett juttatasokra szol6 utalvany sem. (Szja tv. 1. Sz. Melléklet 8.28.)

A juttatas éves netto értéke: A minimalbért meg nem haladé mértékben
A juttatds bizonylatolasa:

Atvételi jegyzék, amely tartalmazza az utalvany azonositéit, értékét, a munkavallalo nevét, az
atvétel idopontjat és a munkavallalo alairasat vagy a munkaltatd nevére szol6 szamla (belépdjegy).

2. Kulturalis szolgaltatas igénybevételére szolo belépéjegy
Jogosultak kore: Munkavallalok

Adoévben legfeljebb a minimalbért meg nem haladé mértékben, feltéve, hogy a belépdjegy - a
maganszemélyeknek Ki nem osztott belépdjegyek visszavaltasa kivételével - nem visszavalthato,
tovabba nem adémentes az emlitett juttatasokra szol6 utalvany sem. (Szja tv. 1. Sz. Melléklet 8.28.)

A juttatas éves nettd értéke: A minimalbért meg nem haladé mértékben
A juttatas bizonylatolasa:

Atvételi jegyzék, amely tartalmazza az utalvany azonositéit, értékét, a munkavallald nevét, az
atvétel idopontjat és a munkavallalo aldirasat vagy a munkaltatd nevére sz6l6 szamla (belépdjegy,
bérlet).

3. Temetési segély igénybevétele
Jogosultak kore:

- Az elhunyt sajat dolgozo esetén, a hazastarsa, vagy egyenesagi leszarmazottja részére 100
000.-Ft, azaz egyszazezer Ft temetési segély adhato, kivéve az élettarsi viszonyt.

- A sajat munkavallalo, hazastarsa, vagy egyenesagi leszarmazottja elhalalozasa esetén a dol-
goz6 részére 50 000.- Ft, azaz otvenezer Ft temetési segély adhato, kivéve az élettarsi
viszonyt.

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

4. A Kképernyé el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kovetelményeihez
kapcsolodo juttatas

A munkaltatonak biztositania kell a minimalisan sziikséges, a képerny6 eldtti munkavégzéshez
¢leslatast biztositd szemiiveget, azaz a szemészeti szakvizsgalat eredményeként meghatarozott
szemiiveglencsét, és ennek a lencsének a rendeltetésszerli haszndlatahoz sziikséges keretet.

Eleslatast biztositd szemiiveg juttatés illeti meg azt munkavéllalot

» aki a munkavallalé napi munkaidejébdl legalabb négy oraban képernyds eszkdz hasznalatat
igényli, ideértve a képernyd figyelésével végzett munkat is,

» ahol a munka végzése soran valtakozva kell a kiilonb6z6 tavolsagban 1évo pontokra (pl. ira-
tokra, tigyfelekre) fokuszalnia,

» ¢és a munkavallalo altal egyébként hasznalt szemiiveg a képernyd elotti ilyen munkavégzéshez
nem megfeleld,
A juttatas értéke maximum 50.000 Ft lehet. A szemiiveg juttatdsa a személyi jovedelemadérol
sz616 torvény 1. szamu mellékletének 8.8. alpontja értelmében adémentes, a cégnél pedig a
cég nevére szo6lé szamla alapjan személyi jellegli egyéb Kkifizetésként elszamolhat6, a val-
lalkozasi tevékenység érdekében elismert koltségként. [tarsasagi adorol szold torvény 3. szami
melléklet B)/ 3. pont].
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Melléketek
NYILATKOZAT
A ...... évi cafeteria juttatas igénybevételérol
ATHIOtE e mint a HATVANI MEDIA

Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznti Kft. munkavallaldja nyilatkozom, hogy a ....
januar 1-t6] igénybe vehetd cafeteria elemeket a kovetkezdk szerint kivainom igénybe venni:

A...... L. féléves juttatast, Osszesen nettd........................ - Ft-ot
az alabbi szamlara kérem atutalni:

Széllashely szolgaltatasra

AL Il. féléves juttatast, Gsszesen nettd.............ooveennn... - Ft-ot
az alabbi szamlara kérem atutalni:

Szallashely szolgaltatasra

Hatvan, 20.... ...,

munkavallal6 alairas

Cafetéria szabalyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas

Cafetéria szabalyzat
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HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznt Kft.
<: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167
Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény ¢és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az
igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabdlyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatdlyba
1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon lép hatalyba.

Hatvan, 2024......

Krémer Daniel
ligyvezetd
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Bevezetés

A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban 1év6, tobbszor modositott a szdmvitelrdl szold 2000. évi C
torvényben foglaltak betartasa.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a szervezet bankszamlajan, valamint a
hazipénztaraban 1év0 készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartds, a bizonylatolas szabalyszerti legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK irdanyelve alapjan, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zeésérdl és megakadalyozasarol szolo torvény eldirdsainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztarban csak a készpénzben
lebonyol6do forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghaladd pénzmennyiséget
bankszamlan kell tartani.

1. Altalanos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

» bankszamla (forint)
» hazipénztar (készpénzallomany forintban)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

A pénzkezelés rendjéért a szervezet vezetdje felel.

1.3. Fizetési modok

Az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kotelezOen nem irja elo:

» atutalas
> készpénzfizetés

Ha a fizetés modjaban nincs megéllapodas, a fizetést egyszerl atutalassal kell teljesiteni.

Pénzkezelési szabalyzat
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2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerz6désben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot kiilon melléklet tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

» szamitogép tjan elektronikusan torténhet

A bankszamlardl készpénzfelvételi csekk tjan lehet készpénzt felvenni.

A bankszamla javara torténd befizetés teljesithetd

» készpénzbefizetéssel

A bankszamla kezelése soran kovetni kell a bank eldirasait a bizonylatok kitdltésére vonatkozoan,
illetve a szamitogépes atutalasokra vonatkozo6 eldirasokat, a banki atutaldsokon sziikséges
referenciakat fel kell tiintetni,

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

» K&H Bank — Forint pénzforgalmi szamla: 10403538-00027345-00000007

2.3. A szervezet nevére sz0lo bankkartya hasznalata

A bankszamlahoz (10403538-00027345-00000007) 1 db bankkartya tartozik, melyet az ligyvezetd
kezel.

A bankkartya haszndlatra jogosult személy a Kft iigyvezetdje

A bankkartya haszndlatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhatja a bankkartyat:
- beszerzésre,

- készpénz felvételre

Az ehhez kapcsoloddo bizonylatokkal legaldbb 30 naponként el kell szamolnia, a
pénzkezelésselfoglalkozonak azokat at kell 4tadnia.

A bankkartyaval felvett készpénzbdl megmaradt Osszeget az elszamolaskor a pénzkezeléssel

Pénzkezelési szabalyzat
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foglalkozonak kell atadni.
Ezen szamlakra a kdnyvelés a bankszamla-kivonat, illetve a bankkartya hasznélatara
jogosult elszadmolasa alapjan torténik.

3. A hazipénztar kezelése

Szervezetiink hazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegorzés €s tarolds az
eldirt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljes kortien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetdje, illetve az daltala erre felhatalmazott személy jogosult.
A pénzkezeléssel foglalkozé dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni,
hogy a rendelkezések megszegéséért felelosséggel tartoznak. A pénztaros a munkaszerzodése
alapjan felel a pénzkezelés soran felmeriilé hianyokért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

Szervezetlinknél egy fopénztar miikodik, amely a miikodéséhez sziikséges készpénzforgalmat
bonyolitja le. A f6pénztar a Madach utca 12. szam alatti épiiletben mitkodik.

Szervezetiinknél egy alpénztar miikodik, mely a bevételi készpénzforgalmat €és a kisebb
kifizetéseket bonyolitja le a szervezetiegységnél. Az alpénztar a Kossuth tér 24. szam alatti
¢épiiletben miikodik.

Szervezetiinknél egy pénzbeszedd hely miikodik, mely a bevételi készpénzforgalmat bonyolitja a

szervezeti egységnél. A pénzbeszedOhely a 5331/40 hrsz. szam alatti épiiletben mikodik. A
pénzbeszedéssel megbizott dolgozok a fOpénztarral havi rendszerességgel elszamolnak.

3.1. Altalanos pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szdmlavezetd banktol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a szervezet vezetdjének kiilon engedélyével
szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarzarlat utdn a hadzipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 2 000 000 Ft-ot.

Pénzkezelési szabalyzat
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Ett6] eltérni csak a szervezet vezetdjének engedélyével lehet. Az eltérést és az engedélyezést a
pénztéri naphoz kapcsolddd dokumentacion rogziteni sziikséges.

A megallapitott kereten feliili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamoldsi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet vezetdje a pénztarosi munkaval 0sszefiiggd teenddk ellatasara arra alkalmas biintetlen
elééletii - erkodlcsi bizonyitvannyal rendelkezd - személyeket: pénztarost, pénztiros helyettest és
pénztar ellendrt biz meg.

3.2.1 Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakdre a pénztarosi munkakdrrel
Osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozoval €s a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes a pénztarellendrrel és/vagy
az utalvanyozoval kozeli hozzatartozoi kapcsolatban van egymassal.

Ugyancsak 0Osszeférhetetlen dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a
bankszamla felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztaros Onalloan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros
munkakorének  elfoglalasakor  irasbeli  nyilatkozatban  koteles  tudomasul — venni.
A pénztaros {6 feladata a pénztarban tartott készpénz eldirds szerinti kezelése és megdrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszdmolasok vezetése. A pénztaros
megbizhatdo még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) tovabba a
szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és megorzésével is.

A pénztaros az utalvanyozoval €és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet, a pénztari
ellendrzés feladatat az utalvanyozo is ellathatja.

Két vagy tobb személy egy id6ben, kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.

3.2.2. Pénztari ellenorzés

A pénztari ellen6rzés a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének ¢€s a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Pénzkezelési szabalyzat
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A bizonylatok alaki ¢és tartalmi ellendrzését mindig a kifizetés eldtt kell elvégezni.
A pénztari szamadasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagosan
torténik.

3.2.3. Utalvanyozas

A pénztarbol kifizetéseket csak eldzetes utalvanyozds wutan teljesithet a pénztaros.
Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszdmolésat elrendelhetik.

A szervezet vezetdje korlatozas nélkiil onalldan utalvanyoz. A szervezet vezetdjét helyettesitd
utalvanyozasi jog korlatozott.

Az utalvanyozok feleldsek:
» az utalvanyozas indokoltsagéaért,
» az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint 0sszegének
szlikségességéeért,
» az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmegorzés és tarolas

A mukodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a pénzmegdrzés
és tarolas eldirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetdséget kell biztositani.

A hazipénztar biztonsaganak megtartdsa és az esetleg keletkezett karok megtériilése érdekében a
biztositod tarsasag - amellyel a szervezet biztositast kotott - vagyonbiztositasanak eldirdsait be kell
tartani.

A hazipénztarnak kiilon helyiséget csak jelentds és kiilondsen nagy értékforgalom esetében kell
biztositani.

Amennyiben a hazipénztarkeret és a forgalom nem jelentds, ugy helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 1évo készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy mas biztonsdgos modon,
pénzkazettaban, zarhat6 szekrényben vagy zéarhatéo fidkban) vald taroldssal kell gondoskodni.

A pénztari kulcsokrol a vezetének olyan nyilvantartast kell vezetnie, melybdl barmikor
megallapithatd, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak. A kulcsok
atvételét az atvevd aldirdsaval igazolja. Ha a pénztari kulcs eltorik, vagy elveszik, azt a pénztaros
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koteles haladéktalanul jelenteni a vezetének, aki a sziikséges intézkedést megteszi.

A pénztari kulcsok masodpéldanyat a vezetd, az eredeti kulcskezeldk altal lepecsételt és alairt zart
boritékban koteles biztonsagosan megdrizni.

Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen személy
kezébe keriilhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyétol
tavol marad, koteles a pénztari kulcsokat lezart boritékban a vezetéhoz eljuttatni.

Ilyen esetben a vezetd a pénz szdmbavétele és esetleges ataddsa irant intézkedni koteles.
A hazipénztar atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Ha a pénztaros munkahelyét - akar csak rovid idore is - elhagyja, koteles a pénz tarolasara szolgald
pancélszekrényt vagy pénzkazettat bezarni, a kulcsot maganal tartani.
A pénztarban 1évé készpénz és az egyéb értékek megovasa érdekében a pénztar elhelyezését
szolgélo helyiség ajtajat (biztonsagi raccsal) biztonsagi zarral kell ellatni.

3.4. Pénztari nyitva tartas
A hazipénztar sziikség szerint tart nyitva.
3.5. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatasara a szervezet vezetdje altal kijelolt szemeélyek
jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitasdval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért.
A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldssége addig tart, amig a készpénzt a
héazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjak.

A pénznek a kifizetOhelyre torténd szallitdsanal a kdvetkezd szabalyokat kell alkalmazni:
» 1000 000 Ft-ig 1 £6
» 1000 000-5 000 000 Ft-ig 2 6
» 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani

3.6. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztirosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.
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A pénztari nyilvantartast szamitégépes program hasznalataval kell vezetni vagy szabvany
nyomtatvanyt kell alkalmazni és a hasznalatba vett tomboket a vezetdvel, vagy annak
megbizottjaval hitelesitteteni kell.

A pénztari orak befejeztével pénztarzarast kell késziteni.

A Ki- és befizetések gyakorisiga és nagysagrendje alapjan készithetiink havi, heti és napi
pénztarjelentést.

A pénztarjelentés készitésekori pénztarzdrasndl meg kell allapitani a pénztarban 1évo
készpénzallomanyt. Cimletenkénti  bontasban  rogziteni kell a zar6 pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét aldirdsaval igazolnia kell a pénztarjelentésen,
melynek tényét a pénztari ellenér ugyancsak alairasaval koteles igazolni

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras sordn fel kell deriteni
annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell
fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol végleg
tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utdn a pénzt,
értékeket, bizonylatokat €s nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesnek vagy az uj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérél koteles meggydzddni.
A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevonek és az ellendrnek jelen kell
lenni. Az atad6 akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi vezetOnek kell jelen lenni az &atadasnal.
A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyzOkonyvet kell késziteni.

3.6.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekrdl szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattdmbok szigort
szamadasi nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A bizonylatok
felhasznalasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattomboket
szabad felhasznélasra kiadni.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A pénztarbizonylatokat értelemszeriien, tintaval kell kitolteni, (szdmmal és betlivel is kiirni az
Osszeget) az lires sorokat kihuzni. Egy bizonylatra csak annyi tétel kertilhet, ahdny sor azon
szerepel. Ha tobb tétel kertil kifizetésre az alapbizonylatokat dsszesiteni kell.

Pénzkezelési szabalyzat
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Pénztarbizonylaton a mellékletek szdmat minden esetben fel kell tiintetni. A kifizetést a pénztaros
alairasaval, a pénz atvételét a felvevo teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerendd nyugta (igynevezett bon).

A pénztaros (a gazdalkodo szervezet alkalmazottain kiviil) csak személyazonossagi igazolvany
felmutatasara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tlintetni a személyi igazolvany szdmat.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg csak
szabalyszerlien kiallitott meghatalmazéas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhat6. Ezekrdl a pénztaros koteles kiilon nyilvantartast vezetni, €s a
kiadési bizonylat szovegrovataban hivatkozni kell a nyilvantartasi szdmra.

Szabvany nyomtatvany alkalmazasa esetén a bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani,
az elso példany a konyvelésé, a masodik a befizet6é, a harmadik pedig a tombben marad. A kiadasi
bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelésé, a masodik a tombben marad.
Mindkét bizonylatrol kiallitott tomboket a pénztaros 6rzi.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 0sszeg nem keriilhet.

Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel keriil kifizetésre az
alapbizonylatokat 6sszesiteni kell.

3.6.2. Kerekitésre vonatkozo szabalyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzddik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni:

a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzddo Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

> a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 0;
Forintra végzddd dsszegre kell kerekiteni.

YV V V

Egy adott pénzmozgéshoz tartozd pénztarbizonylat kiallitdsa esetén a kerekitési kiilonbozetet a
pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni.

A kerekitési kiilonbozetet kezeld pénztargép esetén annak napi zardszalagja alapjan torténik a
kerekitési kiillonbozet megallapitasa. (A kerekités értéke az afa gyljtoktdl fliggetlen gylijtdben keriil

Pénzkezelési szabalyzat
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Osszegzésre, amelynek értéke nem keriil be az addomemoriaba)

A kerekitési kiilonbozetet nem kezeld pénztargép esetében a kerekitési kiilonbozetet a pénzkészlet
megszamolasa utan, a napi pénztargépszalagon mutatkozé 0sszeghez képest kell megallapitani. A
kerekitési kiilonbozet hibahataron beliil van, ha az nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-al
megszorzott 0sszegét.

Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamoldsa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet - eléjeltdl fiiggden - AFA alapot nem képezé egyéb bevételként vagy
egyeb raforditasként kell elszamolni.

3.6.3. Hamis pénz atvételekor kovetend6 eljaras

A pénztaros csak valddi és forgalomban 1éve pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizetotol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat6 el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az nem
a forgalomban természetes kopds kovetkeztében vesztett sulydbol vagy sériillt meg.
Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, ill. érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizet6t
jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegyzokonyvet a befizetdvel ala kell iratni.

Az atvett pénzrdl a befizetonek elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell tiintetni
annak sorozatat és sorszamat.

A hamis vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérdl késziilt jegyzOkonyvet a pénzzel egyiitt at kell
adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérél a szervezetet és a befizetdt
tajékoztatja.

3.7. Pénztargépek hasznalata
Pénztargépet a Gyermekfoglalkoztatoban (Kossuth tér 24.) hasznalunk.

Az alkalmazott pénztargépek adatai:
1.

Pénztargép azonositoja: A08541267
Pénztargép tipusa: CashCube
Gyartasi szam: SN 41267
Uzembehelyezés datuma: 2015.12.20.

Pénzkezelési szabalyzat
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Uzembehelyezd: SERVICO Kft. AP001/0370 sz. plombanyoméval
Szerviz: SERVICO Kft. 3011 Heréd, Réakoczi 1. 33.
Munkaigazolas szama: 10369

POS terminalt a Hatvani Sportcsarnokban (Boldogi ut 2/a -5331/40 hrsz.) hasznélunk.

Terminal azonositdja: HVN:MOV35BQ

Terminal tipusa: Move/3500 CL/4G/WiFi

Gyartasi szam: SN: 232557303151259653376514
Uzembehelyezés datuma: 2024.02.29.
Uzembehelyezd: K&H Pénzforgalmi Szolgéltato Kft.
Szerviz: K&H Pénzforgalmi Szolgaltatd Kft.

3.8. Munkabér-Kkifizetés

A pénztarbdl munkabér nem fizethetd ki, azt minden esetben atutalas forméajaban kell teljesiteni.

3.9. Elszamolasra kiadott o0sszegek nyilvantartasa
Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

» beszerzésre,

szolgéaltatas igénybevételére

kikiildetési koltségre,

kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
egy¢éb, nem atutaldssal torténd kotelezettségek teljesitése.

YV VYV

Az elszamolésra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoldan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa, és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmolas véghatarideje
is fel van tiintetve.

Elszamolasra eléleg maximum 30 naptari napra adhat6. Amennyiben az elszamolas iddpontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybdl szdrmazo jovedelme
keletkezik. A hataridoben torténd elszdmolas elmaradéasakor az elszdmolasra kotelezettet irasban
kell értesiteni és felszolitani az elszdmolasra.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra ijabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szamolnia, ha az annak elszdmolasara kikotott véghataridd még nem érkezett el. A befizetendd
és felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb osszeget elszamolasra
kiutalni csak akkor lehet, ha az elszdmolésra kiadott 6sszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy
a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell
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tartalmaznia:

a pénzt felvevo dolgozod neve,
a pénz felvételének idOpontja,
a kiadasi pénztarbizonylat szama,

YV VYV

az elszamolasra felvett sszeg,

Ha az elszamolésra kotelezett a kitlizott véghatariddig nem szamol el, a nyilvantartas vezetdje
koteles errdl a gazdasagi vezetdt haladék nélkiil értesiteni.

3.10. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok
Szigora szdmadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:

» kézi kiallitasu nyugta tomb
» bevételi pénztarbizonylat
» kiadasi pénztarbizonylat

3.11. Letétek nyilvantartasa és kezelése
A készpénz letét a hazipénztarban nem kezeliink.

3.12. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje
Ertékpapirokat a hazipénztarban nem kezeliink.

3.13. Valutapénztar

Nem miikddtetiink valuta pénztérat.

4. A pénzkezelés felelosségi szabalyai

A pénzkezeléssel kapcsolatos valamennyi munkakor feleldsségteljes munkakor.

Az ligyvezetd felelds azért, hogy a pénziigy egyes teriiletei jol meg legyenek szervezve, megfeleld
dokumentéciokkal, nyilvantartasokkal €s targyi feltételekkel el legyenek latva

Minden munkatars teljes felelosséggel tartozik a teriiletéért és azon eszkozokért, bizonylatokért,
dokumentumokért, melyek az adott munkakorhoz kapcsolodnak.

Abban az esetben, ha a céget veszteség vagy kar éri e teriileten és az megallapithatd, hogy az
munkatars mulasztasdbol vagy karokozasabol szarmazik, akkor az adott munkatérs feleldssége €s
feladata a kar vagy veszteség megsziintetése a vallalkozas szamara.

Pénzkezelési szabalyzat
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Minden veszteségrol, illetve karokozasrél azonnal jegyzokonyvet kell késziteni annak felfedezését
kovetden, melyet az ligyvezetohoz kell azutan eljuttatni azonnali hatallyal. Az ligyvezetd feladata
kivizsgalni és donteni az adott helyzetrdl

Feleldsségvallalasi nyilatkozat az alabbi munkakort betdltd személyek esetében kotelezo:

Fopénztar

Fopénztar helyettes

Elménytér pénztar

Elménytér pénztargép kezeldk
Rendezvényhaz bevételének kezeldje
Sportcsarnok bevételének kezeldje

VVVVVYY

Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanyai
» Bevételi pénztarbizonylat
» Kiadasi pénztarbizonylat
» Id6északi pénztarjelentés
» Napi pénztarjelentés
» Készpénzigénylés elszamolésra
» Meghatalmazas egyszeri alkalomra
» Meghatalmazas tobbszori alkalomra
» Cimletjegyzék

Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért
¢és végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvényliek, azoktol eltérni csak a
pénzkezelési szabalyzat - a torvényi eldirasoknak megfeleld - moddositasa, illetve a modositott
szabalyzatok  elfogaddsa utan, az azokban foglaltaknak megfeleld6 moddon lehet.
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara €s tagjara. A szabalyzat
idébeni hatidlya az eredeti szabdlyzat elsé modositasdig terjed. Ezt kovetden a pénzkezelési
szabalyzat a kiegészitd moddositassal egylitt vagy az 0 egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat
hatalyossaga szerint érvényes.

A szabalyzatot érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni.
Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabdlyzat el6irdsa visszavondasig vagy modositasig érvényes.

Pénzkezelési szabalyzat
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Hatélya a tarsasag valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Pénzkezelési szabalyzat
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Mellékletek

» Megbizas hazipénztar kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasara
Megbizés hazipénztar ellendri tevékenység ellatasara
Felelésségvallalasi nyilatkozat
Pénztaros munkakori leirasa
Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa
Kimutatas a hazipénztarban 1évo pénzszekrény kulcsanak kezelésérol
JegyzOkonyv hazipénztar atadas-atvételrdl
JegyzO6konyv hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol
JegyzOkonyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol
JegyzOkonyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

YVVV VY VYV VYVYYVYYVY
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart 6ndlloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatdt a pénzkezelési
szabalyzatban ¢s a munkakdri leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavondsig megbizom Ont a hazipénztaros helyettesi teenddk ellatisaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A hazipénztaros helyettesitését Onalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A hézipénztar ellendrzését Ondlloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési  szabalyzatat
megismertem, ¢és tudomdsul veszem, hogy a kezelésem alatt 4ll6 hazipénztarért teljes anyagi
feleldsseéggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros

Pénzkezelési szabalyzat
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Név:

Munkakaori leiras

Munkakor: Pénztaros

Szervezeti egység:

Kozvetlen felettes:

Altalanos feladatai és felelgssége:

A munkakore ellatdsdhoz sziikséges jogszabalyok ¢és eléirdsok megismerése, a munkavégzés
soran azok maradé¢ktalan alkalmazasa.

A munkakori feladatok megismerése, az eldirt hataridore, j6 mindségben vald végrehajtasa.

A szervezet tulajdona védelmével kapcsolatos eldirasok maradéktalan betartasa.

A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa.

A munka- ¢és tlzvédelmi, valamint egyéb biztonsagi eldirasok betartasa, idészakos
oktatasokon és vizsgakon valo részvétel.

Szakmai felkésziiltségeének folyamatos fejlesztése.

A jogszabalyokkal ellentétes, a szervezet érdekeit sértd intézkedésekre a gazdasagi vezetd
figyelmének felhivésa.

Az iizleti titok megtartasa.

A munkavégzés soran észlelt hidnyossagok feltarasa.

Vezetdi altal részére meghatarozott feladatok elvégzése.

Legfobb szakmai feladatai:

Forintos hazipénztar mitkodtetése.

Elszamolasi eldlegek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,

A pénztar napi forgalmahoz sziikséges készpénz idébeni biztositasa.
Pénztari szamfejtés, bevételi-kiadasi bizonylatok kiallitasa.
Pénztarzarasok elvégzése.

Bankposta feladatok elvégzése.

Javaslattételi joga van:

A szervezet pénziigyi folyamatainak szabalyozasaban.

A szervezet bizonylati rendjének kialakitasadban.

Az altala végzett munkafeladatok hatékonysagat javitdo intézkedések megfogalmazasara, a
gazdasagi vezetd részére torténd tovabbitasara.

Pénzkezelési szabalyzat
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* A munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaro6 tényezok kikiiszobolésére.

Munkakapcsolatot tart:
* avezetdvel,
» a gazdasagi szervezeti egység munkatarsaival,
» aszervezet tobbi szervezeti egységének dolgozoival,
» Dbankokkal, biztositokkal.

Helyettesités:
Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezetd altal kijelolt személy helyettesiti, ill.
O helyettesit mas dolgozot.

Jogszabalyok és eldirasok:
* A szadmviteli torvény és a szamvitellel kapcsolatos mas jogszabalyok,
» Az adoézassal kapcsolatos torvények és mas jogszabalyok,
* A pénziigyi torvények €és mas pénziigyi jogszabalyok,
» Bels6 szabalyzatok ¢€s eldirasok,
* Minden egyéb olyan jogszabaly és eldirds, amely a pénztarosi munkakor ellatasaval
kapcsolatos.

A munkakor betoltésével kapcsolatos kovetelmények:

» Kozépfoku pénziigyi végzettség
* Erkolcsi bizonyitvany

Ervénybelépés idépontja:

Kelt:

Tudomasul vettem: Jovahagyta:

dolgozo szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak
nyilvantartasa

Bankszamla szama

Egyediili alairasi
joggal alairok

Tobbes alairok

Jogosultsag
kezdete

Jogosultsag
vége

Pénzkezelési szabalyzat
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KIMUTATAS
a hazipénztarban 1év6 pénzszekrény kulcsanak
kezelésérol

Alulirott elismerem, hogy a pénztarszekrény kulcsat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul veszem,
hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltdrt vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a
szervezet fokonyveldjének.

Atvétel | Atadas Atadas Atvevé
idépontja oka Olvashat¢ alairasa

Pénzkezelési szabalyzat
24/30
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Felvéve a: hazipénztardban

(cim: )

Lv ho napjan

Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel

Az atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atado

atvevo

hazipénztar ellendr

Atadasra Keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt €s a konyv (tablo és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

Készpénzesekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolsoként felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztérjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint keriiltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezd: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f.

Pénzkezelési szabalyzat
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atado atvevo

hazipénztari ellendr

JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvanynak 1atszé bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: .év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd

pénziigyi vezetd

pénztaros

Targy:Hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasa

A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozésa:
, lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimletii sorozat €s

sorszamu bankjegy* (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ev hé -n,
nevi egyéntdl kapta varosban (kozségben).
A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrdl a sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizetd részére.

k.m.f.

pénziigyi vezetd pénztaros

Pénzkezelési szabalyzat
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befizet6

* Nem kivant rész torlendo

Pénzkezelési szabalyzat
27/30



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznt Kft.

JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellenorzése soran tapasztalt hibakrol

Ellen6rzott idészak: —tol -ig.

Az ellendrzott idészakban pénztarzaras tortént.

Az ellendrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére, amelynek soran az
alabbi hibak kertiltek feltarasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelelé bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zarasa az alabbi idopontokban nem tortént meg:

4. A hazipénztar zaroé pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idopontokban meghaladta a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket:

5. A bankszamlarol torténé pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatarozasra:

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfeleloen lett elvégezve az alabbi esetekben:

Kelt:

Pénztaros Pénztarellendr

Pénzkezelési szabalyzat
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JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany
kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

*
Ft, azaz forint tobblet , illetve

*
Ft, azaz forint hiany kKkeletkezett, melynek

okat a kivizsgalas sordn nem sikertilt megéllapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

* -
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
*
- a hianyt a szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
k.m.f.
pénztari ellendr pénztaros

Pénzkezelési szabalyzat
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ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA

Név

Beosztas

Kiadott
0sszeg

Kiadas
datuma

Elszamoléasi
eloleg célja

Elszamolas
hatarideje

Visszavét
datuma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Pénzkezelési szabalyzat
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HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

SZAMLATUKOR
Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adoszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Déniel

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény €s a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozo eléirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartisa az iigyvezetd
hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kovetd 90 napon
beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2024.....

Krémer Daniel

ligyvezeto
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Szamlaszam Megnevezés
1 Befektetett eszk6zok
1
1 Immaterialis javak
111 Alapitas - atszervezés aktivalt értéke
114 Szellemi termékek
114111 Szellemi termékek Kastély
114112 Szellemi termékek Park
114113 Vagyoni értéki jogok - kozhasznu (Médids)
114114 Vagyon érték( jogok - Szoftverek (Médias)
114115 Vagyon érték( jogok - Kisértéki szoftverek (Médias)
114116 Szellemi termékek (Médias)
1194 Szellemi termékek écs.
119401 Szell. term. écs. Kastély
119402 Szell. term. écs. Park
119403 Vagyoni érték(i jogok - kozhasznu écs. (Médias)
119404 Vagyon értékd jogok - Szoftverek écs. (Médias)
119405 Vagyoni értéki jogok - Kisérték szoftverek écs. (Médias)
119406 Szellemi termékek écs. (Médias)
1
2 Ingatlanok
121 Foldterilet
121101 Foldterilet - allami vagyonkez. kapott
121102 Foldterilet - dnkorm. vagyonkez. kapott
121103 Foldterilet sajat
122 Epiletek
122101 Epiletek - allami vagyonkez. kapott
122102 Epiletek - nkorm. vagyonkez. kapott
122103 Epuletek sajat
122104 Uzemépiiletek (Médids)
122105 Uzemépiiletek - Csarnok
123 Epitmények
123101 Epitmények - dllami vagyonkez. kapott
123102 Epitmények - dnkorm. vagyonkez. kapott
123103 Epitmények sajat
129 Ingatlanok écs.
1291 Foldteriilet écs.
1292 Epiletek écs.
129201 Epuletek écs. - allami vagyonkez. kapott
129202 Epiletek écs. - dnkorm. vagyonkez. kapott
129203 Epuletek écs. sajat
129204 Uzemépiiletek écs. (Médias)
129205 Uzemépiiletek écs. - Csarnok
1293 Epitmények écs.

Szamlatukor
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129301

Epitmények écs. - allami vagyonkez. kapott

129302

Epitmények écs. - dnkorm. vagyonkez. kapott

129303

Epitmények écs. sajat

Muszaki gépek, berendezések, felszerelések

131

Miszaki gépek, berendezések, felszerelések

1311

Miszaki gépek, berendezések

13111

Miszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt

131111

Mszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt

131112

M(iszaki gépek, berendezések - Park Projekt

13112

M(iszaki gépek, berendezések - Beruhazo

131121

Mszaki gépek, berendezések - Kastély sajat

131122

M(iszaki gépek, berendezések - Beruhdzé

13113

Mszaki gépek, berendezések - Média

131131

Miszaki gépek, berendezések - Média

131132

Kisértékld muszaki gépek, berendezések - Média

131133

Jarm(ivek - Média

13114

Miszaki gépek, berendezések - Csarnok

131141

Miszaki gépek, berendezések - Csarnok

131142

Kisértékld muszaki gépek, berendezések - Csarnok

139

M(iszaki gépek, berendezések értékcsdkkenése

13911

M(iszaki gépek, berendezések écs. - Projekt

139111

M(iszaki gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt

139112

Miszaki gépek, berendezések écs. - Park Projekt

139113

Jarmdvek écs - Média

13912

Mszaki gépek, berendezések écs. - Beruhazo

139121

Miszaki gépek, berendezések écs. - Kastély sajat

139122

Miszaki gépek, berendezések écs. - Beruhazo

13913

Miszaki gépek, berendezések écs. - Média

139131

Miszaki gépek, berendezések écs. - Média

139132

Kisértékd muszaki gépek, berendezések écs. - Média

13914

Miszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok

139141

Mszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok

139142

Kisérték( muszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok

Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

141

Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

1411

Egyéb gépek, berendezések

14111

Egyéb gépek, berendezések - Projekt

141111

Egyéb gépek, berendezések - Kastély Projekt

141112

Egyéb gépek, berendezések - Park Projekt

14112

Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141121

Egyéb gépek, berendezések - Kastély sajat

141122

Egyéb gépek, berendezések - Park sajat

141123

Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141124

Képzémdlvészeti alkotas

141125

Bemutatd allatok
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141126 | TOP.7.1.1-16 eszkozok
14113 Egyéb gépek, berendezések - Média
141131 | Egyéb gépek, berendezések - Média
141132 | Kisérték(i egyéb gépek, berendezések - Média
141133 | Irodai gépek, berendezések - Média
141134 | Kisérték( irodai gépek, berendezések - Média
14114 Egyéb gépek, berendezések - Csarnok
141141 | Egyéb gépek, berendezések - Csarnok
141142 | KisértékU egyéb gépek, berendezések - Csarnok
141143 | Irodai egyéb gépek, berendezések - Média
141144 | Kisérték irodai egyéb gépek, berendezések - Csarnok
149 Egyéb gépek, berendezések értékcsokkenése
14911 Egyéb gépek, berendezések écs. - Projekt
149111 Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt
149112 Egyéb gépek, berendezések écs. - Park Projekt
14912 Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazo
149121 Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély sajat
149122 Egyéb gépek, berendezések écs. - Park sajat
149123 Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazo
149124 Képzémdlvészeti alakotds écs.
149125 Bemutatd allatok écs.
149126 TOP.7.1.1.-16 eszk. értékcsokkenése
14913 Egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149131 Egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149132 Kisértékl egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149133 Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149134 Kisértékd irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média
14914 Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149141 Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149142 Kisérték( egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149143 Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149144 Kisértékd irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
Ertékhatar alatti eszkozok
151 Ertékhatar alatti eszkozok
1511 Ertékhatdr alatti eszkozok Kastély
15111 Ertékhatar alatti eszk6zok Kastély Projekt
151111 | Ertékhatar alatti eszkozok Kastély Projekt
151112 | Ertékhatdr alatti eszkdz6k Park Projekt
15112 Ertékhatar alatti eszkdzok sajat
151121 | Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély sajat
151122 | Ertékhatar alatti eszkdzok Park sajat
151123 | Ertékhatar alatti eszkdzok sajat
151124 | TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszkdzok
159 Ertékhatdr alatti eszkozok écs.
1591 Ertékhatar alatti eszkozok écs. Kastély
15911 Ertékhatar alatti eszkozok écs. Kastély Projekt

Szamlatukor
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159111 | Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély Projekt

159112 | Ertékhatar alatti eszkézok écs. Park Projekt

15912

Ertékhatar alatti eszkozok écs. Kastély sajat

159121 | Ertékhatér alatti eszkézok écs. Kastély sajat

159122 | Ertékhatdr alatti eszkézok écs. Park sajat

159123 | Ertékhatar alatti eszkdz6k écs. sajat

159124 | TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszk6zok értékcsokkenése

1
6 Beruhazdsok, feltjitdsok
161 Eszkoz beszerzések (Beruhazd)
16101 Kisértékl eszkdz beszerzés
16102 Eszkdzbeszerzések
16103 Ingatlan beruhdzas, feldjitas
162 Médias eszkoz beszerzések
16201 Szoftver beszerzése (Médias)
16202 Kisértékd szoftver beszerzése (Médias)
16203 Szellemi termékek beszerzése (Médias)
16204 Uzemépiiletek beszerzése, felujitdsa (Médias)
16205 Miszaki gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16206 Kisérték( muiszaki gépek beszerzése (Médias)
16207 Jarm(ivek, gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16208 Kisérték( gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16209 Irodai gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16210 Kisérték( irodai gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16211 Mas tulajdondban Iévé jarmU beruhazas, feldjitas
163 Sportcsarnok eszkdz beszerzések
16301 Szoftver beszerzések (Scs.)
16302 Kisértékd szoftver beszerzések (Scs.)
16303 Szellemi termékek beszerzése (Scs.)
16304 Uzemépiiletek beszerzése, felujitasa (Scs.)
16305 Miszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)
16306 Kisérték( muszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)
16307 Jarm(ivek, egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16308 Kisérték( egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16309 Irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16310 Kisérték( irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16311 Mas tulajdondban Iévé ingatlan beruhazas, felujitas (Sportcsarnok)
Készletek
2
1 Anyagok
211 Anyagok - S6roskorsd (Médias)
212 Anyagok - Repohar
2
2 Késztermék
2
3 Aruk
2
4 Befejezetlen termelés
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2411 Befejezetlen termelés
2
8 Gongyolegek
Kovetelések
3
1 Kovetelések aruszallitasbdl
311 Belfoldi vevSk
3
2 Kovetelések kapcsolt vall.szem
3
5 Adott el8legek
351 Immat. jav. adott el6leg
352 Beruh. adott el6leg
353 Szolgaltatasra adott elSleg
358 Jegyzett, még be nem fiz. t6ke
3
6 Egyéb kovetelések
361 Egyéb kovetelések
3611 Elszdmolasra kiadott pénzeszkdz
3612 Munkabéreldleg elszamolasi szamla
362 Egyéb kovetelések
363 Térités nélkiili atadas fizetends AFA kodvetelés
364 TOP-7.1-16-2017-00092 projekt kovetelés
365 Technikai szamla (kompenzalas)
366 Beolvadas elszamoldsi szamla
367 Felszamolasi eljarasbél szarmazo kdvetelés (Szocszov)
368 Bankkartyas fizetés (Elménytér pénztar)
369 Kilonféle egyéb kov.
3691 Targyhdnapot kovetd idGszaki AFA
3692 Adott biztositék, kaucid
3693 Pénzforgalmi elszamolds AFA
3694 Téves utalds
3695 Egyéb kovetelés
3696 Dijbekéré
3
7 Ertékpapirok
3
8 Pénzeszkdzok
381 Pénztar
3811 Pénztarszamla
3812 Pénztar Elménytér
382 Valutapénztar
383 Csekkek
384 Elszamolasi betétszamlak
3841 KH Bank
3842 KH Bank 00000006
3843 K&H Bank Fizetési szamla (Médias)
386 Devizabetét-szamla
388 Technikai szdmla

Szamlatukor
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389

Atvezetési szamla

3891

Atvezetés Bank-Bank

3892

Atvezetés Bank-Pénztar

3893

Atvezetés pénztarbdl pénztarba

Aktiv id6beli elhatarolasok

391

Kov. idGszaki koltségek, raford. idébeli elhat.

392

Bevételek elhatarolasa

3921

El6z6 idGszakot megillets bevételek elhat. (Média)

Forrasok

Sajat téke

411

Jegyzett t6ke

412

T6ketartalék

413

Eredménytartalék

414

Lekotott tartalék

417

Ertékelési tartalék

419

Addzott eredmény

Céltartalékok

Hatrasorolt kotelezettségek

A PhIW AN D

Hosszu lejaratu kotelezettség

441

Tagi kolcson

449

Vagyonkezelésbe kapott ingatlanok

Rovid lejaratu kotelezettségek

451

Rovid lejaratu hitelek

4511

Rulirozé hitel

452

Rovid lejaratu kolcsonok

4521

Rovid lejaratu kolcsonok

454

Belfoldi szallitdk

455

Sportcsarnoktol atvett szallitok

456

Kapott el6legek

4561

Vev6tél kapott eléleg

4562

4562_TOP-7.1-16-2017-00092 projekt el6leg

4563

Onkormaényzati tdmogatasi el6leg

4564

Palyazati el6finanszirozasra adott pénzeszkoz (Média)

Ktg.vetési kotelezettségek

461

Tarsasagi add

462

Személyi jovedelemadd

4621

Munkaviszonybdl szarmazé SZJA

462111

2011. évi Szja

462112

2012. évi Szja

462113

2013. évi Szja

462114

2014. évi Szja

462115

2015. évi szja
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462116 2016. évi SZJA
462117 2017. évi SZJA
462118 2018. évi SZJA
462119 2019. évi SZJA
462120 2020. évi SZJA
462121 2021. évi SZIA
462122 2022. évi SZIA
462123 2023. évi SZJA
462124 2024. évi SZIA
4622 Kifizet6t terhel6 SZJA
462218 2018 évi kifiz. SZJA
462219 2019. évi kifiz. SZJIA
462220 2020. évi Kifiz. SZJA
462221 2021. évi Kifiz. SZJA
462222 2022. évi Kifiz. SZJA
462223 2023. évi Kifiz. SZJA
462224 2024. évi Kifiz. SZJA
463 Ktgvetési befizetési kot.
4631 Nyugdijbiztositasi jarulék
463111 2011. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463112 2012. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463113 2013. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463114 2014. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463115 2015. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463116 2016. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463117 2017. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463118 2018. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463119 2019. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463120 2020. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
4632 évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463211 2011. évi Egészségbiztositdsi és mep. jarulék
463212 2012. évi Egészségbiztositdsi és mep. jarulék
463213 2013. évi Egészségbiztositdsi és mep. jarulék
463214 2014. évi Egészségbiztositdsi és mep. jarulék
463215 2015. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463216 2016. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463217 2017. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463218 2018. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463219 2019. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463220 2020. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
4633 Szakképzési hozzajarulas
463311 2011. évi Szakképzési hozzajarulds
463312 2012. évi Szakképzési hozzajarulds
463318 2018. évi Szakképzési hozzajarulds
463319 2019. évi Szakképzési hozzajarulds
463320 2020. évi Szakképzési hozzajarulds
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463321 2021. évi Szakképzési hozzajarulds

4634 Szocidlis hozzajarulasi ado
463412 2012. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463413 2013. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463414 2014. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463415 2015. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463416 2016. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463417 2017. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463418 2018. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463419 2019. évi Szocialis hozzajaruldsi add
463420 2020. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463421 2021. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463422 2022. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463423 2023. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463424 2024. évi Szocidlis hozzajarulasi add

4635 EHO
463512 2012. évi EHO
463513 2013. évi EHO
463515 2015. évi EHO
463516 2016. évi EHO
463517 2017. évi EHO
463518 2018. évi EHO

4636 Tappénz hozzajarulas
463619 2019. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463620 2020. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463621 2021. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463622 2022. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463623 2023. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463624 2024. évi Tappénz hozzajarulas

4637 Tarsadalombiztositasi jarulék (2020.07.01-jétél)
463720 2020. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463721 2021. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463722 2022. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463723 2023. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463724 2024. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

4638 Egyszertsitett foglalkoztatas
463820 2020. évi EFO
463821 2021. évi EFO
463822 2022. évi EFO
463823 2023. évi EFO
463824 2024, évi EFO

4639 Egyéb koltségvetési befiz. kot.
463910 NAV Innovacids jarulék kotelezettség
463911 NAV Onellenérzési potlék
463912 NAV Atvéllalt egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
463913 NAV Maganszemélyt terhel6 EKHO
463914 NAV Kifizet6t terhel6 EKHO
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463915 NAV Késedelmi potlék
463916 NAV Kisad6zénak juttatott bevétel utani ado
463917 NAV Rehabilitacids hozzajarulas
463918 NAV Gépjarmuiado befiz. kot.
463919 NAV Gépjarm( vagyonszerzési illeték
463920 NAV Cégautdadd befiz. kot.
464 Ktgvetési befizetési kotelezettség teljesitése
4641 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése
4642 Egészségbiztositasi és mp jarulék teljesitése
4643 Szakképzési hozzajarulas teljesitése
4644 Szocidlis hozzajarulasi ado teljesitése
4645 Egészségligyi hozzajarulas teljesitése
4646 Tappénz hozzajarulas teljesitése
4647 Tarsadalombiztositasi jarulék teljesitése
4648 EFO kozteher teljesités
4649 Egyéb jarulékok befizetése
464910 NAV Innovacids jarulék teljesitése
464911 NAV Onell. pétlék befizetés teljesitése
464912 NAV Atvéllalt egészségiigyi szolg. jar. teljesitése
464913 NAV Maganszemélyt terhelé EKHO teljesitése
464914 NAV Kifizet6t terhel6 EKHO teljesitése
464915 NAV Késedelmi potlék teljesitése
464916 NAV Kisad6zdnak juttatott bevétel utani ado telj.
464917 NAV Rehabilitacids hozzajarulas teljesitése
464918 NAV Gépjarmuiado teljesitése
464919 NAV Gépjarm(i vagyonszerzési illeték teljesitése
464920 NAV Cégautdado teljesitése
466 Elzetesen felszamitott 4fa
4661 Beszerzések el6z. felszam. afa
4662 Forditott afa (visszaig.)
4663 Le nem vonhaté afa
4664 Telefon afa
4665 AFA hatélyan kiviili (visszaig.)
4666 K6zosségen belili 4fa (visszaig.)
467 Fizetend6 afa
4671 Fizetend6 afa
4672 Forditott afa (fizetend§)
4675 AFA hatalyan kivili (fizetendd)
4676 Kozosségen beldli afa (fiz.)
4679 FizetendG afa - téritésmentes szolg.nyujt. utan
468 Altalanos forgalmi adé elszamolasa
469 Helyi adok
4691 Epitményadd
4692 Helyi add potlék
4693 Helyi ipariizési add

Munkavallalokkal szembeni kotelezettség

Szamlatukor
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471 Jovedelemelszdmolasi szamla
4711 Jovedelemelszdmolasi szamla
4713 Egyéb kifizetések elszamolasa

476 Rovidlejaratu kotelezettségek munkavallaldkkal szemben
4761 Letiltas munkabérbdl

479 Kulénf. egyéb rovid lejar. kot.
4791 NAV kovetelésfoglalas
4792 Kovetkez6 id6szaki fiz. afa
4793 Téves vevéi utalds
4794 Onkormanyzattal szembeni kételezettség
4795 Onkormaényzattal szembeni kotelezettség (Médias)
4796 Felszamolasi eljarasbdél szarmazo kévetelés (Szocszov)
4797 Kaucio
4798 Onkormanyzattal szembeni két. (Sportcsarnok Uz.)
4799 Egyéb rovid lejar. kot.

Passziv id6beli elhatarolasok

481 Koltségek, raforditasok passziv elhatarolasa (el6z6 id6szaki)
482 Halasztott bevételek passziv elhatarolasa

48201 Tamogatas elhatarolas EMOP

48202 Tamogatas elhatdrolas Onkormanyzat

48204 Térités nélkiil kapott eszkdzok elhatarolasa

48205 Tamogatas elhatarolas Helyi koz. stratégia projekt

48207 Logisztikai labor tamogatas

48208 TOP-7.7.7.-16-2017. tdmogatas elhatarolasa

48209 Logisztikai labor tamogatas elhataroldsa

48210 Eszkozfejlesztési tamogatas elhatdrolasa (Médias)

48211 Sportcsarnok fejlesztésre kapott tdmogatas elhatarolasa

48212 Sportcsarnok fejlesztési tdmogatas elhataroldsa 2020. évi
483 Bevételek passziv elhatdrolasa

48301 Arbevételek passziv elhataroldsa (kév. id6szaki)

48302 Bevételek passziv id6beli elhataroldsa

Evi mérlegszamlak

491 Nyitd mérleg szamla

492 Zaromérleg szamla

Koltségnemek

Anyagkoltség
511 Altalanos anyagkoltségek
511001 Tisztitdszer, tisztitdeszkoz, fert6tlenitészer felhasznalas
511002 Nyomtatvany, irodaszer felhasznalas
511003 Munkaruha felhasznalas
511004 Munkavédelmi anyag felhasznalds
511005 Szerszamok, kis érték( eszkozok felhasznalasa
511006 Szakkonyv, folydirat
511007 Informatikai anyagok, eszk6zok felhasznalasa

511008 Alkatrész, tartozék felhasznalas
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511009 Karbantartdsi anyagok
511999 Egyéb anyag felhasznalds
512 Energia koltségek
512001 Aramdij
512002 Vizdij
512003 Gazdij
513 Uzemanyag felhasznalas
513001 Gazolaj felhasznalas
513002 Benzin felhasznalds
513003 Ken6anyag felhasznalds
Igénybe vett szolgaltatasok
521 Mikoddéshez igénybe vett szolgaltatasok
521001 Postakoltség
521002 Orzés, biztonsagi Srszolgalat, recepcids szolgalat
521003 Tagdij
521004 Konyvvizsgalati dij
521005 Ugyviteli szolgaltatas
521006 Takaritas
521007 Kertészet, zoldterilet gondozas
521008 Telefon és Internet
521009 Utazas, kikildetés
521010 Szennyvizelvezetés, duguldselhdritas dija
521011 Idegenek altal végzett karbantartas, javitas
521012 FigyelGszolgalati dij
521013 Oktatas, tovabbképzés
521014 Vizsgalati, feltlvizsgalati koltségek
521015 Munka- és tlizvédelmi tanacsadas
521016 Informatikai szolgaltatas
521017 Bérleti dij
521018 Kéményseprés
521019 Hulladékszallitas
521020 Tandacsadas, szakértés
521021 Foglalkozdas-el.-i szolgalat
521022 Jogi képviselet, Gigyvédi munkadij
521023 Helyi Koz. Fejl. Str. projekt TOP 7.1.1-16.
521024 Kamarai hozzajarulds
521025 Kozvetitett igénybe vett szolgaltatasok (rezsikoltségek)
521026 KozvetitGi dij (Scs.)
521027 Tarsashazi k6zos koltség (Hatvan, Radnéti tér 2.)
521999 Egyéb igénybe vett szolg.
522 Agazatokhoz igénybe vett szolgéltatdsok
522001 Nyomdai szolgaltatasok
522002 Hirlap, szordlap terjesztés
522003 Weboldal, honlap Gzemeltetés, grafikai tervezés
522004 Reklamkészités, hirszerkesztés, reklamiigynoki tevékenység
522005 Technikai eszkdzok bérleti dija

Szamlatukor
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522006 Fotdzas, képszerkesztés, archivalas
522007 Kommunikacid, protokoll
522008 Msorgyartas (magazinok)
522009 Fellépék, el6addk, attrakciok koltsége
522010 Msorvezetés, konferalds, hostess szolgdltatas, szervezés
522011 Vendéglatas, catering
522012 Rendezvényi személy- és vagyonvédelem
522013 Egészségligyi szolgdltatas
522014 Villanyszerelés, hangtechnika, fénytechnika, szinpadtechnika
522015 Marketing: reklam, fotd, plakat, kiadvanykészités, plakatolas, dekoracio
522016 Rendezvényi bérleti dij
522017 Kozteriilet hasznalat
522999 Agazatok egyéb igénybe vett szolgaltatasai
Egyéb szolgaltatasok koltségei
531 Hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek
531001 Illeték
531002 Bankkoltség
531003 Biztositasi dij
531004 Kozbeszerzési dij
531005 Hatdsagi, igazgatasi dij
531006 Hitellel kapcsolatos koltségek
531007 Médiaszolgaltatasi dij (NMHH Médiatandcsa)
531008 Média rendezvények szerzGi jogdij (Artisjus)
531009 Miiv. alkoto tev. szerzi jogdija (Artisjus - HTV, internet, zene, irodalom)
531999 Egyéb hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek
Bérkoltség
541 Bérkoltség
5411 Munkabér
5412 Megbizasi dij
5413 Célprémium
5414 Tiszteletdij
5415 Egyszertsitett foglalkoztatas
Személyi jellegl kifizetések
551 Személyi jellegl kifizetések
5511 Reprezentacio
5512 Betegszabadsag
5513 Gépkocsi hasznalat, ematrica
5514 SZEP-kdrtya juttatds
5515 Munkaba jarasi koltségtérités
5516 Hivatali utazashoz kapcsolddo étkezés, egyéb szolgaltatds
5517 Munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveg juttatas
5518 Ajandék juttatds (csekély értékd, Gzleti ajandék)
55181 Uzleti ajandék
55182 Csekély értéki ajandék
5519 Telefon maganhasznalat
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5
6 Bérjarulékok
561 Szoc. hozzajarulasi ado
5611 Szocidlis hozzajarulasi ado (bér utani)
5612 Szocidlis hozzajarulasi add (Cafeteria utani)
562 Egészségligyi hozzajarulas
563 Kifizet6i SZJA
564 Kifizet6i EHO
565 Munkaltatoi tdppénz hozzajarulds
566 Atvéllalt egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
567 Kifizet6i EKHO
568 EgyszerUsitett foglalkoztatds kdzteher
569 Egyéb bérjarulékok
5691 Szakképzési hozzajarulds
5692 Rehabilitacids hozzajarulas
5
7 Ertékcsokkenés
571 Terv szerinti écs.
571101 Terv sz. écs.- allami vagyonkezelt
571102 Terv sz. écs.- dnkorm. vagyonkezelt
571103 Terv sz. écs. - Beruhdzé
571111 Terv sz. écs. - Kastély
571112 Terv sz. écs. - Park
571113 Terv sz. écs - Média
571114 Terv.sz.écs. - Csarnok
572 Haszndlatba vételkor egyossz. elsz. écs.
572103 Egydsszegben elsz. écs.- Beruhazé
572111 Egydsszegben elsz. écs. - Kastély
572112 Egydsszegben elsz. écs. - Park
572113 Egyosszegben elsz. écs.- Média
572114 Egyosszegben elsz. écs - Csarnok
573 Terven felili écs.
573111 Terven felili écs.- Kastély
573112 Terven felili écs. - Park
573113 Terven felili écs - Média
573114 Terven felili écs - Csarnok
5
8 Aktivalt sajat teljesitések értéke
58001 SEEAE bér jarulék
58002 Sajat beruh.beflen term
5
9 Koltségnem ellenszamla
Koltséghelyek, altalanos kolts
Tevékenységek kolségei
Raforditasok
8
1 Anyag jelleg(i raforditasok
811 Tovabbszamlazott kozizemi dijak

Szamlatukor
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812 Tovabbszamldzott 6rzés-védelem
813 Tovabbszamlazott szolgaltatasok
814 Repohar Elabé
8
2 Személyi jellegl raforditasok
8
3 Ertékcsokkenési leirds
8
6 Egyéb raforditasok
861 Targyi eszk. ért. nettd értéke
862 Tenyészallatok elhullasa
863 Onkormanyzatnak fizetend6 helyi addk
8631 Epitményadd
8632 Helyi add potlék
8633 Helyi ipartizési add
864 Térités nélkili szolg.nyujt. utani afa
8641 Térités nélk. szolg.nyujt. utani afa - vevd helyett fiz.
8642 Térités nélk. szolg.nyujt. utdni afa - szallitd helyett fiz.
865 Eszkoz kivezetés
866 NAV-val szemben elszamolt addk, illetékek, hozzajarulasok
8661 NAV Késedelmi potlék
8662 NAV Kisaddzdénak juttatott bevétel utani add
8663 NAV Gépjarmiado
8664 NAV Cégautdadod
8665 NAV Onellenérzési potlék
869 Kalonféle egyéb raforditasok
8691 Kerekités raforditdsai
8692 Fizetett kamat, kotbér, kés. kamat
8693 Karesemény raforditas
8694 Vizkészletjarulék
8695 Behajtasi koltségatalany
8696 Behajthatatlan kovetelés
8697 Adott tdmogatds, adomany
8698 Kartérités
86981 Kartérités (elmaradt rendezvény miatt)
86982 Egyéb kartérités
8699 Kalonféle egyéb raforditasok
8
7 Pénzigyi raforditasok
871 Hitelkamat
8
8 Rendkivili raforditdsok
8811 Kerekitési kiilonbozet
8812 Tér.nélkll dtadott targyi eszkozok
Arbevételek és bevételek
9
1 Belfoldi értékesités arbevétele
91101 Bérleti dijakbdl szarmazo arbevétel
911011 Ingatlan bérbeadds arbevétele
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911012

Kastély épilet (Grassalkovich u. 24.) bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele

9E+06

Hatvani Rendezvényhaz bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele

9E+06

Hatvani Elménytér bérleti dijakbdl szarmazo arbevétele

911013

Eszkozok bérbeadasa

911014

Kastély udvar, park bérleti dij

911015

Fels6oktatasi Kdzpont bérleti dijakbdl szarmazé arbev.

911016

Koztéri reklamfeliilet bérbeaddsabdl szarmazdé arbevétel

91102

Hatvani Rendezvényhdz és Elménytér kdzszolgéltatasi dijbodl sz.
arbevétele

91103

Belépdjegyekbdl szarmazd arbevétel

91104

Rendezvényszervezés (Beruhazd)

91105

Vadfarm eszkozok bérleti dijabdl szarmazé arbevétel

91106

Varoslatogatdsi program arbevétele

91107

Vadfarm bérleti dij (lovagoltatas)

91108

Gyermektaboroztatas arbevétele

91109

Egyéb arbevétel

91110

FelsGokt. Képzési Kozpont kdzszolgaltatasi dij arb.

912

Média belfoldi értékesitésbdl szarmazo arbevétele

9121

Média rendezvényekbdl szarmazé arbevétele

91211

Média rendezvények kdzszolgaltatasi szerz6désbél szarmazo arbevétele

91212

Média rendezvények vdllalkozdi arbevétele

912121

Média vallalkozdi rendezvényszervezéshdl szarmazé arbevétele

912129

Média rendezvények egyéb vallalkozdi arbevétele

91213

Média rendezvényi hirdetésekbdl szarmazd arbevétele

91214

Média rendezvényi belépGjegyek értékesitésébdl szarmazd arbevétele

91215

Média rendezvényi nevezési dijak beszedésébdl szarmazd arbevétele

91216

Média fahaz, terilet és szinpad bérbeadasbdl szarmazo arbevétele

91218

Média rendezvény egyéb arbevétel

91219

Média repohar értékesités

9122

Média Hatvan TV Gzemeltetésbdl szarmazod arbevétele

91221

Média Hatvan TV kozszolgaltatasi szerz6désbél szarmazo arbevétele

91222

Média Hatvan TV Uzemeltetés vallalkozasi arbevétele

912221

Média Hatvan TV hirdetésekbdl szarmazo arbevétele

912222

Média Hatvan TV vallalkozdi film-, video-, egyéb felvétel gyartasbdl
szarmazod arbevétele

91229

Média Hatvan TV egyéb szolgaltatasok arbevétele

9123

Média Hatvani Hirlapbdl szarmazo arbevétele

91231

Média Hatvani Hirlap kozszolgaltatasi arbevétele

91232

Média Hatvani Hirlapbdél szarmazé vallalkozéi arbevétel

912321

Média Hatvani Hirlap hirdetésekbdl szarmazé arbevétele

912329

Média Hatvani Hirlap vallalkozéi egyéb szolgaltatasok arbevétele

91233

Média hatvanihirlap.hu arbevétele

91239

Média Hatvani Hirlap egyéb szolgaltatasok arbevétele

9124

Média radios hirszerkesztésbél szarmazo arbevétele

91241

Média radios hirszerkeszt6 tevékenység kozszolgaltasi arbevétele

91249

Média radios hirszerkeszt6 tevékenység egyéb arbevétele

9125

Média projektekbdl szarmazo arbevétele

Szamlatukor
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91251 Média projektekbdl szarmazo kozszolgaltatasi arbevétele
91252 Média projektekbdl szarmazo vallalkozai arbevétele
91259 Média projektekbdl szarmazé egyéb arbevétele
913 Sportcsarnok kozfeladat ellatasabdl szarmazo arbevételek
Sportcsarnok kozfeladat ellatasabodl szarmazoé kozszolgaltatasi
9131 arbevételek
Sportcsarnok Gzemeltetés kozszolgaltatasi szerz6désbdl szarmazo
91311 arbevétele
91312 Sportcsarnok Kft. kézszolgaltatasi szerz6dése alapjan
9132 Sportcsarnok kozfeladat ellatasabodl szarmazo vallalkozdi bevételek
91321 Sportcsarnok biifé helyiség bérbeadasabdl szarmazoé arbevétel
Sportcsarnok kiizd6tér, lelatd, 6lt6z6k bérbeadasabol szarmazé
91322 arbevétele
91323 Sportcsarnok hirdetésekbél szarmazoé arbevétele
91324 Sportcsarnok rend. nevezési dijbdl szarmazé arb.
915 Kozvetitett szolgaltatasok arbevétele
916 Tovabbszamlazott 6rzés-védelem
917 Tovabbszamlazott szolgaltatasok arbevétele
Egyéb arbevételek
92101 Bérlet 14%-anak dolgozdi megtéritése
92199 Egyéb arbevételek
Egyéb bevételek
961 Tamogatasok
9611 Tamogatasok
96111 Kapott tdmogatas elhat. vissza EU
96112 Kapott tdmogatas elhat. vissza dnkorm.
96113 Mikoddési tamogatds dnkorm.
96114 Kapott tamogatas Helyi koz.fejl. stratégia projekt
96115 Logisztikai labor tdmogatdsa
96116 Médias eszkoz tamogatas
96117 Sportcsarnok fejlesztési tdmogatas (2022)
96118 Sportcsarnok 2021-es tdmogatas
96119 KKT/045/2023 Scs. tam. a Magyar Kézilabda Sz6évetségtd|
962 Ertékesitett targyi eszkdzok bevétele
963 Egyéb bevételek (Apaszabadsag miatti megtérités)
964 Térités nélkiil kapott eszkdzok
965 Biztositotdl kapott kartérités
966 Kapott kartérités
967 Kapott kotbér
969 Kilonféle egyéb bevételek
9691 Kerekitésbél szarmazo bevétel
9692 Feltart targyieszkoz
9693 Cafeteria juttatas mv.aranyos visszafiz.
9694 Emdsz Haldzati Kft. visszatérités
9695 Fellelt készlet
9699 Kalonféle egyéb bevételek




HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Pénzigyi bevételek

971 Pénzintézettél kapott kamat

Rendkivili bevételek

9821 Kapott tdmogatds EU

9822 Kapott tdmogatas dnkom.
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Szamlaszam Megnevezés
1 Befektetett eszkdzok
11 Immateridlis javak

111 Alapitds - atszervezés aktivalt értéke

114 Szellemi termékek
114111 Szellemi termékek Kastély
114112 Szellemi termékek Park
114113 Vagyoni értékd jogok - kdzhasznu (Médias)
114114 Vagyon érték( jogok - Szoftverek (Médias)
114115 Vagyon érték( jogok - Kisérték( szoftverek (Médias)
114116 Szellemi termékek (Médias)

1194 Szellemi termékek écs.
119401 Szell. term. écs. Kastély
119402 Szell. term. écs. Park
119403 Vagyoni értéki jogok - kbzhasznu écs. (Médias)
119404 Vagyon értékd jogok - Szoftverek écs. (Médias)
119405 Vagyoni értéki jogok - Kisérték( szoftverek écs. (Médias)
119406 Szellemi termékek écs. (Médias)
12 Ingatlanok

121 Foldterilet
121101 Foldtertlet - dllami vagyonkez. kapott
121102 Foldtertlet - 6nkorm. vagyonkez. kapott
121103 Foldterulet sajat

122 Epiletek
122101 Epiletek - 4llami vagyonkez. kapott
122102 Epiletek - dnkorm. vagyonkez. kapott
122103 Epiletek sajat
122104 Uzemépiiletek (Médias)
122105 Uzemépiiletek - Csarnok

123 Epitmények
123101 Epitmények - allami vagyonkez. kapott
123102 Epitmények - dnkorm. vagyonkez. kapott
123103 Epitmények sajat

129 Ingatlanok écs.

1291 Foldterilet écs.
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1292 Epuletek écs.
129201 Epuletek écs. - allami vagyonkez. kapott
129202 Epuletek écs. - nkorm. vagyonkez. kapott
129203 Epuletek écs. sajat
129204 Uzemépiiletek écs. (Médias)
129205 Uzemépiiletek écs. - Csarnok
1293 Epitmények écs.
129301 Epitmények écs. - 4llami vagyonkez. kapott
129302 Epitmények écs. - dnkorm. vagyonkez. kapott
129303 Epitmények écs. sajat
13 Mdszaki gépek, berendezések, felszerelések
131 Mdszaki gépek, berendezések, felszerelések
1311 Mdszaki gépek, berendezések
13111 Mdszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt
131111 | Mdszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt
131112 | MUszaki gépek, berendezések - Park Projekt
13112 Mdszaki gépek, berendezések - Beruhazé
131121 | Mdszaki gépek, berendezések - Kastély sajat
131122 | Mdszaki gépek, berendezések - Beruhazo
13113 Mdszaki gépek, berendezések - Média
131131 | Mdszaki gépek, berendezések - Média
131132 | Kisértékil miszaki gépek, berendezések - Média
131133 | Jarm{(ivek - Média
13114 Mdszaki gépek, berendezések - Csarnok
131141 | MUszaki gépek, berendezések - Csarnok
131142 | Kisérték{ m(iszaki gépek, berendezések - Csarnok
139 Mdszaki gépek, berendezések értékcsokkenése
13911 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Projekt
139111 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt
139112 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Park Projekt
139113 Jarmuvek écs - Média
13912 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Beruhazo
139121 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Kastély sajat
139122 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Beruhazo
13913 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Média
139131 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Média
139132 Kisérték( miszaki gépek, berendezések écs. - Média
13914 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
139141 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
139142 Kisérték( miszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
14 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések
141 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések
1411 Egyéb gépek, berendezések
14111 Egyéb gépek, berendezések - Projekt

141111

Egyéb gépek, berendezések - Kastély Projekt

141112

Egyéb gépek, berendezések - Park Projekt

Szamlatukor
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14112

Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141121

Egyéb gépek, berendezések - Kastély sajat

141122

Egyéb gépek, berendezések - Park sajat

141123

Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141124

Képzémlivészeti alkotas

141125

Bemutato allatok

141126

TOP.7.1.1-16 eszk6zok

14113

Egyéb gépek, berendezések - Média

141131

Egyéb gépek, berendezések - Média

141132

Kisérték( egyéb gépek, berendezések - Média

141133

Irodai gépek, berendezések - Média

141134

Kisérték( irodai gépek, berendezések - Média

14114

Egyéb gépek, berendezések - Csarnok

141141

Egyéb gépek, berendezések - Csarnok

141142

Kisérték(i egyéb gépek, berendezések - Csarnok

141143

Irodai egyéb gépek, berendezések - Média

141144

KisértékU irodai egyéb gépek, berendezések - Csarnok

149

Egyéb gépek, berendezések értékcsdkkenése

14911

Egyéb gépek, berendezések écs. - Projekt

149111

Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt

149112

Egyéb gépek, berendezések écs. - Park Projekt

14912

Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazé

149121

Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély sajat

149122

Egyéb gépek, berendezések écs. - Park sajat

149123

Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazo

149124

Képzémlivészeti alakotds écs.

149125

Bemutato allatok écs.

149126

TOP.7.1.1.-16 eszk. értékcsokkenése

14913

Egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149131

Egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149132

Kisértékl egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149133

Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149134

Kisértéku irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média

14914

Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149141

Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149142

Kisértékl egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149143

Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149144

Kisérték( irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

15

Ertékhatdr alatti eszk6zok

151

Ertékhatdr alatti eszk6zok

1511

Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély

15111

Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély Projekt

151111

Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély Projekt

151112

Ertékhatar alatti eszkdzok Park Projekt

15112

Ertékhatar alatti eszkdzok sajat

151121

Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély sajat

151122

Ertékhatar alatti eszkozok Park sajat




HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

151123

Ertékhatar alatti eszkdzok sajat

151124 | TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszkdzok
159 Ertékhatar alatti eszkozok écs.
1591 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély
15911 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély Projekt
159111 | Ertékhatar alatti eszk6zok écs. Kastély Projekt
159112 | Ertékhatar alatti eszk6zok écs. Park Projekt
15912 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély sajat
159121 | Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély sajat
159122 | Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Park sajat
159123 | Ertékhatar alatti eszkdzok écs. sajat
159124 | TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszkdzok értékcsdkkenése
16 Beruhdzasok, felujitdsok
161 Eszkoz beszerzések (Beruhazo)
16101 Kisérték(i eszkdz beszerzés
16102 Eszkdzbeszerzések
16103 Ingatlan beruhazas, felujitas
162 Médids eszkdz beszerzések
16201 Szoftver beszerzése (Médias)
16202 Kisértékl szoftver beszerzése (Médias)
16203 Szellemi termékek beszerzése (Médids)
16204 Uzemépiiletek beszerzése, feltjitasa (Médias)
16205 Mdszaki gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16206 Kisérték(i m(iszaki gépek beszerzése (Médias)
16207 Jarmivek, gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16208 Kisértéki gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16209 Irodai gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16210 Kisértékd irodai gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16211 Mas tulajdonaban |évé jarm( beruhdzas, feldjitas
163 Sportcsarnok eszkoz beszerzések
16301 Szoftver beszerzések (Scs.)
16302 Kisértékl szoftver beszerzések (Scs.)
16303 Szellemi termékek beszerzése (Scs.)
16304 Uzemépiiletek beszerzése, felujitasa (Scs.)
16305 M(iszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)
16306 Kisértékl mdszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)
16307 Jarmiivek, egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16308 Kisértéki egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16309 Irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16310 Kisérték irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16311 Mas tulajdonaban |évé ingatlan beruhazas, felljitas (Sportcsarnok)
Készletek
21 Anyagok
211 Anyagok - Séréskorsé (Médias)
212 Anyagok - Repohar
22 Késztermék

Szamlatukor
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23 Aruk
24 Befejezetlen termelés
2411 Befejezetlen termelés
28 Gongyolegek
Kovetelések
31 Kovetelések aruszallitasbol
311 Belfoldi vevdk
32 Kovetelések kapcsolt vall.szem
35 Adott elSlegek
351 Immat. jav. adott elSleg
352 Beruh. adott el6leg
353 Szolgdltatdsra adott el6leg
358 Jegyzett, még be nem fiz. t6ke
36 Egyéb kovetelések
361 Egyéb kovetelések
3611 Elszamoldsra kiadott pénzeszkoz
3612 Munkabérel6leg elszamoldsi szamla
362 Egyéb kovetelések
363 Térités nélkiili dtadas fizetendd AFA kdvetelés
364 TOP-7.1-16-2017-00092 projekt kovetelés
365 Technikai szamla (kompenzalas)
366 Beolvadas elszamolasi szamla
367 Felszamolasi eljarasbdl szarmazé kovetelés (Szocszov)
368 Bankkartyas fizetés (Elménytér pénztar)
369 Kilonféle egyéb kov.
3691 Targyhdnapot kdvetd idSszaki AFA
3692 Adott biztositék, kaucid
3693 Pénzforgalmi elszamolas AFA
3694 Téves utalas
3695 Egyéb kovetelés
3696 Dijbekéré
37 Ertékpapirok
38 Pénzeszkdzok
381 Pénztar
3811 Pénztarszamla
3812 Pénztar ElIménytér
382 Valutapénztar
383 Csekkek
384 Elszamoldsi betétszamlak
3841 KH Bank
3842 KH Bank 00000006
3843 K&H Bank Fizetési szamla (Médias)
386 Devizabetét-szamla
388 Technikai szamla
389 Atvezetési szamla
3891 Atvezetés Bank-Bank

3892

Atvezetés Bank-Pénztar
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3893 Atvezetés pénztarbdl pénztarba
39 Aktiv id6beli elhatarolasok
391 Kov. id6szaki koltségek, raford. id6beli elhat.
392 Bevételek elhatarolasa
3921 El6z6 idGszakot megilletd bevételek elhat. (Média)
Forrasok
41 Sajat t6ke
411 Jegyzett tGke
412 TGketartalék
413 Eredménytartalék
414 Lekotott tartalék
417 Ertékelési tartalék
419 Adézott eredmény
42 Céltartalékok
43 Hatrasorolt kotelezettségek
44 Hosszu lejaratu kotelezettség
441 Tagi kélcsén
449 Vagyonkezelésbe kapott ingatlanok
45 Rovid lejaratu kotelezettségek
451 Rovid lejaratu hitelek
4511 Rulirozo hitel
452 Rovid lejaratu kolcsonok
4521 Rovid lejaratu kdlcsonok
454 Belfoldi szallitok
455 Sportcsarnoktdl atvett szallitok
456 Kapott el6legek
4561 Vev6tdl kapott el6leg
4562 4562_TOP-7.1-16-2017-00092 projekt eléleg
4563 Onkormanyzati tdmogatasi eléleg
4564 Palyazati el6finanszirozasra adott pénzeszkoz (Média)
46 Ktg.vetési kotelezettségek
461 Tarsasagi ado
462 Személyi jovedelemadd
4621 Munkaviszonybdl szarmazé SZJA

462111 2011. évi Szja
462112 2012. évi Szja
462113 2013. évi Szja
462114 2014. évi Szja
462115 2015. évi szja
462116 2016. évi SZJA
462117 2017. évi SZIA
462118 2018. évi SZJA
462119 2019. évi SZJA
462120 2020. évi SZJA
462121 2021. évi SZIA
462122 2022. évi SZIA

Szamlatukor
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462123 2023. évi SZIA
462124 2024. évi SZIA
4622 Kifizet6t terhel6 SZJA
462218 2018 évi kifiz. SZJA
462219 2019. évi kifiz. SZIA
462220 2020. évi Kifiz. SZJA
462221 2021. évi Kifiz. SZJA
462222 2022. évi Kifiz. SZJA
462223 2023. évi Kifiz. SZJA
462224 2024. évi Kifiz. SZJA
463 Ktgvetési befizetési kot.
4631 Nyugdijbiztositasi jarulék
463111 2011. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463112 2012. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463113 2013. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463114 2014. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463115 2015. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463116 2016. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463117 2017. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463118 2018. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463119 2019. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463120 2020. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
4632 évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463211 2011. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463212 2012. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463213 2013. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463214 2014. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463215 2015. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463216 2016. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463217 2017. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463218 2018. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463219 2019. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463220 2020. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
4633 Szakképzési hozzajarulas
463311 2011. évi Szakképzési hozzajarulas
463312 2012. évi Szakképzési hozzajarulas
463318 2018. évi Szakképzési hozzajarulas
463319 2019. évi Szakképzési hozzajarulas
463320 2020. évi Szakképzési hozzajarulas
463321 2021. évi Szakképzési hozzajarulas
4634 Szocidlis hozzajarulasi add
463412 2012. évi Szocialis hozzajarulasi ado
463413 2013. évi Szocialis hozzajarulasi ado
463414 2014. évi Szocialis hozzajarulasi ado
463415 2015. évi Szocialis hozzajaruldsi ado
463416 2016. évi Szocialis hozzajarulasi ado
463417 2017. évi Szocialis hozzajaruldsi ado
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463418 2018. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463419 2019. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463420 2020. évi Szocidlis hozzajarulasi add
463421 2021. évi Szocidlis hozzdajarulasi add
463422 2022. évi Szocialis hozzajaruldsi ado
463423 2023. évi Szocialis hozzajaruldsi ado
463424 2024. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

4635 EHO
463512 2012. évi EHO
463513 2013. évi EHO
463515 2015. évi EHO
463516 2016. évi EHO
463517 2017. évi EHO
463518 2018. évi EHO

4636 Tappénz hozzajarulas
463619 2019. évi munkaltatdi tappénz hozzdjarulds
463620 2020. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
463621 2021. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
463622 2022. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulas
463623 2023. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
463624 2024. évi Tappénz hozzajarulas

4637 Tarsadalombiztositasi jarulék (2020.07.01-jétd6l)
463720 2020. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463721 2021. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463722 2022. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463723 2023. évi Tarsadalombiztositasi jarulék
463724 2024. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

4638 Egyszer(sitett foglalkoztatas
463820 2020. évi EFO
463821 2021. évi EFO
463822 2022. évi EFO
463823 2023. évi EFO
463824 2024. évi EFO

4639 Egyéb koltségvetési befiz. kot.
463910 NAV Innovacids jarulék kotelezettség
463911 NAV Onellenérzési potlék
463912 NAV Atvéllalt egészségiigyi szolgaltatdsi jarulék
463913 NAV Magdanszemélyt terhelé EKHO
463914 NAV Kifizet6t terhel6 EKHO
463915 NAV Késedelmi pétlék
463916 NAV Kisaddzonak juttatott bevétel utani ado
463917 NAV Rehabilitacids hozzajarulas
463918 NAV Gépjarm(iadd befiz. kot.
463919 NAV Gépjarm vagyonszerzési illeték
463920 NAV Cégautdado befiz. kot.

464 Ktgvetési befizetési kotelezettség teljesitése

Szamlatukor
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4641 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése
4642 Egészségbiztositasi és mp jarulék teljesitése
4643 Szakképzési hozzdajarulas teljesitése
4644 Szocialis hozzajarulasi adé teljesitése
4645 Egészségligyi hozzajarulds teljesitése
4646 Tappénz hozzajarulas teljesitése
4647 Tarsadalombiztositasi jarulék teljesitése
4648 EFO kozteher teljesités
4649 Egyéb jarulékok befizetése
464910 NAV Innovacids jarulék teljesitése
464911 NAV Onell. pétlék befizetés teljesitése
464912 NAV Atvallalt egészségligyi szolg. jar. teljesitése
464913 NAV Magdnszemélyt terhel6 EKHO teljesitése
464914 NAV KifizetSt terhel6 EKHO teljesitése
464915 NAV Késedelmi pdtlék teljesitése
464916 NAV Kisaddzonak juttatott bevétel utani ado telj.
464917 NAV Rehabilitacids hozzdajarulas teljesitése
464918 NAV Gépjarmuado teljesitése
464919 NAV Gépjarm( vagyonszerzési illeték teljesitése
464920 NAV Cégautdado teljesitése
466 ElGzetesen felszamitott afa
4661 Beszerzések el6z. felszam. afa
4662 Forditott afa (visszaig.)
4663 Le nem vonhato afa
4664 Telefon afa
4665 AFA hatalyan kiviili (visszaig.)
4666 K6zosségen beldli afa (visszaig.)
467 Fizetend§ afa
4671 Fizetend§ afa
4672 Forditott afa (fizetend§)
4675 AFA hatélyan kivili (fizetend)
4676 K6zosségen beliili afa (fiz.)
4679 Fizetend§ afa - téritésmentes szolg.nyujt. utan
468 Altalanos forgalmi adé elszamolasa
469 Helyi addk
4691 Epitményadé
4692 Helyi add potlék
4693 Helyi ipar(izési add
Munkavallalékkal szembeni kotelezettség
471 Jovedelemelszamolasi szamla
4711 Jévedelemelszamolasi szamla
4713 Egyéb kifizetések elszamolasa
476 Rovidlejaratu kotelezettségek munkavallaldkkal szemben
4761 Letiltas munkabérbdl
479 Kalonf. egyéb rovid lejar. kot.
4791 NAV kovetelésfoglalas
4792 Koévetkez6 id6szaki fiz. 4fa
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4793 Téves vevdi utalads
4794 Onkormanyzattal szembeni kotelezettség
4795 Onkormanyzattal szembeni kételezettség (Médids)
4796 Felszamolasi eljarasbdl szarmazé kovetelés (Szocszov)
4797 Kaucio
4798 Onkormanyzattal szembeni két. (Sportcsarnok Uz.)
4799 Egyéb rovid lejar. kot.
48 Passziv id6beli elhatarolasok
481 Koltségek, raforditasok passziv elhatarolasa (el6z6 id6szaki)
482 Halasztott bevételek passziv elhataroldsa
48201 Tamogatdas elhatarolas EMOP
48202 Tdmogatas elhatarolas Onkormanyzat
48204 Térités nélkil kapott eszk6zok elhataroldsa
48205 Tamogatds elhatdrolas Helyi koz. stratégia projekt
48207 Logisztikai labor tdmogatas
48208 TOP-7.7.7.-16-2017. tdmogatas elhataroldsa
48209 Logisztikai labor tdmogatas elhatdroldsa
48210 Eszkozfejlesztési tdmogatas elhatarolasa (Médias)
48211 Sportcsarnok fejlesztésre kapott tdmogatas elhataroldsa
48212 Sportcsarnok fejlesztési tdmogatas elhatarolasa 2020. évi
483 Bevételek passziv elhatdroldsa
48301 Arbevételek passziv elhataroldsa (kdv. id&szaki)
48302 Bevételek passziv id6beli elhatdrolasa
49 Evi mérlegszamlak
491 Nyité mérleg szamla
492 Zarémérleg szamla
Koltségnemek
51 Anyagkoltség
511 Altalanos anyagkdltségek
511001 Tisztitoszer, tisztitdeszkodz, fert6tlenitészer felhasznalas
511002 Nyomtatvany, irodaszer felhasznalas
511003 Munkaruha felhasznalas
511004 Munkavédelmi anyag felhaszndlas
511005 Szerszamok, kis értékl eszkozok felhasznalasa
511006 Szakkonyv, folydirat
511007 Informatikai anyagok, eszk6zok felhasznaldsa
511008 Alkatrész, tartozék felhasznalas
511009 Karbantartasi anyagok
511999 Egyéb anyag felhasznalas
512 Energia koltségek
512001 Aramdij
512002 Vizdij
512003 Gazdij
513 Uzemanyag felhasznalds
513001 Gazolaj felhasznalas
513002 Benzin felhasznalas

Szamlatukor
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513003 Kendanyag felhasznalas
52 Igénybe vett szolgdltatasok

521 Mdkodéshez igénybe vett szolgdltatasok
521001 Postakoltség
521002 Orzés, biztonsagi 6rszolgalat, recepcids szolgélat
521003 Tagdij
521004 Konyvvizsgélati dij
521005 Ugyviteli szolgaltatas
521006 Takaritas
521007 Kertészet, zoldterilet gondozas
521008 Telefon és Internet
521009 Utazas, kikildetés
521010 Szennyvizelvezetés, dugulaselharitas dija
521011 Idegenek altal végzett karbantartas, javitas
521012 Figyel&szolgalati dij
521013 Oktatas, tovabbképzés
521014 Vizsgalati, felllvizsgdlati koltségek
521015 Munka- és tlizvédelmi tanacsadas
521016 Informatikai szolgdltatas
521017 Bérleti dij
521018 Kéményseprés
521019 Hulladékszallitas
521020 Tandacsadas, szakértés
521021 Foglalkozas-el.-i szolgalat
521022 Jogi képviselet, ligyvédi munkadij
521023 Helyi Koz. Fejl. Str. projekt TOP 7.1.1-16.
521024 Kamarai hozzajarulas
521025 Kozvetitett igénybe vett szolgaltatasok (rezsikoltségek)
521026 Kozvetit6i dij (Scs.)
521027 Tarsashazi kozos koltség (Hatvan, Radnoti tér 2.)
521999 Egyéb igénybe vett szolg.

522 Agazatokhoz igénybe vett szolgéltatasok
522001 Nyomdai szolgéltatasok
522002 Hirlap, szérdlap terjesztés
522003 Weboldal, honlap lizemeltetés, grafikai tervezés
522004 Reklamkészités, hirszerkesztés, rekldamigynoki tevékenység
522005 Technikai eszk6zok bérleti dija
522006 Fotdzas, képszerkesztés, archivalas
522007 Kommunikacid, protokoll
522008 M(isorgyartas (magazinok)
522009 Fellépdk, el6addk, attrakcidk kéltsége
522010 Mdsorvezetés, konferalds, hostess szolgdltatas, szervezés
522011 Vendéglatas, catering
522012 Rendezvényi személy- és vagyonvédelem
522013 Egészségligyi szolgaltatas
522014 Villanyszerelés, hangtechnika, fénytechnika, szinpadtechnika
522015 Marketing: reklam, fotd, plakat, kiadvanykészités, plakatolas, dekoracid
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522016 Rendezvényi bérleti dij
522017 Kozterilet hasznalat
522999 Agazatok egyéb igénybe vett szolgaltatasai
53 Egyéb szolgdltatasok koltségei
531 Hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek
531001 llleték
531002 Bankkoltség
531003 Biztositasi dij
531004 Kozbeszerzési dij
531005 Hatdsagi, igazgatasi dij
531006 Hitellel kapcsolatos koltségek
531007 Médiaszolgaltatasi dij (NMHH Médiatanacsa)
531008 Média rendezvények szerz8i jogdij (Artisjus)
531009 Miiv. alkoté tev. szerz6i jogdija (Artisjus - HTV, internet, zene, irodalom)
531999 Egyéb hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek
54 Bérkoltség
541 Bérkoltség
5411 Munkabér
5412 Megbizasi dij
5413 Célprémium
5414 Tiszteletdij
5415 Egyszer(sitett foglalkoztatas
55 Személyi jellegli kifizetések
551 Személyi jellegli kifizetések
5511 Reprezentacid
5512 Betegszabadsag
5513 Gépkocsi hasznalat, ematrica
5514 SZEP-kartya juttatds
5515 Munkaba jarasi koltségtérités
5516 Hivatali utazdshoz kapcsolddo étkezés, egyéb szolgaltatds
5517 Munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiveg juttatas
5518 Ajandék juttatas (csekély értékd, lizleti ajandék)
55181 Uzleti ajandék
55182 Csekély érték( ajandék
5519 Telefon maganhasznalat
56 Bérjarulékok
561 Szoc. hozzajarulasi add
5611 Szocialis hozzajarulasi ado (bér utani)
5612 Szocialis hozzajarulasi add (Cafeteria utani)
562 Egészségligyi hozzajarulds
563 Kifizet6i SZIA
564 Kifizet6i EHO
565 Munkaltatdi tappénz hozzajarulas
566 Atvallalt egészségligyi szolgaltatasi jarulék
567 Kifizet6i EKHO
568 Egyszer(sitett foglalkoztatas kozteher

Szamlatukor
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569 Egyéb bérjarulékok
5691 Szakképzési hozzajarulas
5692 Rehabilitaciés hozzajarulas
57 Ertékcsokkenés
571 Terv szerinti écs.
571101 Terv sz. écs.- allami vagyonkezelt
571102 Terv sz. écs.- 6nkorm. vagyonkezelt
571103 Terv sz. écs. - Beruhazo
571111 Terv sz. écs. - Kastély
571112 Terv sz. écs. - Park
571113 Terv sz. écs - Média
571114 Terv.sz.écs. - Csarnok
572 Hasznalatba vételkor egyossz. elsz. écs.
572103 Egyosszegben elsz. écs.- Beruhazo
572111 Egyosszegben elsz. écs. - Kastély
572112 Egyosszegben elsz. écs. - Park
572113 Egyosszegben elsz. écs.- Média
572114 Egyosszegben elsz. écs - Csarnok
573 Terven fellli écs.
573111 Terven fellli écs.- Kastély
573112 Terven fellli écs. - Park
573113 Terven felili écs - Média
573114 Terven feliili écs - Csarnok
58 Aktivalt sajat teljesitések értéke
HH SEEAE bér,jarulék
HitH Sajat beruh.beflen term
59 Koltségnem ellenszamla
Koéltséghelyek, altalanos kolts
Tevékenységek kolségei
Raforditasok
81 Anyag jelleg( raforditasok
811 Tovdabbszamlazott kdziizemi dijak
812 Tovabbszamlazott 6rzés-védelem
813 Tovabbszamlazott szolgdltatasok
814 Repohar Elabé
82 Személyi jellegli raforditasok
83 Ertékcsokkenési leiras
86 Egyéb raforditasok
861 Targyi eszk. ért. nettd értéke
862 Tenyészallatok elhulldsa
863 Onkormanyzatnak fizetendd helyi adék
8631 Epitményadé
8632 Helyi add potlék
8633 Helyi ipar(zési add
864 Térités nélkili szolg.nyujt. utani afa
8641 Térités nélk. szolg.nyujt. utani afa - vevé helyett fiz.
8642 Térités nélk. szolg.nyujt. utani afa - szallité helyett fiz.
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865 Eszkoz kivezetés
866 NAV-val szemben elszdmolt addk, illetékek, hozzajaruldsok
8661 NAV Késedelmi potlék
8662 NAV Kisaddzénak juttatott bevétel utdni adé
8663 NAV Gépjarmuiado
8664 NAV Cégautdado
8665 NAV Onellenérzési potlék
869 Kilonféle egyéb raforditasok
8691 Kerekités raforditasai
8692 Fizetett kamat, kotbér, kés. kamat
8693 Karesemény raforditds
8694 Vizkészletjarulék
8695 Behajtdsi koltségatalany
8696 Behajthatatlan kovetelés
8697 Adott tamogatas, adomany
8698 Kartérités
86981 Kartérités (elmaradt rendezvény miatt)
86982 Egyéb kartérités
8699 Kilonféle egyéb raforditasok
87 Pénzligyi raforditasok
871 Hitelkamat
88 Rendkivili raforditasok
8811 Kerekitési kiilonbozet
8812 Tér.nélkll dtadott targyi eszkozok

Arbevételek és bevételek

91 Belfoldi értékesités arbevétele
HitH Bérleti dijakbdl szarmazé arbevétel
911011 Ingatlan bérbeadas arbevétele
911012 Kastély épllet (Grassalkovich u. 24.) bérleti dijakbdl szarmazo arbevétele
9E+06 Hatvani Rendezvényhaz bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele
9E+06 Hatvani EIménytér bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele
911013 Eszk6zok bérbeadasa
911014 Kastély udvar, park bérleti dij
911015 FelsGoktatasi Kbzpont bérleti dijakbdl szarmazé arbev.
911016 Koztéri rekldmfeliilet bérbeadasdbol szarmazo arbevétel
Hit# Hatvani Rendezvényhdz és Elménytér kdzszolgéltatasi dijbdl sz. arbevétele
Hit#H BelépGjegyekbdl szarmazo arbevétel
i Rendezvényszervezés (Beruhazo)
Hit#H Vadfarm eszkozok bérleti dijabdl szarmazé arbevétel
Hit#H Varoslatogatasi program arbevétele
HitHE Vadfarm bérleti dij (lovagoltatas)
HitHE Gyermektaboroztatds arbevétele
HitHE Egyéb arbevétel
HitHE FelsGokt. Képzési Kozpont kozszolgaltatasi dij arb.
912 Média belfoldi értékesitésbbl szarmazo arbevétele
9121 Média rendezvényekbdl szarmazo arbevétele

Szamlatukor
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91211 Média rendezvények kdzszolgaltatasi szerz6désbél szarmazé arbevétele
91212 Média rendezvények vallalkozéi arbevétele
912121 | Média vallalkozdi rendezvényszervezésbdl szarmazd drbevétele
912129 | Média rendezvények egyéb vallalkozdi drbevétele
91213 Média rendezvényi hirdetésekbél szarmazé arbevétele
91214 Média rendezvényi belépGjegyek értékesitésébdl szarmazo arbevétele
91215 Média rendezvényi nevezési dijak beszedésébdl szarmazd adrbevétele
91216 Média fahaz, teriilet és szinpad bérbeaddsbdl szarmazo arbevétele
91218 Média rendezvény egyéb arbevétel
91219 Média repohar értékesités
9122 Média Hatvan TV lzemeltetésb8l szarmazoé arbevétele
91221 Média Hatvan TV kozszolgaltatdsi szerz6désbél szarmazd arbevétele
91222 Média Hatvan TV lzemeltetés vallalkozasi arbevétele
912221 | Média Hatvan TV hirdetésekbdl szarmazé arbevétele
Média Hatvan TV vallalkozdi film-, video-, egyéb felvétel gyartasbdl szarmazd
912222 | arbevétele
91229 Média Hatvan TV egyéb szolgaltatasok arbevétele
9123 Média Hatvani Hirlapbdl szarmazé arbevétele
91231 Média Hatvani Hirlap kozszolgdltatasi arbevétele
91232 Média Hatvani Hirlapbdl szarmazé vallalkozéi arbevétel
912321 | Média Hatvani Hirlap hirdetésekbdl szarmazé arbevétele
912329 | Média Hatvani Hirlap vallalkozdi egyéb szolgaltatdsok arbevétele
91233 Média hatvanihirlap.hu arbevétele
91239 Média Hatvani Hirlap egyéb szolgaltatasok arbevétele
9124 Média radios hirszerkesztésbél szarmazé arbevétele
91241 Média radids hirszerkeszt6 tevékenység kozszolgdltasi arbevétele
91249 Média radids hirszerkeszt6 tevékenység egyéb arbevétele
9125 Média projektekbdl szarmazé arbevétele
91251 Média projektekbdl szarmazé kdzszolgaltatasi arbevétele
91252 Média projektekbdl szarmazé vallalkozéi arbevétele
91259 Média projektekbél szarmazé egyéb arbevétele
913 Sportcsarnok kozfeladat ellatdsdbol szarmazd arbevételek
9131 Sportcsarnok kozfeladat ellatdsabol szarmazo kdzszolgaltatasi arbevételek
91311 Sportcsarnok lizemeltetés kozszolgaltatasi szerz6désbdl szarmazo drbevétele
91312 Sportcsarnok Kft. kozszolgaltatasi szerz6dése alapjan
9132 Sportcsarnok kozfeladat ellatdsabol szarmazo vallalkozdi bevételek
91321 Sportcsarnok biifé helyiség bérbeadasabdl szarmazé arbevétel
91322 Sportcsarnok kiizd6étér, lelatd, 6ltoz6k bérbeaddsabdl szarmazd arbevétele
91323 Sportcsarnok hirdetésekbél szarmazo arbevétele
91324 Sportcsarnok rend. nevezési dijbdl szarmazo arb.
915 Kozvetitett szolgaltatasok arbevétele
916 Tovdabbszamlazott 6rzés-védelem
917 Tovabbszamlazott szolgaltatasok arbevétele
92 Egyéb arbevételek
HitH# Bérlet 14%-anak dolgozdi megtéritése
HitHt Egyéb arbevételek
96 Egyéb bevételek
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961

Tamogatdsok

9611

Tamogatdsok

96111

Kapott tdmogatas elhat. vissza EU

96112

Kapott tdmogatds elhat. vissza dnkorm.

96113

MUkodési tdmogatds dnkorm.

96114

Kapott tdmogatas Helyi koz.fejl. stratégia projekt

96115

Logisztikai labor tdmogatasa

96116

Médias eszk6z tdmogatas

96117

Sportcsarnok fejlesztési tdmogatas (2022)

96118

Sportcsarnok 2021-es tdmogatas

96119

KKT/045/2023 Scs. tam. a Magyar Kézilabda Szovetségtdl

962

Ertékesitett targyi eszkdzok bevétele

963

Egyéb bevételek (Apaszabadsag miatti megtérités)

964

Térités nélkil kapott eszk6zok

965

Biztositotdl kapott kartérités

966

Kapott kartérités

967

Kapott kotbér

969

Kilonféle egyéb bevételek

9691

Kerekitésbél szarmazé bevétel

9692

Feltart targyieszkoz

9693

Cafeteria juttatas mv.ardnyos visszafiz.

9694

Emdsz Haldzati Kft. visszatérités

9695

Fellelt készlet

9699

Kilonféle egyéb bevételek

97

Pénziigyi bevételek

971

Pénzintézettdl kapott kamat

98

Rendkivili bevételek

9821

Kapott tdmogatas EU

9822

Kapott tdmogatas 6nkom.

Szamlatukor



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az eljarasrendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

49
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Adoszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama: 10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon lép hatalyba.

Hatvan, 2024

Krémer Daniel
ugyvezetd

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
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I. Bevezetés
A gazdasagi tarsasag célja:

A HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségi
Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) célja, hogy végrehajtsa Hatvan Varos Onkormanyzata
altal az alapito okiratban megszabott feladatokat.

I1. A Tarsasag alapadatai:
A Tarsasag cégneve:
HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt FelelOsségii

Tarsasag

A Tarsasag cégnevének roviditése:
HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznli Kft.

A Tarsasag székhelye:
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

A Tarsasag telephelyei:

3000 Hatvan, Kossuth tér 24.

3000 Hatvan, Radnoti tér 2.

3000 Hatvan, Thurzo u. 16.

3000 Hatvan, Madach u. 12.

3000 Hatvan, belteriilet 5331/40 hrsz.

A Tarsasag alapitoja /egyediili tag/:
Hatvan Varos Onkorméanyzata

székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
képviseli: Horvath Richard polgarmestere

A Tarsasagot létrehozo hatarozat szama:
Hatvan Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 439/2011. (VII. 26.) sz. hatarozata

A Tarsasag jogallasa: 6nallo jogi személy

A Tarsasag idétartama: Hatarozatlan id6

A Tarsasag hatalyos alapito okiratanak kelte: 2020. majus 28.

A Tarsasag adészama: 23467323-2-10

A Tarsasag cégbejegyzés szama: 10-09-032167

A Tarsasag szamlaszama: K&H Bank 10403538-00027345-00000007

A Tarsasag jegyzett tékéje: 12.100.000,- Ft, azaz Tizenkettomillio-egyszazezer forint.
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I1I. a Tarsasag tevékenységi kore a TEAOR 08 nomenklatiira szerint:

A kozhasznu jogallas: A Tarsasag az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a
civil szervezetek mulkodésérdl ¢és tdmogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény
rendelkezése szerint kozhasznusagi fokozath szervezetként latja el.

1. A Tarsasag kozhasznu tevékenységei:

A Tarsasag kozhasznu fotevékenysége:
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato6 szervezése

A Tarsasag egyéb kozhasznu tevékenységi korei
58.19 Egyéb kiadoi tevékenység
58.14 Folyoirat, iddszaki kiadvéany kiaddsa
60.10 Radidmiisor-szolgaltatas
60.20 Televiziomisor Osszedllitasa, szolgaltatasa

A fenti kézhasznu tevékenységeket a tarsasag az alabbi kozfeladatok megvalodsitasa érdekében
az alabbi jogszabalvhelyek alapjan végzi:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 13.§ (1) bekezdése
alapjan. A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatando
helyi dnkormanyzati feladatok.

Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérol szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény 57./A § (2)
bekezdése alapjan ,,Az épitett kornyezet alakitdsdval és védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasa soran az allami €s a helyi onkormanyzati szervek egyiittmiikodnek az €rintett szakmai
kamarakkal és a tarsadalom mas szervezeteivel.”

2. Kiegészito jelleggel folytatott iizletszeriu gazdasagi tevékenységi korok:
01.49 Egyé¢b allat tenyésztése
47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
53.20 Egyéb postai, futarpostai tevékenység
56.29 Egyéb vendéglatas
56.30 Italszolgaltatas
64.20 Vagyonkezelés (holding)
68.10 Sajat tulajdont1 ingatlan adasvétele
68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
68.32 Ingatlankezelés
69.20 Szamviteli, konyvvizsgdloi, adoszakértoi tevékenység
70.21 PR, kommunikacid
70.22 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas
73.11 Reklamiigynoki tevékenység
73.20 Piac-, kozvélemény-kutatas
73.12 Médiareklam
74.90 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
77.21 Szabadidds, sporteszkdz kdlcsonzése
77.39 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése
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81.21 Altalanos épiilettakaritas

81.22 Egyéb épiilet-, ipari takaritas

81.29 Egy¢b takaritas

81.30 Zoldtertilet-kezelés

82.11 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

82.99 M.n.s. egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas
85.51 Sport, szabadidds képzés

85.59 M.n.s. egyéb oktatas

85.60 Oktatast kiegészito tevékenység

90.01 Eldado-miivészet

90.02 Eldado-miivészetet kiegészitd tevékenység
93.11 Sportlétesitmény miikkodtetése

93.19 Egyéb sporttevékenység

93.21 Vidamparki, szorakoztatoparki tevékenység
93.29 M.n.s. egyéb szorakoztatas, szabadidds tevékenység
96.04 Fizikai kdzérzetet javitod szolgaltatas

A tarsasag iizletszerli gazdasagi tevékenységét a kozhasznu tevékenység elOsegitése
érdekében folytatja. Az engedélykoteles tevékenységet a tarsasag csak a sziikséges hatosagi
engedélyek birtokaban gyakorolja.

IV. A Tarsasag szervezete:

1. Az egyediili tag-alapité

Az Alapitd jogallasa

Az Alapité a Tarsasag vagyondnak kezelését a Tarsasag Ugyvezetdjére ruhdzza at azzal a
feltétellel, hogy az Ugyvezetd koteles a Tarsasdg miikodésérél évente két alkalommal az
Alapito testiilete el6tt beszamolni, valamint {izleti tervét, mérlegét és szamviteli torvény
szerinti beszamoldjat az Alapito testiiletével elfogadtatni.

Az Alapitd kizarolagos dontési jogosultsagai:

* dont a Tarsasag miikodési formajanak megallapitasarol,

» dont a Tarsasag atalakulasanak és jogutod nélkiili megsziinésének
elhatarozasarol,

« dont az Ugyvezetd személyérél és dijazasarol,

* dont a Tarsasag éves lzleti terve €és szamviteli torvény szerinti beszamoldja
jovahagyasarol,

» dont a Tarsasag miikodéséhez sziikséges éves koltségvetésrol,

* dont a Konyvvizsgald személyérdl és dijazasarol,

» dont a Feliigyel6 Bizottsag tagjainak személyérdl és dijazasarol,

» dont az alaptoke felemelésérdl €s leszallitasarol,

* dont mindazokban a kérdésekben, amelyekben a kiilonbozd jogszabalyok
dontési joggal ruhazzak fel,

* dont a jelen szabalyzat elfogadasarol és modositasarol.
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Az Alapit6 a sajat miikodésére vonatkozo szabalyok alapjan — jogszabalyok és a Képvisel? -
testiilet szervezeti és miikodési szabalyzata szerint — hozza meg dontéseit, amelyeket minden
esetben irasba kell foglalni.

2. Az iligyvezeto

A Tarsasag tgyvezet6je Krémer Daniel (sz.: 1988.06.19., anyja neve: Bodrogi Eva
Zsuzsanna, lakik: 2096 Urém, Radnéti Miklos utca 3.)

Az Ugyvezetd e tisztségre vonatkozd megbizasa 2022. aprilis 1. napjatol kezdédd hatéllyal
hatarozatlan id6tartamra szol.

Az Ugyvezeté Gjravalaszthat, illetdleg megbizatisa az alapitd hatarozataval a lejarat el6tt
visszavonhat6. Az Ugyvezetd barmikor visszahivhato.

Az tigykorébe eso tevékenységével harmadik személynek okozott karért a tarsasag a felelds,
ugyanakkor kotelezettségei megszegésével a gazdasagi tarsasagnak okozott karért a polgari
jog altalanos szabdlyai szerint az ligyvezetd felel.

Az Ugyvezetd a Tarsasag képviseletében 6nallé jogkdrrel jogosult eljarni. Az Ugyvezetét az
Alapitd nevezi ki. Az Ugyvezetd feladatait a Munka Térvénykonyve vezeté Aallast
munkavallaléra vonatkozd rendelkezései alapjan létesitett munkaviszony keretében latja el.
Az Ugyvezetd felett a munkaltatdi jogkort — a kinevezés/megbizas és a felmondas kivételével
— az Alapitd képviseletében eljaro Polgarmester latja el.

Az Ugyvezetd latja el a Tarsasag tevékenységének és miilkddésének operativ iranyitdsat a
vonatkoz6 jogszabalyok, az alapitdé okirat, az SZMSZ, az Alapitd hatarozatainak keretei
kozott.

Az Ugyvezetd dontési jogkore:

Az Alapité dontései altal meghatarozott keretek kozott, az Alapito dontéseivel dsszhangban,
az Ugyvezetd
* dont a Tarsasag vagyonanak felhasznaldsarol és rendelkezik a Tarsasag vagyona folott
a jelen szabalyzatnak megfelelden,
» dont azoknak az egyéb szabalyzatoknak az elfogadasardl és modositasardl, amelyeket
a jelen szabalyzat nem utal az Alapit6é dontési korébe,
 dont a szervezet korszerlisitésérdl, az egyéb vallalkozasszerlien végzendd
tevékenységrol,
+ dont a Tarsasag mitkddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valod betekintéssel
Osszefliggd igényekrol és kérdésekrol,
* dont a kozremlikodo szervezetek személyérdl és megbizasi dijarol,
+ dont az egyéb megbizasi jogviszony keretében igénybe vett szakértok személyérdl €s
megbizasi dijarol,
« dont a munkavéllaléi szerzddés alapjan foglalkoztatottak személyérél és
munkabérérol,
» aTéarsasag alkalmazottai felett munkaltato jogokat gyakorol.

Az Ugyvezetd feladata kiilénosképpen:
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* kozremtkodés a Tarsasag Szervezeti ¢s Miikodési, valamint a mitkddéshez sziikséges
egyéb szabalyzatok kidolgozasaban,

» a Tarsasag éves lizleti tervének és koltségvetésének Osszedllitasa, illetve ennek a
Feliigyel6 Bizottsag véleményezése mellett az Alapito testiilete elé terjesztése,

* a Téarsasag szamviteli torvény szerinti beszamoldjanak Osszeallitasa, illetve ennek a
Feliigyel6 Bizottsag véleményezése mellett az Alapito testiilete elé terjesztése,

* javaslatot tesz a Tarsasdg addzds utani eredményének felhasznalasara a Feliigyeld
Bizottsag véleményezése mellett az Alapito felé,

* adontés elokészitd tevékenység iranyitasa és ellendrzése,
» aszerzOdéskotések, a pénziigyi tdmogatasok €s a szdmszaki ellendrzés feliigyelete,
» dontés a Tarsasag pénzeszkozeinek felhasznaldsardl az éves tervnek megfelelden,

* mindazoknak a feladatoknak az ellatdsa, amelyeket a torvények €s mas jogszabalyok,
vagy az alapit6 okirat az Ugyvezetdre harit.

3. Az Ugyvezet6 kapcsolata az Alapitéval, részvétele az alapitéi dontéshozatali
eljarasban

« A Tarsasag atlathatd és szabalyos miikddésének érdekében rendszeresen kapcsolatot
tart az Alapitd képviseletében eljaro Polgarmesterrel vagy az altala megbizott
személlyel.

* A Polgarmester felkérésére irasos beszamolot készit a Polgarmester, vagy a Képviselo
- testiilet részére a feladatok ellatasa soran sziikséges dnkormanyzati, vagy képviseld-
testiileti dontések meghozatala érdekében.

* Dontés elokészité anyagot készit, vagy kdzremiikddik a dontés elokészitd anyagoknak
a Polgarmesteri Hivatal illetékes szervezeti egysége altali elokészitésében.

*  Meghivas esetén részt vesz az Alapité Képviseld -testiiletének és/vagy Bizottsagainak
iilésein.

4. A feliigyel6 bizottsag
A Téarsasagnal harom tagbol allo feliigyeld bizottsag miikodik.

A felligyeld bizottsag testiiletként jar el, tagjai sorabol valaszt elnokot, sziikség esetén
elndkhelyettest.

Hatarozatképes, ha a bizottsag mindharom tagja jelen van. Hatarozatat a jelenlevok egyszerii
szotobbségével hozza.

A feliigyeld bizottsdg tagjai kiilon okirat keretében nyilatkoznak, hogy személyiikben a
vonatkoz6 torvényekben meghatarozott kizard okok nem allnak fenn, és a feliigyel6 bizottsagi
tagga torténd megvalasztasukat elfogadjak.

A feliigyel6 bizottsag ellendrzi a tarsasag ligyvezetését.

Ennek keretében a vezetd tisztségviseloktdl és a tarsasag vezetd allasu dolgozditol jelentést
vagy felvilagositast kérnek, a tarsasdg koOnyveit ¢€s iratait megvizsgalhatja, illetdleg
szakértdvel megvizsgaltathatja.

A feliigyeld bizottsag koteles megvizsgalni a gazdasagi tarsasag legfobb szerve elé terjesztett
valamennyi fontosabb jelentést, tovabba a mérleget €s a vagyonkimutatast.
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A szamviteli torvény szerinti beszamolordl és az adozott eredmény felhasznalasarol az Alapito
csak a felligyeld bizottsag irasbeli jelentésének birtokdban donthet.

A feliigyel6 bizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarni, képviseletnek nincs helye.

A Feliigyel6 Bizottsag tagjat e mindségében a Tarsasdg tagjai, illetve munkaltatdja nem
utasithatja.

A feliigyel6 bizottsag iiléseit az elndk hivja dssze €s vezeti.

Az 1ilés Osszehivasat az ok és a cél megjeldlésével a feliigyeld bizottsag barmely tagja irasban
kérheti az elnoktol, aki a kérelem kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil koteles
intézkedni a feliigyeld bizottsdg {iilésének harminc napon beliili idépontra torténd
Osszehivasarol. Ha az elndk a kérelemnek nem tesz eleget, a tag maga jogosult az iilés
Osszehivasara.

A feliigyeld bizottsdg egyes ellendrzési feladatok elvégzésével barmely tagjat megbizhatja,
illetve az ellendrzést allando jelleggel is megoszthatja tagjai kozott.

Ha a Feliigyelé Bizottsag megitélése szerint az Ugyvezetd tevékenysége jogszabalyba, az
alapitd okiratba, illetve a képviseld-testiilet hatdrozataiba litkozik, vagy egyébként sérti a
Térsasag érdekeit, gy haladéktalanul kezdeményezi az Alapitd erre vonatkozé dontését.

A Feliigyel6 Bizottsag koteles az intézkedésre jogosult vezetd szervezetet tdjékoztatni és
annak Osszehivasat kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomadst, hogy a szervezet mitkddése
soran olyan jogszabalysértés vagy a szervezet érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény
(mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy kovetkezményeinek elharitasa, illetve
enyhitése az intézkedésre jogosult vezetd szerv dontését teszi sziikségessé; illetve a vezetd
tisztségviseldk feleldsségét megalapozé tény mertilt fel.

Az intézkedésre jogosult vezetd szervet a Feliigyel6 Bizottsdg inditvanyara — annak
megtételétdl szamitott harminc napon beliil — 6ssze kell hivni.

Ha az arra jogosult szerv a torvényes miikddés helyreallitisa érdekében sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a Feliigyel6 Bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a
torvényességi felligyeletet ellato szervet.

5. A konyvvizsgalo

A konyvvizsgald gondoskodik a szamviteli torvényben meghatarozott konyvvizsgalat
elvégzésérdl, és ennek soran mindenekeldtt annak megallapitasardl, hogy a gazdasagi tarsasag
szamviteli torvény szerinti beszamoldja megfelel-e a jogszabalyoknak, tovabba megbizhat6 és
valds képet ad-e a tarsasag vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl, miikodésének eredményeirdl.

A Konyvvizsgald feladatanak teljesitése érdekében a Tarsasdg konyveibe betekinthet, a
Ugyvezetotol, illetve a Tarsasag munkavallaloitol felvilagositast kérhet, a Tarsasag

bankszamlait, tigyfélszdmlait, konyvvezetését, szerzodéseit megvizsgalhatja.

A Feliigyeld Bizottsag kezdeményezheti a Konyvvizsgalonak a Bizottsag iilésén torténd
meghallgatasat, s a Konyvvizsgalo is kérheti, hogy a Feliigyeld Bizottsag az altala javasolt
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ligyet tlizze napirendjére, illetve hogy a Feliigyel6 Bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt
vehessen.

Ha a Konyvvizsgald megallapitja, illetve egyébként tudomast szerez arrdl, hogy a Tarsasag
vagyonanak jelentds csdkkenése varhato, illetve olyan tényt észlel, amely a Ugyvezetd vagy
a Feliigyel6 Bizottsag tagjainak feleldsségét vonja maga utan, koteles az Alapitdo dontését
kezdeményezni. Ha erre nem keriil sor, illetve a jogszabalyok altal megkivant dontéseket nem
hozza meg, a Konyvvizsgalo errdl a Tarsasag torvényességi feliigyeletét ellatdo cégbirdsagot
értesiti.

A konyvvizsgald nem nyujthat a tarsasag részére olyan szolgaltatast, amely veszélyeztetheti
kozérdekvédelmi feladata targyilagos és fiiggetlen ellatasat.

A téarsasagi konyvvizsgalé nem hivhatd vissza a fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentésben tett
megallapitdsok miatt, s azért sem, ha megtagadja a tarsasag szamviteli torvény szerinti
beszamolojahoz kapcsolddoé kdnyvvizsgaloi zaradékot.

V. A Tarsasag munkavallaloi

A Tarsasag munkavallaloibol 4116 munkaszervezetet az Ugyvezetd alakitja ki.

Az Ugyvezetd gyakorolja a munkaltatéi jogkdrt a Tarsasag munkavallaléi felett, e jogkdrében
eljarva a feladatai ellatasa és hataskorének gyakorldsa sordn altaldnos utasitdsi, intézkedési
joga van. E korben kiilonosen meghatarozza a Tarsasdg munkaszervezetének létszamat, a
munkavallalok javadalmazasi és Osztonzési feltételrendszerét, megkoti a munkaszerzddéseket,
megteszi a munkaviszonnyal kapcsolatos jognyilatkozatokat.

A munkakori jogok és kotelességek, valamint a munkaltatdi és munkavallaléi jogok gyakorldsa sordn a
mindenkor hatadlyban |évé jogszabalyok az iranyaddak.

V1. A vezetoi munkakorok

Pénziigvi vezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

Tevékenységi kore és feladatai:

- munkdjat az tlgyvezetd altal meghatdrozott korben Onalldan végzi a Tarsasag
gazdalkodasara vonatkozo kiilkereskedelmi, ad6zasi, pénziigyi, szamviteli szabalyok,
devizahatdsagi eldirasok és a Tarsasag hatarozatainak figyelembevételével,;

- figyelemmel kiséri a Tarsasag gazdalkodasara vonatkozo belsé szabalyozasokat, azok
korszerlsitésére, modositasara javaslatot tesz;

- kozremiikodik a szamviteli rend kialakitasdban, a munkatiigyi feladatok
végrehajtasaban;

- ellatja az elszdmolasok, bizonylatolas rendjével kapcsolatos gyakorlati feladatokat;

- lebonyolitja a Tarsasag készpénzes szdmlazasi feladatait;

- kezeli a fépénztarat;

- kapcsolatot tart a szamviteli, kdnyvelési és adozasi feladatokat ellatd szervezettel vagy
szerzddéses partnerrel;

- kapcsolatot tart a Tarsasag konyvvizsgéalojaval;
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véleményez egyes gazdasagi kihatdsu  szerzddéseket, részt vesz azok
feliilvizsgalataban;

kozremiikddik a vezetdi dontések elokészitésében, segiti azok végrehajtasat és részt
vesz az ligyvezeto altal esetenként meghatarozott ellendrzési munkaban;

vezeti a Tarsasag szamviteli iktatasat;

részt vesz a Tarsasadg dolgozoinak személyi nyilvantartasaban, ideértve a munkaiigyi
adatokkal kapcsolatos teenddket is;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekre az ligyvezetd esetenként utasitdsokat ad.

FOszerkesztd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

A fészerkeszto tevékenységi kore €s feladata:

a 3000 Hatvan, Madach u. 12. alatti TV és Hirlap szerkesztéség (a tovéabbiakban:
SzerkesztOség) iranyitasa;

a Tarsasagra vonatkozd jogszabalyokban, az alapitéi hatarozatokban, a
TarsasagszerzOdésekben vallalt kotelezettségeinek és az ligyvezetéi utasitdsokban
meghatarozott feladatok végrehajtasa az alarendelt szervezeti egységeknél;

az iranyitott teriiletek hatékony mukdodtetése, ellendrzése;

a munkamegosztas kialakitasa, a miikkodés szabalyozasa;

az ligykorébe tartozd dontések, javaslatok koriiltekintd és gondos elékészitése;
feladatellatasahoz sziikség szerint kapcsolatot tart az Alapitod érintett munkatarsaival,
az Alapité érdekkorébe tartozo tarsasagokkal, azok vezetdivel,

gondoskodik a szerkesztdségi kézikonyvek elkészitésérol és feladatkorébe tartozik
annak gondozasa;

javaslatokat tesz a Szerkesztdséget érintd tartalmi és ahhoz kapcsolodo egyéb
fejlesztésekre;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekre az ligyvezetd esetenként utasitasokat ad.

Létesitményvezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezetd.

Az Hatvani Rendezvényhaz operativ iranyitasa, mitkodésének miiszaki koordinéléasa, a
Térsasag ott dolgozd munkavallakéinak kozvetlen feliigyelete.

A HKFKK miikodésének miiszaki koordinaléasa.

A Szerkesztdség épiiletének miiszaki feliigyelete.

A fenti helyszineken tartand6 rendezvények technikai lebonyolitasa.

Létesitményvezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

A Hatvani Multifunkcionalis Sport- és Rendezvénycsarnok operativ iranyitéasa,
mitkddésének miiszaki koordinalasa, a Tarsasag ott dolgoz6 munkavallakdinak
kozvetlen feliigyelete.
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» A fenti helyszineken tartandd rendezvények lebonyolitdsanak koordinalasa.

Rendezvényszervezd-szakmai vezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

e a rendezvényszervezd munkatarsak napi operativ iranyitasa és ellendrzése, adminisztra-
tiv feladatok ellatasa

¢ arendezvényen kozremiikodik, a rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban teljes
felelosséget vallal, a rendezvény helyszinén rendelkezésre all.

VII. Képviselet, iizletvezetés, cégjegyzés modja, bélyegzéhasznalat, alairasi jog:

A Tarsasag ligyvezetdje kizarolagosan és onalldan jegyzi a céget.

Az Ugyvezetd jogosult a tarsasag képviseletére, iizletvezetésre.

A Tarsasag cégének jegyzése oly modon torténik, hogy a céget az Ugyvezetd jegyzi akként,
hogy a tarsasag eldirt, elényomott vagy nyomtatott cégszovege ald nevét kizardlagosan és
onalldan csatolja az aléirasi cimpéldany szerint.

Az Ugyvezetd jogosult az ligyvezetd igazgatoi cim hasznalatara.

A bélyegzd hasznalata az Ugyvezetdt illeti meg valamint a bélyegzé nyilvantartolapon
feltlintetett személyek.

Az Ugyvezetd jogosult minden kimend levél alairasara. Tavollétében - kiilon megbizds
alapjan — a Pénziigyi vezetd gyakorolja az alairési jogot.

VIII. Helyettesités
Az Ugyvezetét tavollétében a munkaszervezet iranyitasdval kapcsolatos —hatdskdre
vonatkozasaban a Pénziigyi vezetd helyettesiti.

IX. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogkorok

A bankszamla feletti rendelkezésre és az utalvanyozasra az Ugyvezetd jogosult.

X. A munkaltatéi jogok

A munkaltatoi jogokat az Ugyvezetd gyakorolja a Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban.
Nem ruhdzhat6 at a munkaviszony keletkeztetésére, kinevezésre, a kinevezés visszavondsara,
munkaviszony megsziintetésre, munkabére ¢és premizalasa megallapitasara, feleldsségre
vonasra vonatkoz6 jogositvany.

XI. A titoktartas rendje
A munkavallald6 nem kozdlhet harmadik személlyel olyan adatot, amely munkakore
betoltésével Osszefliggésben jutott tudomdsdra, és amelynek kozlése a Tarsasdgra nézve

hatranyos kovetkezményekkel jarna.
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Uzleti titoknak mindsiilnek a Tarsasag miikodési iigyviteli vagy egyéb adatai, okmanyai,
amelyek nyilvanossagra keriilése a Tarsasag gazdasagi érdekeit sértené.

Az lizleti titok megsértése munkajogi vétségnek mindsiil. Az iizleti titok be nem tartdsa a
munkaszerzodés szerinti jogkdvetkezményekkel jar.

A munkaviszony megsziinése az lizleti titok megdrzésének kotelezettsége alol nem mentesit.

XII. Zaroé rendelkezések

Jelen Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat az Alapitoi jovahagyas utan 1ép hatalyba. Az abban
foglaltakat a dolgozokkal a hatalybalépés utan, az 0j belépOk esetén a munkdba lépéskor
ismertetni kell.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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